Home Banking

Instrukcja Uzytkownika

Wersja dokumentu 013

Instrukcja informuje klienta jak nalezy korzystac z programu Home Banking
bezposrednio z jego siedziby. Instruuje jak zainstalowa¢ program oraz
przygotowaé¢ dane do nawigzania i realizacji transmisji z bankiem. W
niniejszej instrukcji klient dowie sie, jakie operacje moze wykonaé,
przesledzi¢ historie wykonywanych transakcji, uzyska¢ informacje o
obowigzujgcych kursach walut. Program prowadzi tez historie pofaczen oraz
rejestr rachunkéw klienta.
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WSTEP

Program Home Banking jest elementem systemu bankowego umozliwiajgcym klientom
korzystanie z ustug bankowych bezposrednio z siedziby klienta. Operacja taka jest mozliwa wtedy, gdy
komputery znajdujgce sie w banku i w siedzibie klienta spiete sg jakimkolwiek rodzajem sieci.
Najprostszym rozwigzaniem jest wykorzystanie istniejgcej sieci telekomunikacyjnej.

Program daje dostep do nastepujacych ustug bankowych:
= przelewy, w tym sktadki ZUS i przelewy do Urzeddéw Skarbowych
= WycCiagi
= stany rachunkow
= tabela kurséw walut (jesli bank prowadzi rachunki walutowe)
= tabela wynikéw gietdowych (jesli bank prowadzi tego typu ustugi)
= informacja tekstowa (poczta miedzy klientem a bankiem, zastrzezenia czekéw, zapotrzebowanie
na czeki, zgtoszenie zapotrzebowania na gotéwke itp.).
= zlecenie polecenia wyptaty za granice
= zaktadanie lokat
= biuletyn informacyjny (oprocentowania, prowizje, warunki kredytowe itp.)

Program Home Banking moze pracowac¢ na komputerach z systemem Microsoft Windows.
Transmisja moze by¢ realizowania za pomocg modemadw potrafigcych interpretowad polecenia Hayesa
i pracujgce w trybie asynchronicznym lub za pomocg protokotu TCP/IP.

Do transmisji miedzy klientem a bankiem nie jest potrzebny zewnetrzny program
transmisyjny. Program Home Banking ma zaimplementowany wtasny protokét transmisji.

Program pracuje zgodnie ze standardami szyfrowania DES i RSA. Szyfrowanie DES stosuje sie
do szyfrowania danych. Kazda paczka danych szyfrowana jest innym, losowym kluczem DES.
Szyfrowanie RSA ma zastosowanie do szyfrowania klucza DES dla danej paczki i tworzenia dla niej
elektronicznego podpisu.

W przypadku wykorzystywania protokotu TCP/IP zwraca sie uwage na konieczno$¢
zapewnienia bezpieczenstwa potgczenia np. poprzez uzywanie tgcza VPN.

Aplikacja moze pracowac jednostanowiskowo lub wielostanowiskowo przy wykorzystaniu sieci
komputerowe;j.
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|. INSTALACJA PROGRAMU

Instalacja programu klienta Home Bankingu:

1. Chcac zainstalowa¢ Home Banking nalezy uruchomi¢ program setup.exe.
W zaleznosci od posiadanego systemu Windows program instaluje:
m  komponenty niezbedne do instalacji programu - brak instalacji, gdy sg juz zainstalowane

m  komponenty dostepu do danych (Data Access - Mdac_typ.exe) - brak instalacji, gdy s3 juz
zainstalowane
m program Home Bankingu

Po instalacji kazdego z komponentéw moze byé wymagany reset komputera, po resecie nalezy
powtdrnie uruchomi¢ program setup.exe.

Program domyslnie proponuje instalacje w katalogu: C:\PROGRAM FILES\HOME BANKING, ktdry
nalezy zmieni¢ na dowolnie wybrany.

Jezeli jest to instalacja sieciowa, to w czasie instalacji nalezy katalog zmieni¢ tak, by jego
lokalizacja byta na zasobie sieciowym.

Za bezpieczenstwo srodowiska, na ktorym jest instalowany i uzywany program Home
Banking odpowiada klient!

2. Po zainstalowaniu program mozna uruchomié z menu START badZ za pomocg skrétu umieszczonego
na pulpicie.

UWAGI:
1. Przy pierwszym uruchomieniu nalezy podac nazwe i numer rozliczeniowy banku, ktéry
dostarcza ustuge Home Bankingu

2. Po instalacji w bazie istnieje tylko jeden uzytkownik Nadzorca i ma hasto 1***** (cyfra jeden i piec
gwiazdek)

3. Nagtédwek programu klienta wczytuje sie w opcji
ADMINISTRACIA/PARAMETRY/DANE KLIENTA
4. Parametry transmisji nalezy ustawi¢ (wedtug wytycznych banku lub z pomocg pracownika banku)

W opcji:
ADMINISTRACIA/PARAMETRY/TRANSMISJA
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Nalezy poda¢, na jakim porcie COM pracuje modem, string inicjujgcy oraz numer telefonu, patrz
doktadny opis punkt 7.5

5. Wprowadzi¢ operatoréow i nadac im odpowiednie uprawnienia w opcji:
ADMINISTRACIA/OPERATORZY PROGRAMU

6. Baze kontrahentdw mozna pozyskaé w opcji:
BAzY DANYCH/KONTRAHENCI — klawisz Import/eksport

Nalezy wskaza¢ katalog danych, w ktérym znajduje sie plik kontrah.dbf, patrz doktadny opis p.6.1
7. Wczytaé wzorce autoryzacji wybierajgc odpowiednio:

ADMINISTRACIA/WZORCE AUTORYZACI — klawisz (dostepny, gdy mamy pusta tabele wzoréw
autoryzacji)
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Il. OPIS PROGRAMU

Program Home Banking stuzgcy uzytkownikowi do przygotowania danych, nawigzania i realizacji
transmisji z bankiem. Program prowadzi tez historie potgczen oraz rejestr rachunkéw klienta. Sesje
transmisji danych mozna podzieli¢ na trzy etapy:

1. Przygotowanie skryptu potgczenia — przygotowanie przelewdw, wybér kont z ktérych chcemy
uzyskaé wyciggi wraz z podaniem okresu za jaki je przestaé, przygotowanie poczty do banku,
polecenie przystania tabeli kurséw walut, tabeli wynikéw gietdowych, przygotowanie zlecen
polecen wyptaty za granice.

2. Transmisja danych — szyfrowanie, nawigzanie pofaczenia, wysytka danych, odbidr danych,
odszyfrowanie danych.

3. Sprawdzenie danych otrzymanych z banku.

Menu gtdwne programu:
1. Dane
1.1. Skrypt potaczenia
1.1. 1 Przelewy
1.1.2 Wyciagi
1.1.3 Poczta
1.1.4 Tabela kurséw walut
1.1.5 Pobierz baze bankéw, rachunki kontrolowane
1.1.6 Notowania gietdowe
1.1.7 Zlecenia dewizowe F5
1.1.8 Dodatkowe pliki do wystania
1.1.9 Aktualizuj rachunki kontrahentéw
1.1.10 Aktualizuj wersje programu
1.2. Podsumowanie prowizji
1.3. Ustawienia drukarki
1.4.Koniec
2. Widok
2.1 Pasek narzedzi
2.2 Pasek statusu
2.3 Domysine
3. Transmisja
4. Archiwum
4.1 Transmisje
4.2 Przelewy
4.2.1.Przelewy wszystkie
4.2.2. Przelewy zrealizowane
4.2.3. Przelewy odrzucone
4.2.4. Przelewy w realizacji
4.3 Zlecenia
4.3.1. Zlecenia wszystkie
4.3.2. Zlecenia zrealizowane
4.3.3. Zlecenia odrzucone
4.4 Kursy walut
4.5 Biuletyn
5. Rachunki
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6. Bazy danych
6.1 Kontrahenci
6.2 Ptatnicy Urzedéw Skarbowych
6.3 Kontrahenci zagraniczni
6.4 Baza bankéw
6.6 Lista rachunkéw Urzedéw Skarbowych
6.8 Lista formularzy Urzedéw Skarbowych
7. Administracja
7.1 Wzorce autoryzacji
7.2 Klucze RSA
7.3 Dziennik zmian
7.4 Redukcja zapiséw
7.5 Parametry
7.7 Operatorzy programu
7.8 Zmiana hasta operatora
7.9 Kompaktowanie bazy
8. Pomoc
8.1 Spis tresci
8.2 Szukaj
8.3 Zmiany wersji
8.3 O programie
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1. Menu Dane

1.1. Skrypt potaczenia

Opcja umozliwia przygotowanie skryptu potgczenia z bankiem. W przygotowywanym skrypcie klient

decyduje o tym, co chce wystac i co odebrac z banku. W tym celu wybiera:
1. Przelewy F4

Wyciagi

Poczta

Tabela kurséw walut

Pobierz baze bankdw, rachunki kontrolowane

Notowania gietdowe

Zlecenia dewizowe F5

Dodatkowe pliki do wystania

. Aktualizuj rachunki kontrahentéw

10. Aktualizuj wersje programu

©oONOUAWN

albo odpowiadajace im ikony z paska narzedzi:

E = o L
3 = | = Z ga | 0
*Przelewy | Wyciagi Poczta *Kursy *Gietda Dewizy Pliki

Zaznaczenie do wystania lub odebrania danego typu informacji powoduje zaznaczenie znakiem
w opcji Skrypt potgczenia oraz znakiem * w opisie odpowiedniej ikony.

1.1.1. Przelewy

[

/ s
@ DANE = SKRYPT POLACZENIA —> PRZELEWY LUB IKONA Frzelewy | 7 PASKA NARZEDZI

Za pomoca tej opcji operator przygotowuje przelewy do wystania lub wywotuje liste przelewow
juz przygotowanych do wystania. Po uruchomieniu opcji zostaje otwarte okno PRZELEWY PRZYGOTOWANE DO
WystANIA. Z tego okna mozna sporzadzi¢ nowe przelewy, a takze edytowac juz przygotowane lecz
niewystane przelewy.
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%%r Przelewy przygotowane do wystania EI =] @
Przelewy Autoryzacje Filtr  Surna  Wzorce Odéwiez  Grupu)
0 G v | = | = L
Nowy Edycja Usun Zaznacz | Autoryzuj 1| Autoryzuj 2 Paczki
"wioslip | Data Auto. | Kontrahent Kontrahent cd. Kwota Wal | Pacz | «|
B |Tak [2017-04-25/00/ |ZUS 457,23 |PLM (0
— Tytukem MHazwa nadawcy Kantrahent
| 3645397523 [ Jzus
|P2309031 3382 ‘ |
|520170301 | |
Mr. przelew: I']D Operator: |1 Praygot.: |2|j1?.u4.25 Planowary: |2D1?.D4.25
Zrachurku: 38 9660 0007 0000 001 0300 000 Wiyshary: | |
Ha rachunek:|?8 10101023 0000 2613 3520 0000 Transm.: I':' ID
| [T Tramsza ¥ Zarnk. Priarptet: |1_
— Przelewy w realizacii
|I|Déé przelewdv w realizacii z datg do dzig 2 na kwote: 300

Tabela z listg przelewéw zawiera pola:

«  Wyslij — tak jesli przelew jest zaznaczony do wystania, puste jesli nie

» Data — data planowanego wystania przelewu (pole pomocnicze moggace utatwié zaznaczenie do
wystania), a takze w przypadku odpowiedniej konfiguracji klienta w banku ('pozwalaj na przelewy
z datg przyszty') — data realizacji w banku

»  Auto. — numery osob autoryzujacych przelew

«  Kontrahent, Kontrahent cd. — nazwa kontrahenta przelewu (odbiorcy przelewu)

«  Kwota — kwota przelewu

«  Waluta — waluta przelewu

»  Pacz.— numer paczki, w ktdérej zostat wprowadzony przelew (0 — jesli poza paczka)

W dolnej czesci okna widzimy dodatkowe dane dla biezgcego przelewu:

«  Tytutem

«  Nazwa nadawcy

»  Kontrahent — petna nazwa

«  Nrprzelewu

«  Operator —numer operatora

«  Przygotowany — data przygotowania przelewu

»  Planowany — planowana data wysytki / realizacji przelewu

« Zrachunku —strona obcigzana - WN

«  Wystany — data i godzina wysytki do banku (niepuste w archiwum przelewoéw)

= Na rachunek — rachunek kontrahenta, strona MA

«  Transmisja: nr transmisji 1, w ktérej przelew zostat wystany
nr transmisji 2, w ktérej zostata przystana odpowiedz — przelew zrealizowany
czy odrzucony; przelewy z niezerowg transmisjg 1 i zerowg transmisjg 2

| 8
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znajdujg sie w Archiwum > Przelewy > Przelewy w realizacji (niepuste w
archiwum przelewdéw)
Pole uwag dotyczgcych realizacji przelewu: ‘zrealizowany’, jesli zrealizowany / przyczyna
odrzucenia, jesli odrzucony / puste, jesli czeka na realizacje
Transza — pole zaznaczone jesli przelew jest w transzy do wystania
Zamk. — pole zaznaczone jesli paczka, w ktorej jest przelew zostata juz zamknieta (przelewy
poza paczkami majg to pole zaznaczone)
Paczka — numer paczki, w ktérej zostat wprowadzony przelew (0 — jesli poza poczka)
Prior. — priorytet realizacji przelewu - od "9" do "1"; wartos$¢ ,1” oznacza zwykig przesytke,
wartos¢ powyzej ,1” przelewy wpadajg do szybkiej przesytki, majg przysSpieszong
date/godzine realizacji (o ile w banku klient podpisat stosowng umowe). Mozliwa jest wysytka
wszystkich przelewéw klienta z priorytetem od "8" do "1" szybka przesytka (zaleznie od
ustawien w banku).
Podanie w tym polu wartosci ,9” spowoduje wysytke przelewu wyjSciowego systemem
SORBNET — o ile bank takg mozliwos¢ udostepnia (przelewy powyzej ustalonej w banku kwoty
progowej dla przelewdw SORBNET bedg wysytane tg drogg niezaleznie od priorytetu). Proba
zapisu przelewu z takim priorytetem skutkuje wyswietleniem komunikatu: PRzeLewy SORBNET

REALIZOWANE SA TYLKO W DNI, GDY CZYNNE SA ROZLICZENIA MIEDZYBANKOWE W GODZINACH OKRESLONYCH PRZEZ
REGULAMIN BANKU!

«  Przelewy w realizacji — pole informacyjne, komunikuje o ilosci przelewdw przestanych
do banku i oczekujgcych tam na realizacje (np. z przysztg datg realizacji) i na tgczng kwote.
Szczegdty tych przelewdw sg dostepne w menu Archiwum > Przelewy > Przelewy w realizacji.

Jezeli chcemy dane tabeli uszeregowac¢ w kolejnosci narastajgcej wg wybranej kolumny, to kliknamy
na nagtéwek tej kolumny.

Okno PRZELEWY PRZYGOTOWANE DO WYStANIA obstugiwane jest przez nastepujace opcje —ikony w pasku
[ g v -« = =

narzedzi; Mawy , Edveia | Usury , Zaznacz , Autoryzujl’ Autoryzui 2| Paczki

T » D
Q) PRZELEWY *Przelewy | = PRZELEWY = NOWY PRZELEW LUB IKONA _Mow

Jezeli w parametrach (Administracja > Parametry > Przelewy) zostanie zaznaczony parametr Mozliwos¢
wyboru typu przelewu to w menu PRZELEWY > Przelewy jest jedna wspdlna opcja Nowy przelew, a
uruchomienie tej opcji powoduje otwarcie okna WYBIERZ TYP PRZELEWU z mozliwoscig wyboru Przelew,
Sktadka ZUS, Przelew do Urzedu Skarbowego, Przelew na inny swéj rachunek w banku, Lokata, Zlecenie

i

okresowe, Zlecenie autowyptaty. W tej sytuacji uzycie " _ powoduje otwarcie rowniez tego okna.
Jezeli parametr Mozliwosé wyboru typu przelewu nie zostanie zaznaczony, wéwczas w menu
PRZELEWY > PRZELEWY funkcja Nowy zawiera tylko cztery opcje: Przelew, Sktadka ZUS, Przelew do US lub

innego organu podatkowego i Lokata, a uzycie ikony M w pasku narzedzi umozliwi dopisanie nowego
przelewu — ale tylko zwyktego.

Mozna przygotowad i wysta¢ do banku przelewy, ktére majg by¢ realizowane z datg
pozniejsza. Wéwczas data w polu Data wyznacza termin ich realizacji w banku. Jest to
mozliwe pod warunkiem odpowiedniej konfiguracji klienta w banku (z zaznaczonym
parametrem 'pozwalaj na przelewy z datg przysztg').
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A. Przelew

W przypadku wybrania: przelew nalezy z wyswietlonej listy rachunkéw klienta wybraé rachunek,
z ktérego nalezy dokonaé przelew (okno sie nie pojawia jesli jest to tylko jeden rachunek). W dolnej
czesSci okna WYBOR RACHUNKU... podane jest przyblizone saldo tego rachunku (saldo wg ostatniej
informacji ).

Nastepnie zostaje otwarte okno BAzA KONTRAHENTOW W celu wyboru odpowiedniego kontrahenta.

Okno obstugiwane jest przez nastepujace klawisze:
\E|— przesuniecie kursora na poczatek tabeli

“ przesuniecie kursora o jedng pozycje w gére
j\- przesuniecie kursora na koniec tabeli

" przesuniecie kursora o jedng pozycje w dot

- dopisanie nowego kontrahenta

Przy dopisywaniu nowego kontrahenta w pola rachunek nalezy wstawic:

- jezeli rachunek jest zgodny z NRB: dwa pola — suma kontrolna, osiem pdl — kolejnych
osiem znakdw, pozostate pola — reszta znakéw numeru rachunku

- jezeli rachunek nie jest zgodny z NRB: dwa pola — puste, osiem znakéw -
nr rozliczeniowy banku, pozostate znaki — numer rachunku

- modyfikacja danych kontrahenta
— usuniecie kontrahenta
— podaje liczbe wszystkich kontrahentéw

Domyslny tytull — mozliwos¢ wprowadzenia domysinego tytutu przelewu, ktéry bedzie sie

pojawiat przy wprowadzaniu przelewu dla danego kontrahenta.

Szukaj kontrah.| — szukanie kontrahenta po:

= Kontrahenta F3 — po dowolnej czesci pierwszej linii nazwy, wpisanie spowoduje
automatyczne natychmiastowe wyswietlenie kontrahenta spetniajgcego warunek oraz
poprzedniego i nastepnego z listy

= |dentyfikator kontrahenta F4 — po zawartosci pola Identyfikator

=  Rachunek F5 — po numerze rachunku, nalezy wpisaé caty numer

= PESELF6

= NIPF7

— wyjscie z okna bez zapisywania zmian.
— akceptacja kontrahenta.

| 10
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b Dyspozycja wykonania przelewu @
—MNazwa nadawcy —MNazwa odbiorcy
Brzostkowska Pakosz Jolanta Zaktad Energetyczny
nova
ZFiglona 3
12-500 Kalho
B achunki | Kantrahenci |
MNurner banku: Igp’gmmu MNurner bank: IS?S?DDDD
|BANK MACIERZYSTY |BS. /GEOWND
— Numer rachurku — Numner rachunku
|SBSEEDDDD?DDDDD1 0103000001 ;I |DSB?8?DDDDDDD1 235130000010 LI
Kamota: | 155 |PLN j D ata: |2D1 4-12-m vl
— Tytubem —Autaryzowak
Ophata za energie
D ata praygotowania: |2D1 FREN]
r Prowizja MNurner przelesw: |24
MNurner tranzmisj: |D
— Uwagi
Priorytet: |1_ [ [

4] 4 b M Wwizonoe Zapisz Aol
[0 KN [ | |

Po dokonaniu wyboru kontrahenta (wybraniu go z bazy kontrahentéw lub wpisaniu na
przelewie) wyswietli sie okno Ebvcia PrzeLewu (przyktad powyzej), w ktérym nalezy uzupetnicé
pozostate informacje na przelewie: kwota, waluta, data realizacji / planowana wysytki (tu
rozwijane pole: program wyswietla kalendarz dni wybranego miesigca i umozliwia wybdr
wtasciwej daty), tytutem, ewentualnie wyznaczy¢ priorytet.

Uwaga: program automatycznie zmienia w polu Tytutem znak cudzystow na apostrof.

Jesli w parametrach HB z grupy PRZELEWY zaznaczono parametr ‘pokaz klawisz sumatora kwot’
(ADMINISTRACIA > PARAMETRY —> PRZELEWY), to podczas wprowadzania nowego przelewu
zwyktego program udostepnia klawisz >| sumatora kwot (obok pola kwoty i waluty), ktéry
pozwala na wprowadzanie kwot czgstkowych wraz z opisami i ich sumowanie w kwote i tytut
jednego przelewu (sumator umozliwia tgczenie kilku przelewdéw zwyktych z danego rachunku

do tego samego adresata w jeden przelew).

| 11



y Szczegoly przelewu @
Kuwota Opis -

15,50 Mocna taryfa g ak. |

12,30 Dzienna tanfa
* Dodsi |
Jsur |

Kok I 27.80
Tytd operacii IN':'.':”E' taryfa
|D2|enna taryfa

Home Banking

Jesli jest to ptatnos¢ MPS, to nalezy bezbtednie wypetni¢ pole tytutem — od poczatku pierwszej

linii pola nalezy wpisa¢ wyrdznik /MPS/, a po nim stowo kodowe o dtugosci do 20 znakdw:

pierwsze dwie cyfry stowa kodowego to liczba kontrolna, wyliczana wg algorytmu ISO 70 64,

MOD 97-10.

Mozna przygotowac i wysta¢ do banku przelewy, ktdre majg by¢ realizowane z datg przyszia.

Wodweczas data w polu Data wyznacza termin realizacji przelewu w banku. Warunkiem

koniecznym jest odpowiednia konfiguracja klienta w banku (zaznaczony parametr 'pozwalaj na

przelewy z datg przyszty').

Program kontroluje, czy w ciggu ostatniego tygodnia nie wystgpit przelew na taki sam rachunek

i takg sama kwote, jesli tak, wéwczas wyswietli nastepujgcy komunikat:

Home Banking

nr przelewu: 12
Kentynuowad?

=]

@ Masz przelew na ta sama kwote i ten sam rachunek z dnia 23.04.2017

Tak Mie

Aby wprowadzi¢ numer IBAN nalezy w polu nr banku poda¢ numer rozliczeniowy banku
(np. 10201026) a w polu nr rachunku podac caty numer — 26 cyfr bez innych znakéw (np.
60102010260000042270201111).

| 12
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B. Ptatnosc¢ podzielona (przelew Split Payment)

[3. Platnoéé podzielona (przelew Split Payment) E\@

—MNazwa nadawcy — Mazwa odbiorcy

|Br20’stkowska Pakozz Jolanta |
|nnwa |
|Zie|0na 3 |
|1 8-500 Kalno |

B achunki | Kantrahenci |

MHurmer banku: IS?S?DDDD Murmer banku: IS?S?’DDDD

|Bank Spokdzielczy |

— Mumer rachunku — Murmer rachunku
|sssssnnnn?nnnum 0103000001 ~| | |

Kuwota brutto fakrury: | 0,00 Data: |2U18-U?-D3 vI

w tpm podatek, WAT: | 000

— Szezegdlowe dane
.  Autoryzowak
MIP adbiorcy: | I B I

Mr Fakbuny: | | |

Diodatkowy opiz phatnogc;

Murner przelewu: |42

Nurner branzmisj: |D

— Prowizja

Priomtet; |1_ |

— Uwagi

|
)] ] Zapsz | Ak |

Wykonanie przelewu Split Payment odbywa sie analogicznie, jak w przypadku zwyktego przelewu, z tg
réznicy, ze dodatkowo nalezy podaé:

- kwote operacji jako Kwote brutto faktury i wynikajacy z niej podatek VAT,

- NIP odbiorcy — wystawcy faktury;

- numer wystawionej faktury;

- opcjonalnie dodatkowy opis ptatnosci.

Jednym przelewem Split Payment moze byé optacona jedna faktura, dlatego tez mimo zaznaczonego
parametru pokaz klawisz sumatora wpftat nie bedzie on dostepny.

Przelew Split Payment pocigga za sobg dwa ksiegowania:

- miedzy rachunkiem VAT a rachunkiem, z ktérego wykonywana jest operacja, na kwote VAT
(w przypadku, gdy na rachunku brakuje srodkéw, operacja nie wystgpi, natomiast jesli srodki nie
wystarczg na pokrycie kwoty VAT, zostanie on uzupetniony srodkami z rachunku, z ktérego
wykonywana jest operacja);

- miedzy rachunkiem obcigzanym a uznawanym na wartos¢ brutto faktury.

Przekazanie pomiedzy rachunkami VAT
Mozliwe jest dokonanie przelewu miedzy rachunkami VAT za pomocg ptatnosci podzielonej. Nalezy w

tym celu spetnic¢ nastepujgce warunki:
- oba rachunki VAT muszg by¢ rachunkami prowadzonymi w ramach jednego banku;
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- pola Kwota brutto faktury oraz w tym podatek VAT muszg by¢ wypetnione tg samg kwotg;
- pole NIP odbiorcy powinno zawierac¢ wtasny numer NIP;
- w polu Nr faktury nalezy wpisac przekazanie wtasne.

Wypetnienie pdl Kwota brutto faktury oraz w tym podatek VAT takg samg kwotg skutkuje
wyswietleniem odpowiedniego komunikatu:

Home Banking @

@l Przekazanie VAT miedzy swoimi rachunkami VAT jest mozliwe
y tylko w ramach tego samego banku, W pale "Nr faktury’
nalezy wpisad tekst 'przekazanie wtasne'. W innym przypadku
dyspozycja zostanie odrzucona!l

oK |

Wykonanie operacji skutkuje nastepujgcymi ksiegowaniami kwoty VAT:

WN MA

Rachunek VAT 1 Rachunek rozliczeniowy biezacy 1
Rachunek rozliczeniowy biezgcy 1 Rachunek rozliczeniowy biezgcy 2
Rachunek rozliczeniowy biezgcy 2 Rachunek VAT 2

Gdzie:

Rachunek VAT 1 — rachunek VAT powigzany z rachunkiem rozliczeniowym biezgcym 1;
Rachunek VAT 2 — rachunek VAT powigzany z rachunkiem rozliczeniowym biezgcym 2.

C. Sktadka zZUS

W przypadku wybrania: sktadka ZUS nalezy z wyswietlonej listy rachunkéw klienta wybrac konto do
obcigzenia kwotg przelewu. W dolnej czesci okna WYBGR RACHUNKU podane jest przyblizone saldo tego
rachunku.

Zdniem 01.01.2018 sktadki na rzecz ZUS sa realizowane standardowym przelewem dowolnym na nowe
indywidualne rachunki sktadkowe dla ptatnikéw sktadek (ptatnicy otrzymajg z ZUS indywidualne
numery rachunkéw do wptat). Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na przelewy z datg przyszta oraz
zlecenia state, poniewaz jezeli zostaty zdefiniowane wedtug dotychczasowego formularza Przelew do
ZUS, to z dniem 01.01.2018 zostang odrzucone.

WYybdr opcji: Przelew do ZUS otwiera standardowg formatke przelewu, umozliwiajgcg wprowadzenie
jedna kwotg (bedacg sumg wszystkich sktadek) przelewu na odpowiedniindywidualny numer rachunku
sktadkowego przydzielony kazdemu ptatnikowi ZUS. Program sprawuje kontrole nad numerem
rachunku. W polu Tytut mozna wpisa¢ dowolng fraze.

Podczas wypetniania pozostatych pdl nalezy postepowaé tak samo jak podczas wprowadzania
przelewu dowolnego.

D. Przelew do Urzedu Skarbowego

| 14



—
= Home Banking

W przypadku wybrania opcji Przelew do US lub innego organu podatkowego nalezy z wyswietlonej listy
rachunkoéw klienta wybraé konto do obcigzenia kwotg przelewu (okno sie nie pojawia jesli jest tylko
jeden rachunek). W dolnej czesci okna WyYBOR RACHUNKU podane jest przyblizone saldo tego rachunku.

Nastepnie zostaje otwarte okno PraTNIcY URZEDOW SKARBOWYCH W celu wyboru odpowiedniego
(ptatnikdw wprowadza sie w menu BAZY DANYCH = PrATNICY URZEDOW SKARBOWYCH).

Do obstugi listy Ptatnikéw urzedéw skarbowych stuzg nastepujgce przyciski:

— modyfikacja danych

— dopisanie nowego ptatnika US (dopisany tu ptatnik znajdzie sie w bazie)

— usuniecie ptatnika US

— odszukanie ptatnika po numerze dokumentu

— akceptacja wskazanego ptatnika
— wycofanie sie z wyboru pfatnika

Po dokonaniu wyboru ptatnika urzedu skarbowego zostaje otwarte okno:

% Przelew do Urzedu Skarbowego E\@
— Mazwa nadawcy — Mazwa odbiorcy
Ahakanowicz Broniskaw |drzad Skarboay

Alekzandrow Kujamwsk

MNumer bankw; IB?B?DDDD MNumer bankw; I‘ID‘I maova
[BANK MACIERZYSTY |MBP D/Okr./Bydgoszcz
— Mumer rachunku — Mumer rachunku
|SSSBBDDDD?DDDDD1 0103000001 LI |421 01010780024112227000000
Kwata: | 4500  |PLM Data |2u1 4124m 'l Priorgtet:  [1
— Autoryzowak

[REGON | [450181177 |
Fok: (2014 Tup okresu; IMiesiqc LI |

MNumer okresu: |11
[ at I i3 2
Sumbol formularza lub pratnogei; IV.-’-‘«T? vl e |2D1 41201

|dentyfikacja zobowigzania Numer praelesi |2?
’7| Mummer transmisi [
winhigrz Zapizz | Anulu

W oknie tym nalezy uzupetni¢ pozostate informacje na przelewie:
= Kwota

n  Waluta

m Data — data planowanej wysytki / realizacji przelewu

m  Typinumer dokumentu (z rozwijanej listy nalezy wybrac: NIP, PESEL, REGON, Dowdd
osobisty, Paszport)

m  Okres
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= Rok — za jaki jest ptatnos¢

= Typ okresu (Rok, Pétrocze, Miesigc, Kwartat, Dekada, Dzien)
= Numer okresu

= W zaleznosci od typu okresu:

_Rok - puste,

_Pétrocze - to 01 lub 02 (pierwsze lub drugie pdtrocze),

-Kwartat - to 01, 02, 03 lub 04 (pierwszy, drugi, trzeci lub czwarty kwartat)

_Miesigc - to numer miesigca w postaci dwucyfrowej od 01 to 12

- Dekada to pozycje 1-2 wypetnione sg wartosciami z zakresu 01-03 a pozycje 3-4

wartos$ciami z zakresu 01-12 (np. 0310 — trzecia dekada pazdziernika)
Domysinie, w polu typ i nr okresu, program podpowiada nazwe i numer ostatniego
miesigca.
m  Symbol formularza lub ptatnosci:

Jezeli wysokos$é regulowanej naleznosci wynika z okreslonego formularza (zeznania, deklaracji,
informacji) ztozonego przez podatnika lub ptatnika nalezy wpisa¢ symbol formularza:

np.
= PIT37 - gdy naleznos$¢ wynika z zeznania o wysokosci osiggnietego dochodu w roku

podatkowym

= VAT7 - gdy naleznos¢ wynika z deklaracji dla podatku od towardw i ustug

= CIT2 - gdy nalezno$¢ wynika z deklaracji o wysokosci osiggnietego dochodu
(poniesionej straty) przez podatnika podatku dochodowego od 0séb prawnych

= AKC2A - gdy nalezno$¢ wynika z informac;ji o podatku akcyzowym dla wyrobéw
spirytusowych

= Jezeli wptata naleznosci wynika z decyzji (postanowienia lub innego aktu) organu
podatkowego nalezy wpisa¢ symbol ptatnosci, np.:

=  PIT - wptata dotyczy decyzji w sprawie podatku dochodowego od oséb fizycznych

= CIT - wptata dotyczy decyzji w sprawie podatku dochodowego od osdb prawnych

= VAT - wptata dotyczy decyzji w sprawie podatku od towardw i ustug

= AKC - wptata dotyczy decyzji w sprawie podatku akcyzowego

=  GL - wptata dotyczy decyzji w sprawie podatku od gier

= KP - wptata dotyczy decyzji w sprawie zryczattowanego podatku dochodowego
w formie karty podatkowej

=  PPE - wptata dotyczy decyzji w sprawie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych
lub wptata ryczattu za dany miesigc

= PN — wptata dotyczy podatku od nieruchomosci

=  SD — wptata dotyczy decyzji w sprawie podatku od spadku i darowizn

= PCC - wpfata dotyczy podatku od czynnosci cywilnoprawnych

= (OS- wpfata dotyczy optaty skarbowe;j

= INNE — wptata innych naleznosci np. podatek od srodkéw transportu

Program pamieta i wprowadza domysinie ostatnio wybrany symbol formularza Ilub
ptatnosci.

m Identyfikacja zobowigzania — pole wypetnia sie, jezeli:
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1. Woptata naleznosci wynika z decyzji, postanowienia, tytutu wykonawczego lub innego aktu
organu podatkowego. Wéwczas wpisac nalezy w skrécie rodzaj aktu administracyjnego i
rodzaj naleznosci:
np.
= DEC.RYCZALT — wptata wynika z decyzji ustalajgcej wysokos¢ zryczattowanego

podatku dochodowego w formie karty podatkowej,
=  TYT.WYK.POD.DOCH. — wptata wynika z tytutu wykonawczego wystawionego na
podstawie deklaracji PIT5 (w polu symbol formularza - PIT5)

2. Wysokos$¢ wptaty nie wynika z decyzji, postanowienia, tytutu wykonawczego lub innego
aktu badz okreslonego formularza (zeznania, deklaracji, informacji). Wdéwczas nalezy
wpisa¢ w skrdcie rodzaj naleznosci:
np. POD.OD POS.PSOW — wptata dotyczy podatku od posiadania pséw

— przycisk umozliwia powrdt do listy urzedéw skarbowych i zmiane na inny Urzad
Skarbowy.

— zapisanie wprowadzonych danych do przelewu do Urzedu Skarbowego.

— rezygnacja z wprowadzonych danych i powrdét do okna PRZELEWY PRZYGOTOWANE DO

WYSLANIA.

E. Przelew na inny swoj rachunek w banku

Opcja umozliwia przygotowanie przelewu z wybranego swojego rachunku czynnego na dowolny inny
swoj rachunek.

Obstuga operatorska jest podobna, jak przy wprowadzaniu innych typéw przelewéw. Wpierw nalezy
wybra¢ swdj rachunek po stronie WN (sposrdd przydzielonych klientowi czynnych rachunkéw
w banku), a nastepnie rachunek po stronie MA (sposréd listy wszystkich przydzielonych klientowi
rachunkéw w banku). Po zatwierdzeniu tych danych nalezy wprowadzi¢ kwote przelewu i uzupetnic
pozostate pola przelewu: date i opis tytutem.

F. Lokata

Opcja jest dostepna, jezeli w banku przynajmniej na jednym koncie depozytowym zaznaczono
mozliwos$¢ zaktadania lokat przez HB (w module Depozyty lub Home Banking). Klient HB bedzie miat tu
do dyspozycji typy lokat udostepnione mu w banku (zgodnie z umowg).

W przypadku wybrania: Lokata nalezy z wyswietlonej listy rachunkéw klienta wybrac¢ konto, z ktérego
nalezy dokonac przelewu (okno sie nie pojawia jesli jest to tylko jeden rachunek). W dolnej czesci okna
WYBGR RACHUNKU.. podane jest przyblizone saldo tego rachunku.

Jezeli klient posiada duzo rachunkéw, przy wyborze rachunku pomocne moze by¢ szukanie
rachunku po identyfikatorze (w polu identyfikator rachunku nalezy wstawi¢ odpowiedni identyfikator
a kursor ustawi sie na wybranym rachunku). ldentyfikatory rachunkéw wstawia sie w menu RACHUNKI
— przycisk —> przycisk .

Nastepnie nalezy wybra¢ odpowiedni typ lokaty w oknie Nowa LOKATA, zapoznac sie z jej
regulaminem (|Link do regulaminu|):
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% Nowa lokata EI@
Opiz -
p |Ekstra lokata Em

Depoz. term. Tm-c. test]

Dep.z term. Imca dla ralh.ind.+ 1.50%
Dep.z term. 1 mca dla raln.ind. +1 20%-pod
Lokata OWERMIGHT

Ek:ztra lok.ats
Link do regulaminu |
—Klient——————————— 1 Kwaota lokaty
[0 <] ﬁu.uu o | s |

i wstawi¢ kwote lokaty. Po zaakceptowaniu wprowadzonych danych za pomoca przycisku nalezy
jeszcze raz potwierdzi¢ dyspozycje zatozenia lokaty oraz zapoznanie sie z regulaminem uzywajgc

przycisku .

Home Banking [==]

% Zapoznates sig z regulaminem funkcjonowania lokaty
¥' i chcesz dozyé dyspozycje zatozenia lokaty
Dep.z term.1 mca dla reln.ind.+1 20%-ped

na kwote 300
Klient: 101

Tak MNie

Jezeli sie zdarzy, ze lokata zostanie Zle wprowadzona nalezy jg usungc.
Lokaty nie mozna modyfikowac. Nalezy jg usunac¢ i wprowadzié¢ nowa.

W przypadku zatozenia lokaty przez klienta HB program moze automatycznie udostepnié jg dla siedziby
klienta, ktéry jg zatozyt (zaleznie od decyzji Banku). Operator HB ma mozliwos¢ zobaczy¢ jg po kolejnej
transmisji do/z banku. Kwota tej lokaty widoczna jest z kolei po kolejnej tgcznosci z bankiem, pierwszej
po zaksiegowaniu operacji zatozenia lokaty.

G. Zlecenie okresowe

Opcja jest dostepna tylko w przypadku zaznaczenia (v) parametru Mozliwosé wyboru typu przelewu
(Administracja > Parametry ... > Przelewy).

Umozliwia rejestracje zlecer wykonania przelewu w statej okreslonej kwocie, realizowanych w banku

poczawszy od podanego dnia, w réwnych odstepach co n miesiecy (n podaje klient), do podanej daty.

Zlecenie bedzie realizowane w banku wg parametrow podanych tu przez klienta. Klient moze
obserwowac jego realizacje, moze rowniez, juz po jego zarejestrowaniu w banku, ztozy¢ dyspozycje
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modyfikacji parametréw zlecenia, a takze dyspozycje usuniecia zlecenia - w menu RACHUNKI > EDYCIA
rachunku obcigzonego zleceniem > \Zlecenia okresowel: \Wyélij modyfikacje zlecenia|/ \Usur’n zlecenie|; opis
w punkcie: 5.1.

Obstuga operatorska jest podobna, jak we wprowadzaniu innych typdw przelewdw. Po wyborze typu
przelewu: Zlecenie okresowe i zatwierdzeniu wyboru () nalezy wybra¢ swoj rachunek do cyklicznego
obcigzania (sposrdod przydzielonych klientowi czynnych rachunkéw w banku). Nastepnie nalezy
wskazac¢ kontrahenta, ktorego rachunek bedzie uznawany (sposrod listy kontrahentéw klienta, mozna
tez doda¢ nowego kontrahenta — adresata zlecenia). Po zatwierdzeniu tych danych w oknie ZLEcENIE
OKRESOWE nalezy wprowadzi¢ pozostate, obowigzkowe dane zlecenia:

- Kwote zlecenia

- Date najblizszej realizacji — data pierwszej realizacji, nie wczesdniej niz nastepnego dnia po biezgcym;
jesli klient nie ma mozliwosci na wprowadzanie przelewdw z przyszta datg realizacji, to dzien kolejnych
realizacji wyznaczy data dnia nastepnego (po biezgcym); jesli klient moze wykonywac przelewy z datg
przysztg, to dzien kolejnych realizacji zlecenia wyznaczy data najblizszej realizacji

- Date ostatniej realizacji — data, do ktérej zlecenie bedzie realizowane w banku

- Co ile miesiecy - co ile miesiecy, w dniu nastepnym / w dniu z pola 'data najblizszej realizacji' zlecenie
bedzie realizowane

- Tytut operacji zlecenia.

Po zapisaniu danych zlecenia, nalezy go zaznaczy¢ do wystania i wystaé. Tak jak pozostate typy
przelewéw, mozliwe jest usuniecie, modyfikacja zlecenia w oknie PRZELEWY PRZYGOTOWANE DO WYSLANIA
(|Usuﬁ|, Edycja| > \Modyfikuj|).

H. Zlecenie autowyptaty

Opcja jest dostepna tylko w przypadku zaznaczenia (v) parametrow: Mozliwosé wyboru typu przelewu i
Dostepne sktadanie dyspozycji autowyptaty (Administracja > Parametry ... > Przelewy).

Dziatanie opcji autowyptaty wymaga podpisania z bankiem stosownej umowy.

Umozliwia sktadanie dyspozycji autowyptaty, czyli operacji wyptaty gotéwkowej ze wskazanego
rachunku klienta przez podang osobe, wybrang z bazy kontrahentédw. Beneficjent autowyptaty jest
identyfikowany w banku na podstawie numeru PESEL lub numeru dokumentu tozsamosci (dowdd
osobisty/paszport), dlatego dane te nalezy prawidtowo wypetni¢ w oknie dyspozycji autowyptaty.
Moze on zrealizowac¢ dang wyptate jednorazowo, w scisle okreslonej kwocie, w okresie od daty operacji
do daty waznosci, podanych réwniez w oknie dyspozycji.

Obstuga operatorska jest podobna, jak we wprowadzaniu innych typow przelewdw. Jednakze w tym
przypadku nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na poprawne wypetnienie danych osobowych i
adresowych odbiorcy autowyptaty. Po wyborze typu przelewu: Zlecenie autowyptaty i zatwierdzeniu
wyboru () nalezy wybra¢ swoj rachunek do jednorazowego obcigzania (sposréd przydzielonych
klientowi czynnych rachunkéw w banku). Nastepnie nalezy wskaza¢ osobe — beneficjenta autowyptaty
(sposrdd listy kontrahentéw klienta, mozna tez dodaé¢ nowego kontrahenta — adresata autowypftaty).
Po zatwierdzeniu tych danych w oknie ZLeceniE okREsowE nalezy podac nastepujace dane:

- Kwote autowyptaty
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- Date — data, od ktérej zlecenie autowyptaty bedzie dostepna do realizacji w banku

- Date waznosci — data, do ktérej zlecenie autowyptaty bedzie wazne, czyli mozliwe do realizacji w
banku; domyslnie 3 miesigce

- Tytut operacji zlecenia autowyptaty

oraz zweryfikowacé, uzupetni¢ dane w obszarze Nazwa odbiorcy:

Imie — program podstawia pierwszg linie pola Nazwa kontrahenta

Nazwisko — program podstawia drugg linie pola Nazwa kontrahenta

Ulica i nr domu — program podstawia trzecig linie pola Nazwa kontrahenta

Kod i poczta — program podstawia czwartg linie pola Nazwa kontrahenta

PESEL — program podstawia wartos¢ pola PESEL kontrahenta

Dowdd osobisty/ Paszport — obowigzkowo podaé wybrany drugi identyfikator beneficjenta
autowyptaty

Po zapisaniu danych zlecenia autowyptaty, nalezy go zaznaczy¢ do wystania i wystac. Tak jak pozostate
typy przelewdw, mozliwe jest usuniecie, modyfikacja autowyptaty w oknie PRZELEWY PRZYGOTOWANE DO
WYSEANIA (\Usur’\|, Edycja| > \Modyfikuj|). Po wystaniu przelewy widoczne sg takze w Internet Bankingu,
gdzie réwniez mozna je usuwac.

W przypadku autowyptat, ktére nie zostaty podjete w terminie, zostanie przestana informacja za
pomocg poczty programu Home Banking o przeterminowanej autowypfacie, przyktadowa tres¢:

Przeterminowana autowypfata: kwota 55.55PLN
Jan

Nowak

GRUNWALDZKA 27 m. 1

/TI/1AKX889831/PSL/09071803558
/DW/2017-02-09/TXT/

Test 1

1225/11,147/1

I. Pozostate funkcje opcji Przelewy (edycja,usuwanie, zaznaczanie
i odznaczanie przelewdw, paczki)

PRZELEWY = EDYTUJ LUB IKONA  Edycia

Opcja umozliwia edycje szczegdtowej tresci pojedynczego przelewu (za wyjgtkiem dyspozycji zatozenia
lokaty). Przycisk Modyfikuj| umozliwia zmiane danych na przelewie. Wydruk przelewu umozliwia
przycisk Drukuj|. Przycisk Wzorce| umozliwia skopiowanie przelewu do wskazanego wzorca przelewow
(nalezy wybra¢ wzorzec z listy wzorcéw, otworzy¢ go za pomocga funkcji Pokaz i dodaé przelew do
wzorca; poréwnaj opis menu Wzorce). powoduje wyjscie z okna.

E— przesuniecie sie na poczatek listy przelewoéw
K przesuniecie o jeden przelew do tytu

- przesuniecie sie na koniec listy przelewéw
m- przesuniecie na nastepng pozycje
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o 7]
0 PRZELEWY —> USUN LUB IKONA ~ Usuri

Opcja powoduje usuniecie przelewu pojedynczego z listy przelewédw. Mozna usungé jednoczesnie
grupe przelewdw zaznaczonych lub wszystkie przelewy z okna przez rozwiniecie menu PRZELEWY —>
UsUN - tu nalezy wybra¢ odpowiedni wariant ZAZNACZONE lub PRZELEWY W OKNIE. Aby zaznaczy¢ przelew,

v
nalezy kursor | w tabeli ustawi¢ na wybranym przelewie i uzy¢ ikony Z=nacz z paska narzedzi.

(',v'J- ‘(’.—
Q PRZELEWY —> ZAZNACZ / ODZNACZ LUB IKONA Za2nace

Opcja umozliwia zaznaczenie lub odznaczenie przelewu poprzez ustawienie kursora E' w tabeli w

v
kolumnie Wyslij na wybranym przelewie i uzycie ikony Z==nazz |ub nacisnieciu spacji na klawiaturze.
Mozna zaznaczy¢ / odznaczy¢ pojedyniczy przelew lub wszystkie w tabeli prze uzycie menu PRZELEWY 2>
ZAZNACZ WSZYSTKIE / ODZNACZ WSZYSTKIE.

Opcja ZAZNACZ DO WYStANIA (W menu PRzELEWY) albo ikona Za':;"‘;tz — powoduje zaznaczenie przelewu do
wystania w najblizszej transmisji. Powtdrne uzycie przycisku powoduje usuniecie zaznaczenia przelewu
do wystania.

Opcja ZAZNACZ WSZYSTKIE — powoduje zaznaczenie wszystkich przelewdéw do wystania w najblizszej
transmisji

Opcja ODZNACZ WSZYSTKIE — powoduje odznaczenie wszystkich przelwéw do wystania

i E—;,a
Q PRZELEWY => PACZKI LUB IKONA __ Paceki

Opcja umozliwia wprowadzanie przelewdw przez poszczegdlnych operatoréw poprzez paczki.

%0r Lista paczek @
Operator Identyfikator paczki Murmer Data Zamknicta
p |Madzorza Mowa paczka 1 2014-12-m
Fiachunek paczki  |[BRAK WYERANEGO -]
Diodaj | [T | Sumuj | Identyfilator | Zamknij paczke | ok I Al |

Kazdy z operatoréw tworzy swoje paczki za pomocg przycisku . W polu Rachunek paczki moze
wybrac (sposrdd wszystkich czynnych rachunkéw przydzielonych klientowi) domysliny rachunek strony
WN (nadawcy przelewu) dla wszystkich przelewéw danej paczki. Pole numeru rachunku nadawcy jest
edytowalne, co umozliwi operatorowi zmiane rachunku, z ktédrego wysyta na inny numer.
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Operator za pomocg przycisku [ldentyfikator moze zmienié¢ nazwe paczki. Przycisk . ,otwiera” paczke,
co pozwala na wprowadzanie przelewdw do tej paczki. W celu kontroli mozna uzy¢ przycisku ,

przez co otrzyma liczbe i kwote przelewdw zaznaczonych i niezaznaczonych w tej paczce. Przycisk
powoduje zakoriczenie wprowadzania do niej przelewdw (paczka zamknieta nie
wystepuje juz na liscie paczek).

Transze do wystania tworzy sie tylko z zamknietych paczek (i przelewdéw poza paczkami).

Zaznaczenie do wystania i autoryzacji mozna dokonywac w oknie PAczkA bgdZ w oknie PRZELEwY
PRZYGOTOWANE DO WYSLANIA.

Na liscie przelewdw, w dolnej czesci ekranu, istnieje pole Paczka, w ktérym podany jest numer
paczki, do ktorej jest wprowadzony dany przelew i pole Zamk. — zaznaczone, jesli paczka jest
zamknieta.

Jezeli dany operator ma nadane uprawnienie ,,Wglad w obce paczki” wtedy na jego liscie

paczek widniejg paczki wprowadzone przez wszystkich operatoréw i moze on przeprowadzac operacje
jak na swoich paczkach (wprowadzanie przelewdw, zamykanie paczek itd.).

J. Tworzenie transzy do wystfania z zaznaczonych przelewow

@ PRZELEWY ‘Frzglewy| = PRZELEWY = UTWORZ TRANSZE DO WYStANIA Z ZAZNACZONYCH PRZELEWOW

Jezeli zostat zaznaczony parametr Wysyfaé tylko przelewy z transzy (ADMINISTRACIA = PARAMETRY =
PRZELEWY) za pomocg tej opcji tworzona jest transza ze wszystkich zaznaczonych do wystania
przelewéw (przelewéw z zamknietych paczek i poza paczkami). Ponowne uruchomienie opcji
powoduje doczytanie przelewdw do transzy. W transmisji wysytane sg tylko przelewy z tej transzy.
Przelewy znajdujgce sie w transzy mozna zobaczy¢ korzystajac z filtru Przelewy z biezqcej transzy
do wystania.

K. Usuwanie przelewow

o N .
@ PRZELEWY “*Praelewy | = PRZELEWY = USUN PRZELEW BIEZACY/ZAZNACZONE/PRZELEWY W OKNIE

Opcja umozliwia usuniecie pojedynczego przelewu, zaznaczonych lub wszystkich przelewéw
przygotowanych do wystania do banku.

L. Drukowanie przelewow

) =
PRZELEWY *Przelewy | = PRZELEWY —> DRUKUJ

Opcja umozliwia wydruk:
Pojedynczego przelewu
Wszystkich przelewéw — zawiera szczegdtowg informacje o kazdym przelewie wydrukowanym
w formacie polecenia przelewu
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Listy przelewow- zawiera najwazniejsze (okrojone) informacje o kazdej pozycji w formie listy

Listy przelewow z nazwa nadawcy — zawiera nastepujgce dane: w kolumnie Przelew — numer
przelewu, data ewentualnej realizacji, rachunek i nazwa nadawcy przelewu; kolumna Kwota
i tytut przelewu; w kolumnie Na dobro — rachunek i nazwa odbiorcy.
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M. Potwierdzenia przelewow w formacie PDF

@ PRZELEWY *Preelewy | = PRZELEWY = POTWIERDZENIE PDF

Opcja umozliwia wydruk lub przegladanie przelewéw tylko zrealizowanych w formacie PDF, czyli
przelewy wystane do banku i zrealizowane, w gtdwnym oknie HB nalezy wybra¢ w menu: ARCHIWUM =
PRZELEWY => PRZELEWY WSZYSTKIE / PRZELEWY ZREALIZOWANE).

&

BS wNasrym Musiecrin 2010-55-11
BS w Nosovm Masteczkn
BS w Nosnm Masecakn

Potwierdzenie wykonania operacji

7 e 44 8729 0000 0000 0130 2000 0020
Topor sp.7 0.0
60-937 Lekolody

Namachumck 93 1240 2092 5004 0217 1501 1011

Zaktad Energetyezny Polichno
ul. Harcerska 13
Szczezoly eperacic
Kwoma: 23.00 PLN
Tvad oplata za energie elekirvesny

Detaphoowan  2009-11-25
Dotz wysismz 2009-07-28 14:53:23

Somr Bwimz
Dobaasss spocsyéaces 23 podutsmne an 7 ety Porso Basloers DU o 72 2 2200 robx. par S67 = petmesrmms ) Nas FYisigs 206 2 Remply.

N. Weczytanie przelewow z innych katalogow lub systemow finansowo- ksiegowych

@ PRZELEWY *Praeleviy | = PRZELEWY = WCZYTAJ PRZELEWY

Opcja WcCzYTAJ PRZELEWY — umozliwia wczytanie przelewdw spoza programu (z innego katalogu lub
nosnika, pozyskanie przelewdw z systemu finansowo-ksiegowego). Istnieje mozliwos$¢ wczytania
nastepujgcych typow:
1. Plik w standardzie ELIXIR-0 (Struktura pliku opisana w dodatku nr 2)
Plik dbase Il *.dbf
Plik o statej dtugosci wiersza *.sdf
Plik z separatorem pdl (pola oddzielone przecinkiem)
Plik w formacie Video Tel
Polecenia autowyptat w formacie ING

oukwnN

O. Zapisywanie przelewow do pliku
@ PRZELEWY *Praelewy | = PRZELEWY = ZAPISZ PRZELEWY DO PLIKU

Opcja ZAPISZ PRZELEWY DO PLIKU — umozliwia zapis przelewdéw do pliku:
1. Plik o statej dtugosci wiersza *.sdf
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2. Plik z separatorem pdl (pola oddzielone przecinkiem)

3. Plik w formacie ELIXIR O
Opcja moze by¢ wykorzystywana np. w celu przeniesienia przelewéw do programu finansowo —
ksiegowego.

P. Przesytanie plikow z przelewami za pomocq dyskietki

Q PRZELEWY *Fraelewy | = PRZELEWY = DYSKIETKA DLA BANKU

Opcja DYSKIETKA DLA BANKU - moze by¢ wykorzytywana awaryjnie w sytuacji braku mozliwosci potgczenia
z bankiem.

Opcja pozwala na sporzgdzenie nosnika z przelewami, ktdra nastepnie zostanie wczytana w banku. Po
jej uruchomieniu nalezy odpowiedzie¢ na pytanie programu ,,Czy chcesz przygotowac zaszyfrowany
plik z przelewami dla banku (@)”. Nastepnie nalezy podaé PIN do nosnika z kluczem RSA. Po
przygotowaniu wszystkie zaznaczone do wystania przelewy zostang zapisane na nosnik.

Q. Zmiana daty przelewow

@ PRZELEWY “*Przelewy | = PRZELEWY —=>ZMIEN DATE PRZELEWOW

Opcja ZMIEN DATE PRZELEWOW — umozliwia rownoczesnie zmiane daty we wszystkich przelewach
niewystanych do banku. Opcja umozliwia zmiane daty zardwno na wsteczng jak i obecng lub na date

przyszta.

R. Zmiana rachunku, z ktdrego sq wykonywane przelewy

& 7
Q PRZELEWY “*Przelewy | > PRZELEWY =>ZMIEN RACHUNEK, Z KTOREGO SA PRZELEWY

Opcja ZMIEN RACHUNEK, Z KTOREGO SA PRZELEWY — umozliwia zmiane rachunku, z ktérego sg wykonywane
przelewy (rachunku nadawcy przelewu) na inny wskazany rachunek klienta (wybrany z listy jego
czynnych rachunkéw) we wszystkich przelewach listy, w ktorych ten rachunek wystepuje (po stronie
WN):

Home Banking [==]

'@' Zmienié rachunek 98966000070000010103000001,

z ktdrege s3 wykonywane przelewy
na 89878700000000010110000020
we wszystkich przelewach?

Tak Mie
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S. Przeniesienie przelewu do paczki

Q PRZELEWY *Preelewy | = PRZELEWY = PRZENIES DO PACZKI

Opcja PRZENIES DO PACZKI — umozliwia przeniesienie wskazanego przelewu do wybranej paczki; mozna
przenies¢ przelew spoza paczek lub z paczki do paczki; aby przenies¢ wskazany przelew nalezy wybrac
paczke z listy otwartych paczek (okno LisTa paczek), zatwierdzi¢ wybor przyciskiem oraz potwierdzié

przeniesienie przyciskiem .
Opcja WYCOFAJ Z PACZKI — umozliwia wycofanie dowolnego przelewu z paczki do grupy przelewdéw spoza

paczek; opcja jest widoczna w oknie dokumentéw paczki (wejscie z menu Przelewy - Paczki =2
wybrana paczka).

T. Autoryzacja przelewow

i =4 =3
@ PRZELEWY *Praeleviy | > AUTORYZACJE LUB IKONA Autaryzuil - sutaryzui 2| W PASKU NARZEDZI

=10
Opcja AUTORYZACIA OSOBA PIERWSZA F8 (w menu PRzZELEWY) albo ikona Autorvaai 1

=49
Opcja AUTORYZACJA OSOBA DRUGA F9 (W menu PRZELEWY) albo ikona @

Pojecie autoryzacji przelewdw w znaczeniu programu oznacza opatrzenie kazdego polecenia przelewu
jednym lub dwoma podpisami w zaleznosci od ustawienia w tabeli Wzorce autoryzacji. Czynnos¢
autoryzacji jest niezbedna, jesli w nagtdwku programu klienta, na jego zyczenie, operator banku w
parametrze Typ autoryzacji zaznaczyt Autoryzacja PIN-em |ub Autoryzacja PIN-em i dyskietkq.

Kolejnos¢ wystepowania podpiséw na poleceniu przelewu zwykle nie jest istotna, czyba ze
ustanowiono autoryzacje nadrzedng. Wéwczas osoba nadrzedna autoryzuje zawsze, jako druga — po
autoryzacji przez osobe pierwszg. Proba pierwszej autoryzacji przelewu przez osobe z ustanowiong
autoryzacjg nadrzedna nie powiedzie sie.

Uruchomienie jednej z dwdch powyzszych opcji powoduje otwarcie okna Autorvzul, gdzie operator
moze wybraé typ autoryzacji:
m  Pozycja biezgca
Wszystkie zaznaczone do wystania
Wszystkie pozycje
Zaznaczone nie posiadajace autoryzacji
Zaznaczone posiadajgce 1 autoryzacje

Zaznaczone posiadajgce 2 autoryzacje

oraz zatwierdzi¢ lub zmieni¢ numer osoby dokonujgcej autoryzacji. Nastepnie zostaje otwarte okno
PODAIJ PIN DO AUTORYZACJI PRZELEWOW, W ktdrym widnieje nazwa osoby autoryzujacej i nalezy podac jej PIN.
Jezeli w nagtéwku programu klienta jest zaznaczone, ze autoryzacja ma byé z pomocg nosnika
(dyskietki), wéwczas nalezy uzy¢ nosnika z kluczem do autoryzacji (np. pendrive). Jesli w danych osoby
autoryzujgcej (patrz opis w p. Wzorce autoryzacji) podano katolog z plikiem do autoryzacji, to program
pobierze klucz do autoryzacji z tego katalogu.

Odpowiednie kombinacje oséb autoryzujacych oraz ich numery i hasta podaje sie zgodnie z tym jak
ustalono w opcji ADMINISTRACIA = WZORCE AUTORYZACII.
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Prawidtowe autoryzowanie przelewu zostanie zakonczone wyswietleniem odpowiedniego
komunikatu:

Home Banking @

@ Dyspozydji podpisanc 1

Pamietaj:
zawsze po podpisie nalezy:

- skontrolowad poprawnose rachunkdw w przelewach
- wyjac nosnik z kluczem do auteryzacji z kemputera!

oK |

Nalezy pamietaé, aby dla zachowania bezpieczenstwa nosnik z kluczem do autoryzacji byt
umieszczany w komputerze wéwczas, gdy jest to niezbedne — w chwili dokonania
autoryzacji. Po jej dokonaniu nalezy wyjg¢ nosnik.

Opcja PRZELEWY = AUTORYZACJE = USUN AUTORYZACIE F7
Usuwa pojedynczg autoryzacje z przelewdw.

Opcja PRZELEWY = AUTORYZACJE = USUN WSZYSTKIE AUTORYZACIE
Usuwa wszystkie autoryzacje z przelewow.

Opcja PRZELEWY —> AUTORYZACIE —>ZWERYFIKU] — sprawdza poprawno$¢ autoryzacji zaznaczonego
przelewu (czy wtasciwe osoby i kombinacja); sygnalizuje ewentualny btad autoryzacji, przez co
umozliwia jego unikniecie w czasie transmisji do banku; brak informacji o btedzie oznacza poprawng
autoryzacje.

U. Selekcja przelewow wedtug wybranego filtru

& ) il
PRZELEWY “*Preelewy 9 FILTR

Program umozliwia filtrowanie listy przelewdéw wg nastepujacych kryteridw:

Brak filtru

Wybrany kontrahent

Wybrany rachunek kontrahenta
Przelewy z wybranego rachunku

Z wybranego zakresu dat
Zaznaczone do wystania
Przygotowane w okresie

Tekst w pierwszej linii tytutu

. Przelewy na okreslong kwote

10. Przelewy do Urzeddéw Skarbowych

©ENDUAWNE
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Przelewy ZUS

Przelewy wybranego operatora

Przelewy z wybranej paczki

Przelewy z biezgcej transzy do wystania (jezeli jest zaznaczony parametr ,Wysyta¢ przelewy tylko
z transzy”)

Przelewy na wybrany bank

Przelewy z okreslona autoryzacja

Opcja pozwala na zaznaczenie kilku kryteridw, czyli na taczenie filtréw (program odfiltruje przelewy
spetniajgce jednoczesnie wszystkie zaznaczone cechy).
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V. Sumowanie przelewow

) (=5
PRZELEWY *Praeleviy | - SUMA

PRZELEWY = SUMA —> PRZELEWY W OKNIE

Opcja powoduje wyswietlenie ilosci i sumy przelewéw zaznaczonych do wystania, ilosci i sumy
przelewdw niezaznaczonych oraz ilosci i sumy wszystkich przelewdw przygotowanych do wystania.

Podsurnowanie przelewow @

@ Przelewy przygotowane do wystania

Przelewy zaznaczone: 0
Suma zaznaczonych: 0,00

Przelewy niezaznaczone: 4
Suma niezaznaczonych: 361,30

llog wszystkich przelewdw: 4
Kwota wszystkich przelewdw: 361,30

oK |

PRZELEWY = SUMA = PRZELEWY W REALIZACI
Opcja wyswietla kwote i ilos¢ przelewdw w realizacji z ostatnich dwdch tygodni.

Home Banking @

Przelewy w realizac)i z ostatnich 2 tygodni
Kwota: 337,80
lloéé: 3

oK |

PRZELEWY = SUMA —> STAN RACHUNKU OBCIAZANEGO

Opcja wyswietla stan rachunku zaksiegowany, stan rachunku po uwzglednieniu operacji dnia, stan
rachunku po uwzglednieniu przelewdw w realizacji, stan rachunku po uwzglednieniu przelewéw
zaznaczonych i sume przelewdw zaznaczonych.

| 29



—
= Home Banking

Home Banking @

Rachunek:
98966000070000010103000001

Stan zaksiegowany:

744,43

Po uwzglednieniu operacji dnia:

744,43

Po uwzglednieniu przelewdw w realizacji:
406,63

Po uwzglednieniu przelewdw zaznaczonych:
406,63

Wolne srodki po uwzglednieniu przelewdw zaznaczonych i w realizacjic
406,63

Suma przelewdw zaznaczonych:

0,00

oK |

W. Wzorce

@""i’ ot
PRZELEWY *Preslewy | > WZORCE

Pod pojeciem wzorca przelewdw nalezy rozumiec stosunkowo stabilng bazowg grupe przelewow
zebranych pod wspdlng nazwa, cyklicznie wysytanych do realizacji w banku. Raz zdefiniowany wzorzec
(nazwa + zawartos$¢) istnieje w programie az do jego usuniecia. Wzorce przelewéw mozna stosowacd
dla statych kontrahentdw, tj. w sytuacji, gdy okreslonym kontrahentom wysyta sie przelewy z okreslong
czestotliwoscig. Opisywany punkt menu stuzy do tworzenia dowolnych wzorcow przelewdw.

Dane do wzorca, czyli przelewy, wprowadza sie pojedynczo lub grupowo, sposréd przelewdw
zdefiniowanych wczes$niej w oknie przelewdw przygotowanych do wysyfki.

Przelewy danego wzorca mogg cechowad sie np. jednakowg kwotg lub jednakowym tytutem lub
jednakowgq datg wysytki. Pojedynczy przelew wzorca badz wszystkie przelewy wzorca w dowolnym
czasie mozna przenies$¢ (skopiowad) do okna przelewdw przygotowanych do wystania.

Przyktadowo, mozesz utworzy¢ wzorzec przelewdw do listy ptac — unikniesz w ten sposdb
comiesiecznego wypetniania pefnej tresci wszystkich przelewéw z tytutu wyptaty wynagrodzenia.
Majac gotowy wzorzec, zmienisz jedynie niektére pola w poszczegdlnych przelewach wzorca, np.
kwoty lub date wysytki i wszystkie, bgdz wybrane pozycje wzorca przekazesz do okna przelewdéw do
wysyftki.

PRZELEWY = WZORCE = WYKAZ WZORCOW CTRL+F3

Opcja stuzy do tworzenia nowych wzorcéw na bazie pojedynczych przelewéw wybranych z okna
przelewéw przygotowanych do wysytki, do przegladania i modyfikacji istniejgcych wzorcéw oraz do
skopiowania wybranych lub wszystkich przelewéw otwartego wzorca na liste przelewéw do wystania:
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wy Wykaz wzorcow przelewow @
MHurner Mazws -
b1 Howy weorzec = 0K |

Pok.az
Clodaj

Usun

1l

Zmien nazwe

Opis funkcji okna:
— przycisk umozliwia wglad w przelewy wybranego wzorca, modyfikacje danych wzorca oraz
przesytanie przelewdw wzorca do okna przelewdw przygotowanych do wysyfki:

b Przelewy we wzorcu: (1) Nowy wzorzec - przelewdw:2 @
Dane Przeslij do kolejki

D[X| »[|

Fwiota Tutul Mazwa kontrahenta
p [1EE.00 Optata za energie Zaktad Energetyczng
23.507181938103 ZUS

[»

4

Ophata za energie Zaktad Energetyczng

|IZIS 2787 0000 0001 2351 3000 000 Brzdsth

nova
D ata realizaci: |2D-I 41201 'I R

|SBSEEDDDD?DDDDD1 0103000001

m dopisanie do wzorca pojedynczego przelewu, aktualnie zaznaczonego na liscie przelewdéw do
wystania za pomocg opcji DANE = DODAJ BIEZACY PRZELEW DO WZORCA lub ikony 0,

m Uusuniecie ze wzorca zaznaczonego przelewu za pomocg opcji DANE = USUNIECIE PRZELEWU
ZE WZORCA lub ikony ><-|,

m ustawienie we wszystkich przelewach wzorca jednakowej (podanej) kwoty za pomoca opcji

DANE = USTAW KWOTE WSZYSTKIM PRZELEWOM
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m  wprowadzenie we wszystkich przelewach wzorca jednakowego (podanego) pola Tytuf za
pomocy opcji DANE = USTAW TYTUt WE WSZYSTKICH PRZELEWACH

m ustawienie wszystkim przelewom jednakowej (podanej) daty wysytki za pomoca opcji
DANE = USTAW DATE WYSY£KI WSZYSTKIM PRZELEWOM

m przestanie (skopiowanie) do kolejki przelewéw do wysytki zaznaczonego przelewu wzorca za
pomoca opcji PRZESLI DO KOLEJKI = BIEZACY WZOR PRZELEWU lub ikony [=9],

m przestanie (skopiowanie) do kolejki przelewdw do wysytki wszystkich przelewéw wzorca za
pomocy opcji PRZESLI) DO KOLEJKI = WSZYSTKIE WZORY PRZELEWOW lub ikony [lb]; opcja WSZYSTKIE
WZORY PRZELEWOW umozliwia przestanie do kolejki niezerowych przelewdéw wzorca /

wszystkich przelewdéw wzorca / rezygnacje z przesyfania .

— przycisk umozliwia utworzenie nowego wzorca na bazie pojedynczych operacji z okna
przelewéw do wysyitki. Najpierw nalezy podac nazwe wzorca, a nastepnie w oknie PRZELEWY WE WZORCU:...
wprowadzi¢ przelewy (opis okna znajdziesz powyzej w opisie przycisku ).

— przycisk umozliwia usuniecie wzorca wraz z przelewami.

— przycisk umozliwia zmiane nazwy wzorca.

UTWORZ WZORZEC Z PRZELEWOW W OKNIE CTRL + F4

Opcja stuzy do utworzenia nowego wzorca przelewdw ze wszystkich przelewdéw z okna przelewow
przygotowanych do wysyitki. Nalezy w oknie WpRowADZ DANE wpisac i zatwierdzi¢ nazwe wzorca oraz
potwierdzi¢ che¢ tworzenia nowego wzorca ze wszystkich przelewdéw do wysytki.

X. Odswiez

) =
PRZELEWY *Przelewy | = ODSWIEZ

Opcja stuzy uaktualnieniu wyswietlanego okna. Opcja przydatna, gdy jednoczesnie na danej bazie
pracuje wiecej operatoréw.

Y. Grupuj

O 5
PRZELEWY “*Przelewy | = GRUPUJ

Opcja grupuje, porzadkuje wszystkie przelewy wyswietlone w oknie WSzYSTKIE PRZELEWY DO WYSEANIA
wedtug rachunkow, z ktérych zostaty wygenerowane, czyli wedtug strony WN przelewu.
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1.1.2. Wyciqgi

@ DANE = SKRYPT POLACZENIA = WYCIAGI LUB IKONA IM‘ Z PASKA NARZEDZI

Jezeli klient chce otrzymaé z banku wyciggi powinien wybra¢ ikone L1933 | j na pytanie “Przystac
wyciggi” odpowiedziec @\. Zostaje wyswietlone zestawienie wszystkich rachunkéw przydzielonych

klientowi przez bank.

¥.r Zakres dat za jakie przysta¢ historie rachunku @
Bachunek 0d daty Do daty Identyfikator Pobierz plik JPE | |

p |98 9660 0007 0000 0101 0300 0001 2017-04-06 | 2017-04-13

58 8787 0000 0000 0101 1000 0010 2017-04-06 | 20170413

54 9660 0007 0000 0101 9000 0010 2017-04-06 | 20170413

83 8787 0000 0000 0101 1000 0020 2017-04-06 | 20170413

71 9660 0007 0003 5073 0100 0015 2017-04-06 | 20170413

50 9660 0007 0003 5073 0100 0019 2017-04-06 | 20170413

11 9660 0007 0003 5073 0200 0001 2017-04-06 | 20170413

54 9660 0007 0003 5073 0200 0003 2017-04-06 | 20170413
Faobierz plik wyciagu JPK. Daty domyslne | Ustaw wezpsthkie | Jsun daty | Ok |

Operator wybiera konta, z ktérych chce uzyska¢ wyciggi podajac zakres dat: Od daty (edycja
w kolumnie) Do daty (domyslnie system podstawia aktualng date) za jakie przysta¢ historie rachunku.
Format daty: RRRR-MM-DD). Pomocny moze by¢ tu przycisk Ustaw wszystkie|, gdzie podaje sie zakres
dat, za jakie przystac¢ historie rachunku dla wszystkich rachunkdéw. Przycisk Usuni daty| powoduje
anulowanie przystania historii operacji (usuniecie zakresu dat czyli pola od daty do daty pozostajg
puste). Uzycie przycisku [Daty domyélne|, a nastepnie @ i ponowne wybranie z paska narzedzi ikony

=l
IM‘ > spowoduje automatyczne wpisanie zakresu dat (przedziat jednego tygodnia).
Uwaga — po godzinie 18:00 program automatycznie pobiera wyciagi z biezgcego dnia.

\Pobierz plik wyciagu JPK| —ched otrzymywania wyciggédw w formacie JPK nalezy zgtosi¢ w banku podajac
jednoczesnie informacje, do ktérego Urzedu Skarbowego wycigg bedzie sktadany. Brak stosownej
informacji spowoduje wyswietlenie nizej widocznego komunikatu:

Home Banking @

Zgtos do banku informacje, do ktérego Urzedu Skarbowego masz dostarczyc
wycigg!

0]4 |

W przypadku, gdy informacja o Urzedzie Skarbowym zostata przekazana do banku oraz zostata
wykonana transmisja — wdwczas uzycie przycisku ]Pobierz plik wyciggu JPK| spowoduje ustawienie
wartosci Tak w kolumnie Pobierz plik JPK. Wycigg zostanie pobrany podczas najblizszej transmisji,
0 miejscu jego zapisu program poinformuje stosownym komunikatem.
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1.1.3. Poczta

' E
Q DANE —> SKRYPT POLACZENIA = POCZTA LUB IKONA Poczta | 7 PASKA NARZEDZI

Opcja stuzy do przygotowania poczty do banku. Po jej uruchomieniu otwarte zostaje okno
z edytorem tekstu. W obszarze ,,Poczta do banku” nalezy wpisaé tresé poczty. Mozna dotgczyé réwniez

dowolny plik tekstowy, ktory wczytuje sie za pomocg opcji PLIK > WczyTA) lub ikony I@ Za pomocg
opcji WSTAW FORMULARZ mozliwe jest wstawienie gotowych formularzy:
1. Zatozenie lokaty
Potwierdzenie zawarcia lokaty terminowej
Zapotrzebowanie na gotéwke
Zastrzezenie ksigzeczki czekowej
Zapotrzebowanie na ksigzeczke czekowg
Odwotanie polecenia przelewu.

oukwnN

W formularzach nalezy uzupetni¢ dane. Poczte do banku trzeba zapisaé przy pomocy opcji Zapisz

(w menu Plik) lub przycisku . Opcja Drukuj umozliwia wydruk poczty a Usuni - == pozwala
usungc¢ zawartos¢ poczty.

|==] -
Opcja AUTORYZACJIA — AUTORYZUJ OSOBA PIERWSZA i AUTORYZUJ OSOBA DRUGA lub ikona pozwalajg na
autoryzacje poczty. Poczta moze by¢ autoryzowana na zyczenie klienta. Wzorce autoryzacji sg te same
jak dla przelewodw.

1.1.4. Tabela kursow walut

el E
@ DANE —> SKRYPT POLACZENIA - TABELA KURSOW WALUT LUB IKONA — KUrs¥_ 7 pASKA NARZEDZI

Opcja przygotowuje polecenie przystania aktualnej tabeli kurséw. W tym celu operator powinien
wybrac przycisk w odpowiedzi na pytanie programu: “Przystac tabele kursow walut?”. Ponowne
uruchomienie opcji powoduje anulowanie zgdania przystania tabeli.

1.1.5. Pobierz baze bankow, rachunki kontrolowane

HgeT 72
Q DANE > SKRYPT POtACZENIA —> POBIERZ BAZE BANKOW, RACHUNKI KONTROLOWANE

Opcja przygotowuje polecenie pobrania bazy bankdéw i rachunkéw kontrolowanych US z banku.
Na pytanie programu “Pobrac¢ baze bankdéw” operator powinien wybrac przycisk . Ponowne
uruchomienie opcji powoduje anulowanie zgdania przystania bazy bankdw.
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1.1.6. Notowania gietdowe

WA g E
Q DANE —> SKRYPT POtACZENIA = NOTOWANIA GIELDOWE LUB IKONA —S=fda_| 7 pASKA NARZEDZI

Opcja stuzy do przygotowania polecenia przystania z banku wynikow gietdowych. Operator powinien
uzyé przycisku na pytanie programu “Przysta¢ tabele wynikow gietdowych?” Powtdrne
uruchomienie opcji powoduje anulowanie zgdania przystania wynikéw gietdowych.
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B

DANE —> SKRYPT POtACZENIA —> ZLECENIA DEWIZOWE LUB IKONA —P=#i2y 7 pASKA NARZEDZI

Za pomoca tej opcji operator przygotowuje zlecenia dewizowe do wystania. Przelewy dewizowe
moga by¢ kierowane zaréwno do polskich jak i zagranicznych bankdw. Po uruchomieniu opcji zostaje

otwarte okno ZLECENIA PRZYGOTOWANE DO WYSLANIA.

¥ Zlecenia przygotowane do wystania E' = @
Zlecenia Odswiez
0 9 | v | = | =
MNowe Edycja Usun Zaznacz | Autoryzujl|Autoryzuj 2
“afyslif Drata Auta. | Odbiorca Kawota Al
4 2M4-12m) /4 |Hans Viter 15.00|EUR
— Szczegaly pratnogci Beneficjent
|D|:|Pata 2a energie |Hans “ifer
| |F!nterstlase 1333112
| |5E0-E77S Drezna
Kraj JAUSTRIA |
Mr. zlecenia: I 1 Operatar: I 1 Data: |2m4.12.g1 |
£ 1achunku: | 589EE00007 000001 0 03000001 Jo Jo
wagi: | Przypgotowary: |2|314.-| 2.0

Dowolna pozycja listy zawiera:

Wyslij — tak jesli zlecenie ma by¢ zaznaczone do wystania, puste jesli nie zaznaczone
Data — data ewentualnego wystania zlecenia (pole pomocnicze moggce utatwié zaznaczenie

do wystania) / data planowanej realizacji zlecenia, jesli klient ma dostepng opcje realizacji

| |
| |
przelewdw z datg przyszta
m  Auto—numery osdb autoryzujgcych zlecenie
m  Odbiorca
m  Kwota — kwota zlecenia
m  Waluta — waluta zlecenia

Oraz dla zaznaczonej pozycji:

m  Szczegoty ptatnosci
Beneficjent

Kraj

Nr zlecenia

Z rachunku

Uwagi
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Operator
m Data — data wystania zlecenia. Jezeli wypetniona jest sama data — to jest to data
planowanego wystania (zlecenie nie zostato wystane), jezeli oprdcz daty jest wypetniona
godzina — to jest to faktyczna data i czas wystania zlecenia.
m  Nrtransmisji, w ktérej zlecenie zostato wystane
Nr transmisji, w ktorej zostata przystana odpowiedz — zlecenie zrealizowane czy odrzucone
m  Przygotowany — data przygotowania zlecenia

Okno obstugiwane jest przez nastepujgce opcje - przyciski:

1. Opcja w menu ZLECENIA = DODAJ albo ikonka —Mew= 7 paska narzedzi

Dopisanie nowego zlecenia dewizowego

Aby dopisaé nowe zlecenie nalezy uzy¢ ikonki —Mewe  Jub wybra¢ w menu ZLECENIA = DODAJ. Nastepnie
z wyswietlonej listy rachunkow klienta wybrac rachunek, z ktérego wykonac przelew. Zostanie otwarte
okno BAzA KONTRAHENTOW DO ZLECEN ZAGRANICZNYCH W celu wyboru odpowiedniego kontrahenta.

Okno obstugiwane jest przez nastepujgce przyciski:
El- przesuniecie kursora na poczatek tabeli

K przesuniecie kursora o jedng pozycje w gére
\E}- przesuniecie kursora na koniec tabeli

2l przesuniecie kursora o jedng pozycje w dét
- dopisanie nowego kontrahenta

- modyfikacja danych kontrahenta

— usuniecie kontrahenta

— odszukanie kontrahenta po numerze NIP

]Szukaj kontrahenta| — szukanie kontrahenta po nazwie. Wpisywanie poczatkowego ciggu

znakéw nazwy powoduje automatyczne natychmiastowe wyswietlenie kontrahenta

spetniajgcego warunek oraz poprzedniego i nastepnego z listy.

Szukaj rachunek| — odszukanie kontrahenta po numerze rachunku
Domyslny tytuf|l — mozliwos¢ wpisania tytutu przelewu, ktéry nastepnie mozna bedzie
automatycznie dodac podczas wypetniania nowego przelewu w polu ,Szczegdty ptatnosci”

— akceptacja kontrahenta.

Po dokonaniu wyboru kontrahenta z bazy kontrahentéw lub dopisanie nowego przez uzycie
przycisku (doktadny opis dodawania kontrahenta w punkcie BAZA DANYCH —>KONTRAHENCI
ZAGRANICZNI) zostanie wyswietlone okno ZLecenie pewizowe. Program domyslnie podstawia dane
wybranego kontrahenta i wskazany wczesniej rachunek dysponenta.
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@ Zlecenie dewizowe E@@
— Beneficient — Obcigye rachunek
Hanz Vifer |SSSBBDDDD?DDDDD1 0103000001 ;I
Roterstrage 1993/12
BEO-6774 Drezno -~ Wiyphata w banku
|.~’-‘-.ustlia Bank
Kantrahenci |
Kwiota: | 15,00 |EUF| — Ma rachunek
|ATB1 130430023457 3201

— Szczeqgoky phathogc
Opkata za energig — Uwagi

— Z16dta finanzowaniatiph realizacii

Data [2014-12.01 |
— Autaryzowak

— Trvb realizacji |

f Momalny Jutro 7 Daig |
przygotawania; Igm 4-12-01
— Statuz .
I Numer zlecenia: |1
Nurner tranzmisj: ID ID

T | q | Ll ll Zapisz | Anui |

W oknie tym nalezy uzupetni¢ pozostate informacje na zleceniu ewentualnie zmieni¢ dane:

m Beneficjent — dane kontrahenta, mozna zmienic przyciskiem

Kwota i waluta- nalezy wpisa¢ kwote

— Kaozzty | prowizie poknwa

+ BEM COUR O SHA

m  Na rachunek — rachunek beneficjenta, zmieni sie automatycznie, jesli zmienisz beneficjenta
lub manualnie
m  Szczegdty ptatnosci

m  Uwagi— pole edytowalne
m Zrédta finansowania - pole edytowalne
Data - pole edytowalne

Nalezy zaznaczy¢:
m  Kto pokrywa koszty i prowizje przelewu dewizowego:

= BEN - beneficjent, czyli odbiorca

=  OUR -zleceniodawca

=  SHA —odbiorca i zleceniodawca
m  Tryb realizacji (typ ptatnosci):

= Normalny
= Jutro (szybki)
= Dzi$ (bardzo szybki)

2. Opcja w menu ZLECENIA = EDYTUJ albo ikonka Edwia  z paska narzedzi.
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Opcja umozliwia edycje szczegdtowej tresci pojedynczego zlecenia. Przycisk Modyfikuj| umozliwia

zmiane danych na zleceniu. Wydruk zlecenia umozliwia przycisk . powoduje wyjscie

z okna.
El— przesuniecie sie na poczatek listy zlecen
“ przesuniecie o jedno zlecenie do tytu
\jl- przesuniecie sie na koniec listy zlecen
\I|— przesuniecie na nastepng pozycje

3. Opcja w menu ZLECENIA = USUN albo ikonka ~ Usui | z paska narzedzi.

Opcja powoduje usuniecie wybranego zlecenia z listy zlecen.

4. Opcja w menu ZLECENIA = DRUKU)J

Opcja umozliwia wydruk:
m  ZLECENIA
m  LISTY ZLECEN - zawiera najwazniejsze (okrojone) informacje o kazdej pozycji w formie listy
m  WSZYSTKICH ZLECEN — zawiera szczegdtowg informacje o kazdym zleceniu wydrukowanym
w formacie zlecenia

v
5. Opcja w menu ZLECENIA = ZAZNACZ albo ikonka Z=2naez 7 paska narzedzi.

Opcja powoduje zaznaczenie do wystania wybranego zlecenia. Ponowne uzycie przycisku usuwa
zaznaczenie zlecenia do wystfania.

=% =i
6. Opcja w menu ZLECENIA = AUTORYZUJ albo ikonka Adtorvauil / autoryzuiz| 7 paska narzedzi.

Pojecie autoryzacji w znaczeniu programu oznacza opatrzenie kazdego zlecenia jednym lub dwoma
podpisami w zaleznosci od ustawienia w tabeli Wzorce AuToryzaci. Czynnosc¢ autoryzacji jest niezbedna,
jesli w nagtéwku programu klienta, na jego zyczenie, operator banku w parametrze Typ autoryzacji
zaznaczyt Autoryzacja PIN-em.
Kolejnos¢ wystepowania podpiséw na zleceniu nie jest istotna. Uruchomienie jednej z dwdch

powyzszych opcji powoduje otwarcie okna Autorvzus, gdzie operator moze wybrac typ autoryzacji:

=  Pozycja biezaca

= Wszystkie zaznaczone do wystania

= Wszystkie pozycje

= Zaznaczone nie posiadajgce autoryzacji

= Zaznaczone posiadajgce 1 autoryzacje

= Zaznaczone posiadajgce 2 autoryzacje

oraz zatwierdzi¢ lub zmieni¢ numer osoby dokonujgcej autoryzacji. Nastepnie zostaje otwarte okno
PODAI PIN DO AUTORYZAC, W ktdrym widnieje nazwa osoby autoryzujacej i nalezy podac jej PIN. Jezeli
w nagtowku programu klienta jest zaznaczone, ze autoryzacja ma by¢ z pomocg nosnika (dyskietki),
nalezy uzy¢ nosnika z kluczem do autoryzacji.

Odpowiednie kombinacje oséb autoryzujacych oraz ich numery i hasta podaje sie zgodnie z tym jak
ustalono w opcji WZORCE AUTORYZACII.
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1.1.8. Dodatkowe pliki do wystania

)

e
@ DANE = SKRYPT POtACZENIA — DODATKOWE PLIKI DO WYStANIA LUB IKONA _ Flik Z PASKA NARZEDZI

Opcja stuzy do przygotowania do wystania do banku dowolnych plikéw. Uruchomienie opcji powoduje
otwarcie okna PLKI DO wystANIA. Uzycie przycisku powoduje otwarcie standardowego okna
Windows OTwIERANIE W celu wybrania dowolnego pliku do wystania. Przycisk powoduje usuniecie
pliku przygotowanego do wystfania.

1.1.9. Aktualizuj rachunki kontrahentow

@ DANE = SKRYPT POtACZENIA - AKTUALIZUJ RACHUNKI KONTRAHENTOW

Wybdr opcji spowoduje jej zaznaczenie ‘V'. Oznacza to, ze klient wysyta do banku polecenie
aktualizacji listy swoich kontrahentédw. Wysyitka i jej realizacja nastgpig podczas najblizszych transmisji
z bankiem.

1.1.10. Aktualizuj wersje programu

i
@ DANE = SKRYPT POLACZENIA - AKTUALIZUJ WERSJE PROGRAMU

Wybér opcji spowoduje jej zaznaczenie ‘V'. Oznacza to, ze klient wysyta do banku polecenie
aktualizacji wersji swojego programu. Wysytka i jej realizacja nastgpig podczas najblizszych transmisji
z bankiem.

1.2. Podsumowanie prowizji

@ DANE = PODSUMOWANIE PROWIZJI

Opcja, na wewnetrzny uzytek klienta Home Bankingu, nalicza prowizje od operacji za zadany okres,
pobrang przez poszczegdlnych operatorow w sprzezonym programie Przelewy. Warunkiem jest
zaznaczenie (na tak) parametru Praca w strukturze w parametrach programu (ADMINISTRACIA =
PARAMETRY = IMPORT / EKSPORT).

Program Przelewy jest sprzezony z programem Home Banking jesli nalezy do tego samego klienta,
obstuguje te same rachunki klienta i nie wymaga autoryzacji przelewdw. Praca w strukturze polega na
tym, ze program Przelewy jest podrzedny w stosunku do programu Home Banking.

Przy wiaczonym prametrze praca w strukturze operator wprowadzajacy przelewy klienta w programie
Przelewy moze pobrac prowizje (w zadanej kwocie lub wyliczong jako procent od kwoty operacji)
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od kazdej operacji. Kwota pobranej prowizji wraz z nazwg operatora jest widoczna w edycji przelewu
po prawej stronie obszaru Autoryzowat. Zaznaczone do wysytki przelewy nalezy skopiowac na nosnik
dla banku, a nastepnie wczyta¢ w Home Bankingu klienta. Tam zostang zutoryzowane i wystane do
banku. Zanim to nastgpi, za pomocg opcji DANE > PODSUMOWANIE PROWIZIJI, mozna sprawdzi¢ sume
prowizji od obrotéw programu Przelewy.

1.3. Ustawienia drukarki

pors
. DANE —> USTAWIENIA DRUKARKI

Jest to standardowa opcja systemu Windows umozliwiajgca wybor odpowiedniej drukarki lokalnej
lub sieciowej w oknie DRuKuJ.

2. Widok

el z
@ WIDOK = PASEK NARZEDZI / PASEK STANU / DOMYSLNE

W menu WIDOK jest mozliwos¢ ukrycia paska narzedzi i paska statusu albo przywrdcenia
ustawien domysinych, czyli wyswietlania zaréwno paska narzedzi jak i paska stanu.

3. Transmisja

!D s
TRANSMISJA LUB IKONKA Transmisia) 7 pASKA NARZEDZI

Opcja stuzy do nawigzania potgczenia z bankiem po uprzednim przygotowaniu skryptu
pofaczenia. Po jej uruchomieniu zostaje wyswietlone pytanie: ,Wysfa¢ przelewy zaznaczone do
wystania?”. Jezeli przelewy nie zostaty zaznaczone do wystania takie pytanie sie nie pojawia.
Odpowiedz powoduje wystanie przelewdw w tej transmisji, odpowiedz powoduje nawigzanie
transmisji z bankiem bez wysytania przelewéw. W oknie Pobas PIN nalezy podaé PIN do transmisji
danych uprzednio otrzymany z siedziby banku. Przycisk — powoduje rezygnacje z transmisji, a
przycisk — nawigzanie transmisji.

Program probuje potaczy¢ sie n razy z bankiem (ilos¢ prob i dane potgczenia podane sg w
parametrach). Przed wystaniem wiadomos¢ jest szyfrowana i dotgczony jest do niej podpis
elektroniczny osoby wysytajgcej. Jezeli potgczenie z bankiem jest udane, to w dowolnej chwili mozna
je sprawdzi¢ w menu ARCHIWUM —> TRANSMISJE.
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Préba 1/5
Tranzmizia do banku: 100,007 ety
ENREENENEEENERNEEN NN ENEENNENNNENNNENNEENEEN
Tranzmizia 2 banku: 100,007 100100

Obrabka danpch: Tupy lokat &

Aol |

F.oniec obrabki danpch | L gtamienia: | ao.oo:10

4. Archiwum

Transmisje

Home Banking B> Uwaga 22

{/"_\\I Dane odebrane. T
L @D Dane przestane

Koniec potaczenia.

OK I OK I

@ ARCHIWUM —> TRANSMISJE

Home Banking

Obstuga operatorska opcji Transmisja polega na wtozeniu nosnika z kluczami oraz podaniu PIN’u
do nosnika z kluczem RSA (hasta zabezpieczajgcego nosnik). Program za pomocg PIN’u rozszyfrowuje
klucze prywatny klienta i publiczny banku, szyfruje dane, dodaje podpis elektroniczny, wysyta

nastepnie odbiera dane, rozszyfrowuje, sprawdza podpis elektroniczny banku i w koricu aktualizuje
bazy lokalne programu.

Z uwagi na bezpieczenstwo zalecane jest umieszczenie nosnika z kluczami w czytniku
bezposrednio przed wykonaniem transmisji i usuniecie go natychmiast po jej zakornczeniu.

Jest to opcja, ktéra gromadzi wszystkie udane, w sensie poprawnosci sktadniowej, potgczenia

miedzy klientem i bankiem. Wszystkie dane wysytane i otrzymane z banku sg pamietane do czasu ich
usuniecia z baz danych.
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S}Transmisje archiwalne @

Zamknij

Data Czaz Przel. |Prz. zr |Prz. odlFlec. | Fle. zr | Sle odfWwh'  |'WE Fursy | Giekda | Pliki vy Pliki ot | Banki \A-"l,lc.;

2014-03-16(13:26:04 | 1

2014-03-16(13:27:44 | 1 3

2014-03-16(13:34:05| 1

2014-03-16(13:35:28 | 1

2014-03-16( 13:33:27 1

2014-03-16( 140325 1 1

2014-11-27| 12:55:35 1 Tak
20141201 10:13:44

201412120253 3 Tak

20141201 12:14:54

p |2014-12-01(12:2%56 —

A

Opiz transmisji
Nr. transmisii: |43 Wiersja: |1.3_5? [T Pobraro baze barkéw
Czas pokaczenia: |22 Opis: |EIK

Poszczegdlne transmisje wyswietlane sg w kolejnych wierszach tabeli zawierajgcej nastepujgce

kolumny:
= Data - data pofaczenia
= Czas - godzina potgczenia
= Przel. -informacjaile byto przelewéw
=  Prz.zr. -informacjaile byto przelewéw zrealizowanych
=  Prz.od -informacjaile byto przelewéw odrzuconych
= Zlec - informacja ile byto zlecen dewizowych
= Zle.zr. -informacjaile byto zlecen dewizowych zrealizowanych
= Zle.od -informacjaile byto zlecert dewizowych odrzuconych
= WYy - informacja czy potgczenie dotyczyto poczty wyjscia, do banku
= WE - informacja czy potgczenie dotyczyto poczty wejscia, z banku
= Kursy  -informacja czy potaczenie dotyczyto kurséw
= Giefda -informacja czy potaczenie dotyczyto wynikéw gietdowych

Pliki wy - informacja czy potgczenie dotyczyto plikdw od klienta do banku

Pliki ot - informacja czy potgczenie dotyczyto plikdw z banku do klienta

Banki - informacja czy baza bankdw byta pobrana, aktualizowana w danej transmisji
Wyc. - informacja czy potaczenie dotyczyto wyciggow

Pola pod tabelg zawierajg informacje o wybranej transmisji z tabeli:

Nr transmisji - kolejny numer wygenerowanej przez klienta nawigzanej transmisji z bankiem
Czas potfgczenia — czas transmisji liczony w sekundach

Wersja — numer aktualnie uzywanej wersji programu Home Banking przez klienta

Opis — informacja czy dana transmisja zostata nawigzana z powodzeniem ,, Ok”

Pobrano baze bankow - pole informujgce o pobraniu, uaktualnieniu bazy bankow

Podwadjne klikniecie myszka w polu oznaczonym ,, Tak” (a dla przelewdw cyfrg — réwnoznaczna z iloscig
przelewéw) powoduje wyswietlenie okna PRzELEwy wystANE z danymi przelewdw, zlecenn dewizowych
bez mozliwosci ich edycji oraz z mozliwoscig edycji tresci transmitowanych danych, poczty wejscia,
poczty wyjscia, kurséw walut, wynikéw gietdowych, plikéw wystanych, plikdéw otrzymanych.
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= w polu Przel. - powoduje wyswietlenie listy przelewdw wysytanych danego potaczenia
z dostepnymi opcjami takimi samymi jak w ARCHIWUM — PRZELEWY.

= W polu Prz Zr. — powoduje wyswietlenie listy przelewéw odebranych zrealizowanych w banku
wystanych danego potaczenia

= w polu Zlec. - powoduje wyswietlenie listy zlecen dewizowych; brak edycji danych

= w poluZle zr. - powoduje wyswietlenie listy zlecert dewizowych zrealizowanych

= w polu Zle. od - powoduje wyswietlenie listy zlecert dewizowych odrzuconych

= w polu WY - wyswietlenie poczty wystanej w danej transmisji do banku z mozliwoscig zapisu
w dowolnym katalogu oraz wydrukowania

= W polu WE — wyswietlenie poczty otrzymanej z banku. Poczte mozna zapisa¢ w dowolnym
katalogu oraz wydrukowad

= W polu Kursy — wyswietlenie tabeli kurséw walut z mozliwoscia zapisania w dowolnym
katalogu i wydruku

= W polu Giefda — wyswietlenie wynikéw gietdowych

= W polu Pliki wy — wyswietlenie listy wystanych do banku plikdw.

= W polu Pliki ot. — wyswietlenie listy otrzymanych z banku plikéw. Pliki mozna zapisac
w dowolnym katalogu za pomocg przycisku

= W polu Wyc. — nie powoduje edycji, a jedynie komunikat, ze wyciagi z danego rachunku sg
widoczne w opcji RACHUNKI = EDYCJA = HISTORIA

4.2. Przelewy

@ ARCHIWUM —> PRZELEWY

Jest to opcja, ktdra gromadzi wszystkie przelewy zaréwno juz wystane do banku jak i nowe
w czterech grupach:
1. PRZELEWY WSZYSTKIE
2. PRZELEWY ZREALIZOWANE
3. PRZELEWY ODRZUCONE
4. PRZELEWY W REALIZACJI - przelewy z niezerowg transmisjg 1 i zerowgq transmisjg 2, czyli
wystane do banku lecz bez odpowiedzi z banku o ich realizacji (odpowiedz ta przychodzi w
nastepnej transmisji po transmisji 1); mozliwe do wycofania z banku, patrz opis nizej.
Wystane przelewy sg pamietane do czasu ich usuniecia z baz danych. Poszczegdlne przelewy
wyswietlane sg w kolejnych wierszach tabeli identycznej jak w opcji DANE = SKRYPT POtACZENIA

?
—>PRZELEWY lub F4 z klawiatury lub ikona PVL'EW‘-*'l
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b Przelewy wszystkie E’F‘@
Przelewy Filtr Suma Wzorce Odswiez Grupuj

[ | | v | =
Mowse | Edycja | Usuni | [Zaznacz|  Paczki

Wizl | Data Auto. | Mazws kontrahents [ E] Wwial |Pacz. | |

Tak |2014-04-14 / q 10,00\ PLH |0

Tak |2014-09-09) / Komus 10,00\ PLH |0

Tak |2014-09-16) / Komus 11.00|PLH |0

Tak |2014-09-16) / Komus 5.00(FLN |0

Tak |2014-09-16) / Komus 2.00(FLN |0

Tak |2014-09-16) / Komus F.O0(FLN |0

Tak |2014-09-16) / Komus 13.00|PLH |0

Tak |2014-09-16) / Komus 12.00|PLH |0

Tak |2014-09-29) / test 15.00|PLH |0

Tak |[201412-01] /| Zakkad Energetyczry 2780\ PLM |1

Tak |[201412-01] /| Zakkad Energetyczry 155,00|FLH |0 |
P [Tak [201412-01] /| Zakkad Energetyczry 155,00|FLH |0 -
— Tytukem K.antrahent
|Dphata z3 energie |Zak1'ad Energetyczny

Mr. przelewu; |23 Operator: |1 Frzpgot.: |2|:|14.1 201 Planowarny: 201 4-12-00

Zrachunku:  [35 9860 0007 0000 0101 0300 0001 Whstany: [2014-1201  [120259
Na rachunek: |13 5757 0000 0001 2351 3000 0010 Transm.: [41 jo
| [T Trarsza @ Zamk. Frior.: |1_

— Przelewy w realizacii

|I|Déé przelewdw wrealizacj z daty do dzig 3 na kwote: 3378

W Archiwum Przelewdw opcje sg podobne jak w Przelewach. Nie mozna jednak w tym miejscu
wprowadzi¢ nowego przelewu, nie ma tu mozliwosci zmodyfikowania przelewu oraz nie da sie usungc
przelewu. Wyjatek stanowi mozliwos¢ wycofania przelewu z banku, pod warunkiem, ze jeszcze nie
zostat zrealizowany (PRZELEWY W REALIZACJI = PRZELEWY —> WYCOFAJ PRZELEW Z BANKU):

Home Banking &2

4% Zapisa¢ prosbe o wycofanie przelewu, ktéra w najblizszym polaczeniu
W' zostanie wystana do banku?

Operacja moze byc juz niemozliwa, jezeli dzien ksiegowy zostat
zamkniety lub przelew wyszedt poza bank

Tak Mie

Uwaga! Opcja WYCOFAJ PRZELEW Z BANKU nie zadziata w przypadku gdy przelew zostat zaksiegowany na
rachunku klienta (zrealizowany w kolejce HB, zaksiegowany z pominieciem kolejki w przypadku
wtgczonego ksiegowania online).

W oknie PRzeLewy wszysTkIE Wyswietlonym w wyniku wyboru opcji: ARCHIWUM —> PRZELEWY —> PRZELEWY
WSZYSTKIE lub PRZELEWY ZREALIZOWANE/ PRZELEWY ODRZUCONE/ dostepne sg operacje:

m  Opcja PRZELEWY = EDYCJA albo ikona Edwia umozliwia obejrzenie szczegétowej tresci

pojedynczego przelewu.Wydruk przelewu umozliwia przycisk . powoduje

wyjscie z okna.
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\El- przesuniecie sie na poczatek listy przelewow
K przesuniecie o jeden przelew do tytu

E— przesuniecie sie na koniec listy przelewoéw
m- przesuniecie na nastepng pozycje

m  Opcja PRZELEWY > PACzKI albo ikony _ Packi | umozliwia wyswietlenie listy wszystkich paczek.
Kazda paczka posiada zapis czy jest zamknieta. Przycisk pozwala na wyswietlenie
przelewdw z zaznaczonej paczki, przy czym beda to w zaleznosci od wczesniejszego wyboru:
przelewy wszystkie, przelewy zrealizowane, przelewy odrzucone lub przelewy w realizacji
z danej paczki.

m  Opcja PRZELEWY = DRUKUJ w oknie PRzeLEwy wszysTkIE umozliwia wydruk:

1. PRZELEWU

2. WSZYSTKICH PRZELEWOW — zawiera szczegotowg informacje o kazdym przelewie wydrukowanym

w formacie polecenia przelewu

4. LISTY PRZELEWOW- zawiera najwazniejsze (okrojone) informacje o kazdej pozycji w formie listy

5. LISTY PRZELEWOW Z NAZWA NADAWCY — zawiera nastepujgce dane: w kolumnie Przelew — numer
przelewu, data ewentualnej realizacji, rachunek i nazwa nadawcy przelewu; kolumna Kwota i tytut
przelewu; w kolumnie Na dobro — rachunek i nazwa odbiorcy.

m  Opcja PRZELEWY = POTWIERDZENIE PDF - umozliwia podglad i wydruk potwierdzenia wykonania
operacji przelewu. Jesli w menu ADMINISTRACIA > PARAMETRY ... > PRZELEWY zaznaczono parametr:

Drukuj autoryzacje na potwierdzeniu, to na wydruku "Potwierdzenie wykonania operacji" pojawig
sie nazwiska osob autoryzujgcych dany przelew.

m  Opcja PRZELEWY —>ZAPISZ PRZELEWY DO PLIKU — opcja umozliwia zapis przelewdw do pliku:
1. Plik o statej dtugosci wiersza *.sdf
2. Plik z separatorem pél
Opcja moze byé wykorzystywana np. w celu przeniesienia przelewdw do programu finansowo —
ksiegowego
m  Opcja PRZELEWY > PRZENIES DO KOLEJKI PRZELEWOW
Opcja powoduje skopiowanie zaznaczonego przelewu i przeniesienie go do kolejki przelewéw do

wystfania. Potem przygotowujgc skrypt pofgczenia mozna go dowolnie zmodyfikowaé i zaznaczy¢ do
wystania.

m  Opcja PRZELEWY = DYSKIETKA DO BANKU

Opcja moze by¢ wykorzytywana awaryjnie w sytuacji braku mozliwosci potgczenia z bankiem. Pozwala
na sporzadzenie nosnika z przelewami, ktéra nastepnie zostanie wczytana w banku.

m  Opcja PRZELEWY —>PRZENIES DO KOLEJKI PRZELEWOW

Opcja pozwala wybrany przelew (z listy przelewdw zrealizowanych lub odrzuconych) w niezmienionej
formie przeniesc¢ na liste przelewdw czekajgcych w kolejce do wystania. Jest to przydatne, jesli przelew
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zostat odrzucony (np. brak tacznosci, brak srodkéw na rachunku) lub kolejny raz wysytamy dany
przelew.

W oknie PRzeLewY W REALIZACH WySwietlonym w wyniku wyboru opcji: ARCHIWUM —> PRZELEWY —> PRZELEWY
W REALIZACJI dostepne sg dodatkowe operacje:

m  Opcja PRZELEWY = ZMIEN STATUS PRZELEWU

Opcja dostepna dla grupy przelewdw w realizacji; umozliwia zmiane statusu przelewu na zrealizowany
i w rezultacie przeniesienie go z grupy przelewdw w realizacji do grupy przelewdw zrealizowanych.
Przelew bedzie po zmianie widziany w transmisji, w ktorej byt wystany.

m  Opcja PRZELEWY > WYCOFAJ PRZELEW Z BANKU

Opcja dostepna dla grupy przelewdw w realizacji; umozliwia zapisanie prosby o wycofanie
zaznaczonego przelewu z realizacji w banku. Prosba zostanie w najblizszym potaczeniu wystana do
banku i jesli ten przelew nie zostat zrealizowany, spowoduje jego wycofanie z realizacji oraz powrét do
klienta jako odrzucony; ewentualny zapis ,,Prosba o wycofanie data i godzina wycofania” znajdzie sie
w lewym dolnym rogu okna:

Home Banking 2

@=% Zapisa¢ prosbe o wycofanie przelewu, ktdra w najblizszym polaczeniu
¥ zostanie wystana do banku?

Operacja moze byé juz niemozliwa, jezeli dzied ksiegowy zostat
zamkniety lub przelew wyszedt poza bank

Tak | Mie |

W opcji ARCHIWUM —> PRZELEWY dostepny jest filtr (z paska narzedzi), ktéry umozliwia selekcje
przelewéw wedtug wybranego filtru:

FILTR
Brak filtru
Wybrany kontrahent
Wybrany rachunek kontrahenta
Przelewy z wybranego rachunku
Z wybranego zakresu dat
Zaznaczone do wystania
Przygotowane w okresie
Tekst w pierwszej linii tytutu
Przelewy na okre$long kwote
. Przelewy do Urzeddéw Skarbowych
. Przelewy ZUS
. Przelewy wybranego operatora
. Przelewy z paczki do wystania
. Przelewy z biezgcej transzy do wystania

LN A WNPR

I S
A WNRO

W opcji ARCHIWUM = PRZELEWY —mozliwa jest operacja sumowania przelewdw, z paska narzedzi nalezy
wybrac opcje SUMA:
PRZELEWY W OKNIE - opcja powoduje wyswietlenie ilosci i sumy wszystkich przelewéw
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PRZELEWY W REALIZACJI — opcja powoduje wyswietlenie ilosci i sumy przelewdw w realizacji

W opcji ARCHIWUM = PRZELEWY — mozliwa jest operacja zastosowania wzorcow, z paska narzedzi nalezy
wybrac opcje WZORCE.

Opcje dziatajg jak w opisie patrz opis w p. Przelewy, odpowiednio podpunkty: R. Selekcja przelewéw
wedtug wybranego filtru, S. Sumowanie przelewdw, U. Odswoez, V. Grupu;.

4.3. Zlecenia

@ ARCHIWUM —> ZLECENIA

Jest to opcja, ktéra gromadzi wszystkie zlecenia w uktadzie:
1. ZLECENIA WSZYSTKIE
2. ZLECENIE ZREALIZOWANE
3. ZLECENIA ODRZUCONE
Woystane zlecenia sg pamietane do czasu ich usuniecia z baz danych. Poszczegdlne zlecenia
wyswietlane sg w tabeli identycznej jak w opcji Zlecenia.

¥2r Zlecenia wszystkie EI = @
Zlecenia  Odswiez
O L] v -0 -y
[N o Edycja Lsun Zaznacz | Autoryzu] 1) Autoryzu] 2
‘wiuslii| Data Auto. | Odbiorca Kwota i,
3 2014120 4 [Hans Vifer 15,00|EUR
— Szoczeqdly phatnofci Beneficient
|Elpl'ata za energie |Hans Witer
| |F|0terslrase 133312
| |560-6778 Drezna
Krai: JAUSTRIA |
Nr. zlecenia: I 1 Operatar: I 1 Data: |2D1 FREN] |
Zrachurku [3856600007000001 0103000001 [ [
Lwwaqi: | Frzypgatowarny: |2D1 FREN]

W ARCHIWUM ZLECEN mozna obejrze¢ poszczegdlne zlecenia (przelewy dewizowe), wydrukowac
pojedyncze zlecenia badz liste zlecen oraz przeniesé¢ zlecenie do kolejki zlecen. Nie mozna jednak w
tym miejscu wprowadzi¢ nowego zlecenia, nie ma tu mozliwosci zmodyfikowania zlecenia oraz nie da
sie usungc¢ zlecenia.

Opcja ARCHIWUM —> ZLECENIA = EDYTUJ albo ikonka  Edycja
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Opcja umozliwia przegladanie szczegétowej tresci pojedynczego zlecenia. Wydruk zlecenia umozliwia

przycisk . powoduje wyjscie z okna.

El- przesuniecie sie na poczatek listy zlecen
< przesuniecie o jedno zlecenie do tytu

- przesuniecie sie na koniec listy zlecen
El- przesuniecie na nastepng pozycje

Opcja ARCHIWUM —> ZLECENIA = DRUKU)J
Opcja umozliwia wydruk:
1. ZLECENIA

2. LISTY ZLECEN - zawiera najwazniejsze (okrojone) informacje o kazdej pozycji w formie listy
3. WSszySTKICH ZLECEN — zawiera szczegétowg informacje o kazdym zleceniu wydrukowanym

w formacie zlecenia

Opcja ARCHIWUM —> ZLECENIA = PRZENIES DO KOLEJKI ZLECEN

Opcja powoduje skopiowanie zaznaczonego zlecenia i przeniesienie go do kolejki zlecent do wystania.
Potem przygotowujgc skrypt potgczenia mozna go dowolnie zmodyfikowac i zaznaczyé do wystania.

4.4. Kursy walut

P
' ARCHIWUM = KURSY WALUT

Opcja jest archiwum plikdw z kursami walut.

A

wy Wykaz kursow walut @
Data Czasz -
» [2m42m 120259 Ok |
2014-12-0 12:44:26

Al |

Informuje ona o dacie i godzinie wczytania kolejnych tabeli kursow walut. Klikniecie na danej pozycji
powoduje otwarcie wskazanej tabeli kursow. Tabele mozna zapisa¢ w dowolnym katalogu oraz

wydrukowad.
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Rachunki

RACHUNKI LUB IKONA _Rachunki | 7 pASKA NARZDZI

Opcja RACHUNKI to rejestr rachunkdw, do ktérych klient ma dostep, w tym takze do lokat zatozonych
za posrednictwem systemu bankowego oraz bankowosci elektronicznej (o ile zdefiniowano mozliwos¢
zaktadania depozytéw na danym koncie za pomocg Home Bankingu). Rejestr ten jest uaktualniany

przez

bank w czasie kazdej transmisji klienta do banku, niezaleznie od zawartosci skryptu pofaczenia.
Po uruchomieniu opcji otwarte zostaje okno RacHunki. W przypadku duzej ilosci obstugiwanych

rachunkéw pomocy moze by¢ flirt w prawym gérnym rogu okna, gdzie mozna wyszukaé zgdany
rachunek po jego identyfikatorze.

@ Rachunki @
F3 zzukany identyfik.atar rachunku: |
R achunek. Saldo Wal | b | Identyfikator -
42 9EED 0007 0000 0107 4000 0010 0.00(FLMN L T
83 8787 0000 0000 0107 1000 0020 0.00(PLM (K
B4 96D 0007 0000 0107 9000 0010 0.00(FLN (U
B8 8787 0000 0000 0107 1000 0010 0.00(PLM (K
p |98 96ED 0007 Q000 0107 0300 0001 744 43|PLN |R

A

Rachunki ozzcz rozlicz. ozob prowatnych

Data ostatnie) aktualizacii |2014-12:01  [1244:26  Prayblizone sald:  [406.63

Moo | smp | Ewd | Eiv | Historia |
Dby | Usun | Qperatorz_l,ll Zapisz | Zapiszwciqgil OF. |

W oknie widnieje lista rachunkéw w uktfadzie tabeli:

Rachunek — numer rachunku w formacie NRB

Saldo — stan salda po ostatnim ksiegowaniu

Wal. — symbol waluty

M — nazwa modutu bankowego prowadzgcego rachunek

Identyfikator — dowolny opis rachunku utatwiajacy jego identyfikacje wsrdd pozostatych
rachunkdw klienta Home Bankingu;

oraz dla wybranego rachunku:

Data ostatniej aktualizacji — data i czas ostatniej aktualizacji rachunku (na podstawie danych
pozyskanych przy ostatniej transmisji z bankiem)

Przyblizone saldo — stan wolnych srodkéw rachunku wg ostatniej informacji z banku
skorygowany przelewami z rachunku zaznaczonymi do wystania (w tym znajdujgcymi sie w
zbiorze przelewow w realizacji); warto$¢ wyswietlana rdwniez w oknie edycji rachunku w
polu: Przyblizone srodki uwzgledniajgce przelewy zaznaczone.
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Operator ma do dyspozycji nastepujace funkcje:

F3 szukany identyfikator rachunku (filtr w prawym gérnym rogu) - szukanie rachunku po zawartosci
pola Identyfikator.

— umozliwia wyswietlanie szczegdtowych aktualnych danych i historii zaznaczonego rachunku
w oknie EDYCIA RACHUNKU. Okno jest opisane w dalszej czesci biezgcego rozdziatu (patrz podpunkt 5.1
EDYCJA RACHUNKU)

— umozliwia zapis wyciggdw we wskazanym miejscu do pliku w formacie MT940 (format
opisany w zatgczniku pkt I1l.7 Format wyciggu w formacie MT940 (STA)):

- Kaidy rachunek do oddzielnego pliku — powstaje tyle plikéw na ilu rachunkach danego klienta w
wybranym zakresie czasowym zainicjowano operacje. W pliku znajdujg sie tylko operacje z
wybranego okresu z jednego rachunku. Nazwa pliku rozpoczyna sie literami MT.

- Do jednego pliku — powstanie jeden plik zawierajacy operacje ze wszystkich w wybranym
okresie wyciggdw z wybranych rachunkdéw - pogrupowane wg rachunkdéw i wyciggow (jest to
praktycznie suma wszystkich wyciggdw z wybranego okresu z wybranych rachunkéw). Nazwa
pliku rozpoczyna sie literami PI.

— umozliwia zapis wptat we wskazanym miejscu do pliku w formacie SIMP ze wszystkich

rachunkéw ptatnosci masowych (format opisany w zatgczniku pkt 111.9 Struktura pliku wyjsciowego w
formacie SIMP)

Elxir-0] >

\Platnoéci masowe| - umozliwia zapis wyciggdéw we wskazanym miejscu do pliku w formacie Elixir-0
pfatnosci masowych (format opisany w zatgczniku pkt I11.2 Format ELIXIR-O
Import przelewéw format ELIXIR-O)

- \w$zystkie operacje| — program zapisuje wszystkie operacje z komunikatem 110 w pierwszym

polu, przez co w zaleznosci od rodzaju operacji wtasny rachunek moze by¢ umieszczony w polu
6lub 7;
- Wszystkie operacje — méj rachunek w pozycji 1| — wymuszona pozycja jako pierwszy rachunek dla

rachunku wtasnego (pole 6) niezaleznie od typu operacji — rozréznienie poprzez komunikat w
pierwszym polu 110/210;
W oknie Zaris wyclAGOW Do PLIKU ELIXIR O jest parametr Dofgcz nazwe okna(instancji) do nazwy pliku
dzieki niemu mozna uzyskaé sytuacje, ze powstajacy plik Elixir'owy w nazwie bedzie miat
dodatkowo wymieniong nazwe instancji HB klienta (czyli to, co jest wpisane w parametrach
klienta HB w rubryce Nazwa okna dostepne w opcji: ADMINISTRACIA -> PARAMETRY -> DANE
KLIENTA. W ten sposdb, jesli klient HB posiada kilka instancji to da sie odréznic pliki pochodzace
od poszczegélnych instancji nawet, jesli zostaty zrobione za ten sam przedziat czasowy (bez
tego miatyby tg samg nazwe badz nadpisywatyby sie).

— historia wybranego rachunku, patrz opis przycisku Historia w dalszej czesci biezgcego

rozdziatu w opisie okna edycji rachunku.

— umozliwia odfiltrowanie rachunkéw z zadanym poczatkiem pola ‘identyfikator’

\Drukuj| > \Operacje z okresu| - wydruk operacji zaznaczonego rachunku z zadanego okresu w formatce

polecenia przelewu.
9 - wydruk listy rachunkdw; zawiera numer rachunku, date ostatniego ksiegowania
i saldo zaksiegowane.

> \Rachunki z opisem| — wydruk listy rachunkéw; zawiera numer rachunku, date ostatniego

ksiegowania, saldo zaksiegowane i nazwe rachunku.
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9|Wyciagi ze wszystkich rachunkéw okna| — wydruk zestawienia przelewéw w uktadzie: data

waluty/ksiegowania, nr. dokumentu; dane kontrahenta/ rachunek/tytut operacji; kwota.

BANK SPOLDZIELCZY F AR
BANK SPOLODELCTY

Goeczyca p. 20.0,
BANK SPOLODELCYY ¥

ul. Kaszrelarska 3892
Wyciag numer 1/ 2011 2 dnia 2011.04-06 Szezobezeszyn

Zrachurdur: 11 9850 0007 0003 5073 0200 0001 61036 Lekolody

Prowchist ndyw 2asudnisace pos %
Wakaa rachunks PN
[aia 0 cpricertowane  MA D.0000 %
wN 22,0000 %
BT [N e — T -
. Anarern
| 3011.04-08 |
20110406 | 6,00

SOMOCO0A

0IL0e08 Y
20000408 |2 15 000 00

DO0000002A |4

AR

20110406 | -30.004
'

COMONCIA

wenenes CiQQ dofszy na stromie 2

SN0
20110406 220

CO000000MA.

[ 20110408 |}
20010406 | 100,00

QOO0 0A

2011.04.08
20110408 2%

202000001 1A

Lezba cpnansy i
Normwapiry Sokamant 00030000 1 pocstane ant. 7 Ustawy Praes Darkaoes Saido pocz yhows 0,00
(D2 UL N 140 2 1900 sobis, pOZ 58 2 DOINAZYIN DTiana)
Now Wymaga podpnd W tengia B30 Moo 14 642,90
Summa coeotiw WN 182,20

Surma cteotiw MA 4 M.OIOI

> ‘Wyciagi ze wszystkich rachunkéw z dnia wedtug kwoty| - jest analogiczny jak powyzej, ale

operacje ustawione wg kwot w kolejnosci od najbardziej ujemnych do najbardziej
dodatnich.
— usuniecie wybranego rachunku. Mozna usungé rachunek faktycznie usuniety w banku. Jezeli
usuniety w tym miejscu rachunek istnieje, jako przydzielony klientowi w programie Home Banking
w banku, to pojawi sie on ponownie po kolejnej transmisji.
— przycisk wyswietla liste operatoréow, ktorym udostepniono obstuge zaznaczonego (»)
rachunku oraz umozliwia, operatorom z uprawnieniem 1. Administracja programem, dodanie
kolejnego operatora do obstugi tego rachunku () lub usuniecie wybranego operatora
niebedgcego administratorem programu z listy operatoréw obstugujgcych rachunek (). Przycisk
jest powigzany z parametrem programu z grupy Dane klienta: Udostepnij wszystkie rachunki nowym
operatorom, nowe rachunki przydziel wszystkim operatorom (poréwnaj opis parametru
w p. Parametry).
— mozliwos$¢ zapisania rachunkéw do pliku. Po uruchomieniu wyswietlone zostaje okno zarisz
JAKO, gdzie nalezy podac nazwe pliku i katalog.
- powoduje zapisanie wyciggdéw dla wszystkich rachunkéw w dowolnym katalogu.
Operator powinien podac zakres dat i wybra¢ katalog, gdzie ma by¢ zapisana historia. Program tworzy
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dwa pliki headers.txt i lines.txt. Plik headers.txt zawiera wykaz wyciggdw eksportowanych, lines.txt
operacje (struktura plikdow znajduje sie w zatgczniku nr 6.
— standardowe wyjscie z okna.

5.1. Edycja rachunku

@ RACHUNKI =>PRZYCISK W OKNIE Rachunki

b Edycja rachunku @

— Opizs ha przelewie

| Ident_l,lfikatm:l I Eoufny | Abakanowicz Broniskaw

Datatiansmisi 20141201 [1251:03 | | [komza, ul Gwiasdzista 99
[a8 9660 0007 0000 0101 0300 D001 16400 Poczla

Rachunki oszcz.rozlicz. osob prywatnpch ~ Opis rachurku

D ata zakozenia: |1 352-04-01 IH_

— Stan rachunku
D ata oztatniego ksiegowaria: |2[|1 4-09-29

Saldar | 744 43 |F'LN Oprocentovnie kh: I 02000
Odzetki Ma: | 17.06 O procentovmie W I 22 0000
O dzethi WH: | 0.a0 D ata ratylak.aty: I
Prowizja: | 4 R0 R ata: I 000
Przyblizane srodki uwzgledniajace przelewy zaznaczone: | 406,53
Oztatnia informacia o walnych frodkach otrzymana z bankwu: | 744.43
W] v m] Hseis | Besaes |
| Saldo biezace I Zlecenia okrezowe | M odyfiluj | OF. |

Rachunek zaznaczony, jako poufny nie jest widoczny dla operatora, ktdry ma niedostepne uprawnienie
,Dostep do danych poufnych”, operator ten nie moze wiec robic¢ przelewoéw z tego rachunku.

Dostepne tu przyciski umozliwiaja:

- odpowiednik funkcji Stan rachunku obcigzanego (menu PRZELEWY = SUMA). Wyswietla
zaksiegowany stan rachunku, stan rachunku po uwzglednieniu operacji dnia, stan rachunku po
uwzglednieniu przelewdw w realizacji, stan rachunku po uwzglednieniu przelewdw zaznaczonych
i sume przelewdéw zaznaczonych.

— przeglad historii operacji na tym rachunku w wyswietlonym oknie HISTORIA RACHUNKU.
Szczegdtowy opis funkcji historii rachunku znajduje sie w dalszej czesci biezgcego rozdziatu (patrz
Historia rachunku)

— wyswietlenie listy operacji na rachunku z biezgcego dnia operacyjnego banku w dniu
transmisji. Widoczne tu sg dla poszczegdlnych operacji: kwota, waluta, tytut operacji. Za pomoca

przycisku mozliwe jest obejrzenie szczegétowych danych operacji. Przycisk pozwala na
wydruk zestawienia operacji. Za pomocga przycisku program podsumowuje operacje biezgce.
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— przycisk dotyczy tylko operatoréw z uprawnieniem 1. Administracja programem;
umozliwia zmiane opisu na przelewie, czyli zmiane nazwy nadawcy przelewdw z tego rachunku. Moze
to by¢ przydatne w sytuacji, gdy zmieniajg sie dane firmy lub obstugiwane rachunki nalezg do kilku
firm. Ponadto pozwala nada¢ / zmieni¢ identyfikator rachunku w programie klienta oraz zaznaczy¢ /
odznaczy¢ ceche ‘poufny’.

— zapisanie wprowadzonych zmian.

\Zlecenia okresowe|— przycisk umozliwia podglagd wszystkich czynnych zlecer okresowych obcigzajacych

dany rachunek, a takze wystawienie dyspozycji odwotania (), przygotowania dyspozycji
modyfikacji (\Wyélij modyfikacje zlecenia|) wybranego zlecenia zdefiniowanego w programie klienta HB.

Wybér przycisku prowadzi do okna "Lista zlecen okresowych":

%0 Lista zlecer okresowych @
Data Kawota Odbiorea Totul .|
p 20140213 |1.00 Adam Skata Przelew do Adama S
2014-0214 |77 Aniela Konopnicka Przelew do Arnieli k.
2014-0215 |15 Aniela Konopnicka Przelew do Arnieli k.
2014-0215 |15 Aniela Konopnicka Przelew do Arnieli k.
2014-0215 |BOA Firma 1 Zlecenie do firmy 1
2014-0217 11111 Firma 2 Przelew do firmy 2
2M4-03-M |00 Blue Media Przelew za dokadowanie
2M4-03-08 |55 Adam Skata Przelew do Adama 5
2M4-0308 |15 ala test Zlecenie def w banku
20140308 (115,15 Adam Stata HE zlecenie prow - modyfikacia
 Tytukern Odbiorza
|F'rzelew do Adama 5 |.-’-‘«dam Skota
Ma rachunek:
D ata najblizzze) realizaci: |2D1 4.02-13
|2EI 88595 0003 0000 0000 000000071 Diata ostatrie redlizaci: [2015.02.13
Id zlecenia: [10 | Co ile miesiecy: |1—
Usun zlecenie | | Wwindlij modyfikacie zlecenia I QK. |

— umozliwia przygotowanie dyspozycji odwotania wybranego zlecenia zdefiniowanego w
serwisie klienta HB. Potwierdzenie dyspozycji spowoduje jej zapisanie w oknie PRZELEWY PRZYGOTOWANE
DO WYStANIA, gdzie standardowo oczekuje na przygotowanie do wysytki i wysytke do banku. Usuniete
zlecenie stanie sie w banku nieaktywne i nie bedzie widoczne na rachunku klienta w oknie Lista zlecen
okresowych (rys. powyzej).

W tamtym oknie mozliwe jest wycofanie dyspozycji poprzez usuniecie rekordu.

\Wys’.lij modyfikacje zIecenia| - po kliknieciu tego klawisza pojawia sie pytanie "Przygotowac dyspozycje
modyfikacji zlecenia okresowego?", a po odpowiedzi TAK otwiera sie okno "Zlecenie okresowe", w
ktéorym mozna dokonaé modyfikacji wszystkich parametrdéw zlecenia.

Po zapisaniu zmian w zleceniu okresowym trafia ono do listy PRZELEWOW PRZYGOTOWANYCH DO WYSEANIA, Na
ktérej nalezy je zaznaczy¢ do wystania i zaakceptowaé, a nastepnie przeprowadzi¢ transmisje z
bankiem.

— wyijscie z okna

| 54



—
= Home Banking

5.2. Historia rachunku

@ RACHUNKI = PRZYCISK W OKNIE Rachunki = PRZYCISK W OKNIE Edycja rachunku

lub

@ RACHUNKI = WYBRAC Z LISTY RACHUNEK = PRZYCISK

Program pozyska wszystkie zrealizowane operacje na wybranym rachunku po stronie WN i MA pod
warunkiem, ze:
= weczesniej zostaty pozyskane wyciagi z okreslonego zakresu dat w opcji: DANE = SKRYPT
POLACZENIA = WYCIAG
= nastepnie przeprowadzono transmisje, potgczenie z bankiem

W wyswietlonym oknie HisTorIA RACHUNKU pojedynczy wiersz listy operacji wykonanych na rachunku,
wyswietla: date operacji, kwote, saldo rachunku po operacji, walute, tytut operacji i numer wyciaggu, w
ktérym znalazta sie operacja.

Pod tabelg wida¢ nazwe nadawcy i nazwe odbiorcy wybranej (zaznaczonej ») operacji:

%% Historia rachunku @
Operacje Drukuj Filtr  5zukaj Sumuj  Zamknij
|2m 1106 j |2m 40206 j Odéwiez |
Data Kwota Saldo po operacii | whal. | Tytubem Wi | .
2014-01-31 |4 - 101.00 145 670,17 |[PLM |5871434402 2 7
2014-01-31 | A -3243.44 142 42557 [PLM |SPEATA QDS [um. 2012-2028) 09875700 2
2014-01-31 A - 100,00 142 32667 |PLM | Przelew za dotadowanieH epah+42383310 2
2014-01-31 | & - 500 142 321 E7 |PLM | Przelevy PRiS 2
201402403 | A - 20,00 142 301 &7 |PLM |Przelew do Adama 5 3
20714-02403 | A - 21,00 142 280,67 |PLM | Przelews do Anieli K 3
201402403 | A - 2200 142 258,67 |PLM | przelevs do firmy 1 3
201402403 | A - BO,00 142 208,67 |PLM |B871434402 3
B |20014-02-03 A - BE.0D 142 14267 |PLM |5871434402 3
201402403 | A - 2,00 142 140,67 |PLM | 7181306728 3
201402403 | A - 2.00 142 138,67 |PLM | 7181306728 3
201402403 | A - 2,00 142 136,67 |PLM | 7181306728 3
201402403 | A - 2.20 142 134,47 |PLM | 7181306728 3 —
-
Mazwa nadawcy — Mazwa odbiorcy
|FaPsz zp. 2 0.0, ul Ptakow |Zak}’ad Ubezpieczed
|aa P EMocarze 31-853 Lek |Spo}’ecznyc:h

Opis operacji mozliwych do wykonania wybranych z paska narzedzi w oknie HisSTORIA RACHUNKU:
m  OPERACIE
= QOperacje = Edycja - umozliwia wglad w szczegdtowe dane o operacji i wydruk

edytowanego przelewu. Uwaga: operacje kasowe sg oznaczane stosownym opisem
w polu nad przyciskami:
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Typ operacii I i F |

|Dperacia kasowa

LlLlll Dk |  EDF |

I M iqgu: I
Mr. dokum.: [ 0020000007 [ 5000000000 2.0 T mEIRay ! ‘
ok |

Operacje = Zapisz - powoduje zapisanie historii operacji tego rachunku w dowolnym
katalogu. Operator powinien odpowiedzie¢ twierdzgco na pytanie ,Zapisac historie
do pliku ?”, nastepnie poda¢ zakres dat i wybrac katalog, gdzie ma by¢ zapisana
historia. Program tworzy dwa pliki headers.txt i lines.txt. Plik headers.txt zawiera
wykaz wyciggdw eksportowanych, lines.txt operacje (struktura plikdéw znajduje sie

w zatgczniku nr 6.)

Operacje = Zapisz wycigg Swift MT940 - generuje we wskazanym katalogu plik
tekstowy RRRR_NNN_xxxxx.STA, zawierajacy wszystkie operacje z podanego wyciggu
(o0 zadanym numerze i roku) z historii operacji podswietlonego rachunku; program
podpowiada nr wyciggu aktualnie wybranej operacji. Plik STA przekazuje dokfadne
dane o operacjach danego wyciggu rachunku. Zawiera bloki wyciggu oparte na
formacie SWIFT MT940. Format pliku znajduje sie w punkcie: Format wyciggu w
formacie MT940 (STA).

Operacje = Zapisz historie za wybrany miesigc w formacie Swift MT940 — opcja umozliwia
zapis do pliku tekstowego w formacie Swift MT940 wszystkich operacji z historii
rachunku z podanego miesigca; patrz opis formatu w punkcie: Format wyciggu w
formacie MT940 (STA).

Operacje = Zapisz plik SIMP (zestawienie ptatnos$ci masowych) — opcja umozliwia zapis do
pliku tekstowego w formacie SIMP tylko operacji ptatnosci masowych (wptat (wyptat)
na rachunek klienta poprzez rachunki techniczne lub wirtualne klientéw ptatnosci
masowych) z_ wybranego wyciggu; program podpowiada nr wyciggu aktualnie
wybranej operacji; opis formatu SIMP w punkcie: Struktura pliku wyjsciowego w
formacie SIMP.

Operacje > Zapisz plik SIMP (tylko wptaty) — opcja analogiczna do poprzedniej,
umozliwiajgca zapis ptatnosci masowych do pliku SIMP, ale tylko wptat na rachunki
techniczne/wirtualne z wybranego wyciggu, opis formatu SIMP w punkcie: Struktura
pliku wyjsciowego w formacie SIMP.

Operacje = Zapisz plik SIMP (wptaty z datg obciazenia) — opcja umozliwia zapis do pliku
tekstowego w formacie SIMP z informacja o dacie obcigzenia rachunku dtuznika
(zapisanej w kazdym wierszu operacji w polu 20) tylko operacji ptatnosci masowych i
tylko wptat na rachunek klienta poprzez rachunki techniczne lub wirtualne klientéw
ptatnosci masowych z wybranego wyciggu; program podpowiada nr wyciggu aktualnie
wybranej operacji; opis formatu SIMP w punkcie: Struktura pliku wyjsciowego w
formacie SIMP z datg obcigzenia.

Operacje = Zapisz ptatnosci masowe w formacie przecinkowym 2 — opcja umozliwia zapis
do pliku tekstowego w formacie przecinkowym typ 2 tylko operacji ptatnosci
masowych (wptat na rachunek klienta poprzez rachunki techniczne lub wirtualne
klientéw ptatnosci masowych) z wybranego wyciggu; program podpowiada nr wyciggu
aktualnie wybranej operacji; opis formatu w punkcie: Struktura pliku wyjsciowego w
formacie Przecinkowy — typ 2.

Operacje = Zapisz plik z ptatnosciami masowymi w formacie OTAGO — opcja umozliwia
zapis do pliku tekstowego w formacie OTAGO tylko operacji ptatnosci masowych z
wybranego wyciggu realizowanych poprzez wptaty na rachunki wirtualne klientéw
ptatnosci masowych; program podpowiada nr wyciggu aktualnie wybranej operacji;
opis formatu w punkcie: Struktura pliku wyjsciowego w formacie OTAGO.
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=  Operacje = Zapisz wyciag Videotel (szeroki 2) — zapis wszystkich operacji podanego
wyciggu do pliku w formacie Video Tel; program podpowiada nr wyciggu aktualnie
wybranej operacji; opis formatu w punkcie: Struktura wyciggu w formacie VideoTel.

=  Operacje = Zapisz wyciagg w formacie pochodnym od ELIXIR-0 — zapis wszystkich operacji
podanego wyciggu do pliku w formacie pochodnym od ELIXIR-O (Eksport przelewdw -
format ELIKSIR-O (ptatnosci masowe)), rdznigcym sie od ELIXIR-O tym, ze zamiast
daty wykonania operacji wystepujacej tam w podpolu pola 16 (na koncu kazdego
wiersza) program wpisuje date nadania; data nadania jest widoczna w oknie historii
operacji w edycji wybranej operacji; program podpowiada nr wyciggu aktualnie
wybranej operacji. Opcjonalnie w polu 16 umieszczany jest numer referencyjny
operacji (zaleznie od ustawionego parametru, opis: 11.7.5.5. Import/Eksport).

=  QOperacje = Zapisz wycigg w formacie pochodnym od ELIXIR-0 (ptatnosci masowe — wptaty
na rachunki wirtualne) — jak wyzej, lecz zapis do pliku tylko operacji ptatnosci
masowych i tylko wptat na rachunki wirtualne, z podanego wyciggu.

= Operacje = Zapisz wycigg w formacie csv - zapis wszystkich operacji podanego wyciggu
do pliku w formacie csv; program podpowiada nr wyciggu aktualnie wybranej
operacji; opis formatu w punkcie: Eksport przelewéw w formacie csv.

= Operacje = Zapisz operacje z okna w formacie csv - zapis wszystkich operacji otwartego
okna do pliku w formacie csv.

= Operacje = Zapisz operacje z okna w formacie csv — ptatnosci masowe — zapis w formacie
csv operacji otwartego okna, ale tylko ptatnosci masowych (wptat na rachunek
klienta poprzez rachunki techniczne lub wirtualne klientéw ptatnosci masowych)

=  QOperacje = Zapisz operacje z okna w formacie csv — ptatnosci masowe (podpola
rozdzielone |) — jak wyzej, lecz separatorem podpdl jest znak " |"

= Operacje = Plik definiowany — uzytkownik ma mozliwos$¢ skonstruowania pliku wedtug
wtasnych potrzeb, definicje rekordu wyciggu buduje na podstawie dostepnych
symboli przez wybranie opcji: OPERACIE = PLIK DEFINIOWANY —> DEFINICIA.

= Operacje = Pozyskaj kontrahentéw - uzupetnia baze kontrahentéw ptatnosci klienta
HB o nowych kontrahentéw uzyskanych z historii operacji na rachunkach klienta;
opcja bardzo przydatna na etapie wdrazania programu HB u klienta.

m  DRUKUI - przygotowuje nastepujace wydruki:

®  Historia rachunku — historia operacji rachunku z podanego zakresu dat — wydruk
historii zapiséw ksiegowych w formie tabeli jak na ekranie; kolumny tabeli wydruku:
data operacji, kwota, saldo po operacji, tytut, nazwa kontrahenta; pod tabelg

znajduje sie¢ podsumowanie obrotéw MA i obrotéw WN za okres objety wydrukiem.
Gorezyca sp, 2 0.0. 2016-12-29 15:02:30
Historia zapisow ksiegowych 11966000070003507302000001 za okres 2011-03-06 2011-04-06

D e e +*
|Data [ Kwota 'sawo koficowe |Tytulem | Kontrahent |
Hecmcccns L n i i et L s +
11-04-06| -6,00] -6,00|szybka sesja test 2 | |
11-04-08| 15 000,00) 14 994 CO jzasilek 2 )
|21-04-06| -30,00] 14 |
!1&-04-061 =13,00| 14 951 C-O'sz ka ses a test 1 |
11-04-06| -2,00| 14 9~9,00 OP OWIZIE~Przelewy PPIS-OPERKJl 2
|312-04-06| -30,00] 14 8§59, oo“zybka l |
|11-04-06| -2,00] 14 897,00 |0OPLATY I PROWIZIE- Prze'lcny PNS-OPERACJ. 3|
lu—o-t-om ~150,20| 14 746,80|s5zybka scp& test 2 |
11-04-06| -2,00| 14 744,80 |OFLATY I OWIZIE-Przelewy PPiS-OmPCﬂ >
|11-04-06| -100,00] 14 644,80 |
|11-04-06| -2,00] 14 H‘.M!OPLATY I PROWIZIE-Przelewy PP1S-OP£RACJ' 2|
P D e e e »
obroty MA 15 000,00
Obroty WN -357,20

(sporzadzil)

= Woyciag za okres — wydruk wyciggu z rachunku z podanego okresu; operacje WN i MA
wystepujg w kolejnosci ksiegowania w systemie.
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BANK SPOLDZIELCZY

orczyca sq.‘z 0.0.
ul. Kasztelanska 38/92
Szczebrzeszyn

1-036 tekotody
WYCIAG Z RACHUNKU: 11966000070003507302000001
Data: 2011-04-06
saldo poczatkowe: 0,00
2011-04-06 -6.00
2011-04-06 15 000.00
2011-04-06 ~30,00
2011-04-06 «13.00
2011-04-06 -2.00
2011-04-06 -50,00
2011-04-06 -2.00
2011-04-06 -150,20
2011-04-06 -2.00
2011-04-06 ~100,00
2011-04-06 ~2.00
Data: 2011-04-06
[Saldo koricowe: 14 642,80
Obroty wN: 357,20
Obroty MA: 15 000,00

=  Woyciag z podziatem WN, MA — wydruk wyciggu z rachunku z podanego okresu;
najpierw wystepujg kolejne operacje WN z tego okresu, za nimi kolejne operacje MA
z okresu.

BANK SPOLDZIELCZY
rczyca sp. 2z 0.0.
1. Kasztelanska 38/92

zczebrzesz¥n
1-036 tekotody
CIAG Z RACHUNKU: 11966000070003507302000001
ata: 2011-04-06
aldo poczatkowe: 0,00
2011-04-06 -6,00
2011-04-06 -30,00
011-04-06 -13,00
2011-04-06 -2,00
2011-04-06 -50,00
011-04-06 -2,00
011-04-06 -150,20
2011-04-06 -2,00
011-04-06 -100,00
011-04-06 -2,00
2011-04-06 15 000,00
ta: 2011-04-06
aldo korcowe: 14 642,50
broty WN: 357,20
roty MA: 15 000,00

=  Za okres drugi format — wydruk wyciggu z rachunku z podanego zakresu; operacje WN
i MA wystepujg w kolejnosci ksiegowania w systemie (wg daty wal/ksieginru
dokumentu) w formie tabeli; podana waluta rachunku, biezgce oprocentowanie
stron WN i MA; nad tabelg w prawym rogu identyfikator rachunku, jesli zostat
nadany; liczba operacji; saldo poczatkowe i koncowe, suma operacji strony WN,
suma operacji strony MA
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Bank Spoidnielczy 29.1220%
Gorezyca sp. 2 0.0,
ul. Kasztelaniska 3832
Wyciag za okres 2011.03-06 40 2011-04-06  cpnrzpszym
2 rachunku: 11 9550 0007 0003 5073 0200 0021 61036 Lekotody

4 J il

1500000 oo

000 R

RLY-. | aeal

-2.00 1 b )

=000 4 s )

«150.20] sarand

200 e

«300.00{ o

LD SoRach "

epuly e - " p T lwy Pawo SN0 pOCTELONE. 00

Barkowe (D2 U. 2015 poz 128 4 L zpezam ) 5300 koncowe ueL®R
T WYTICI POCTISU Y SheeO

Suma W %720

S A 15000.90

= Wycigg numer — wydruk pojedynczego wyciggu o podanym numerze (patrz, numery
wyciggow poszczegdlnych operacji w kolumnie Wyc).
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ANK SPOLDZIELCZY

rezyca sp, z 0.0,

1. Kasztelanska 38/92
Szczebrzesz¥n

1-036 tekotody

YCIAG NUMER 1 Z RACHUNKU:

Data: 2011-04-06
(Saldo poczathowe: 0,00
2011-04-06

2011-04-06

12011-04-06 '

2011-04-06
(2011-04-06

2011-04-06
2011-04-06

12011-04-06

2011-04-06
12011-04~06

2011-04-06

Data:

i5aldo kofcowe:
Dbroty WN:
Pbroty MA:

2011-11~21
14 642,30
357,20

15 000,00

11966000070003507302000001

-6,00

«30,00

~13,00
~2,00
=50,00
-2,00
-150,20

-2,00

~100,00

~2,00

15 000,00

Wycigg numer drugi format - wydruk pojedynczego wyciggu w formie tabeli (zawiera

takie same dane jak wyciag Za okres drugi format, patrz powyzej) o podanym numerze
(patrz, numery wyciggdéw poszczegolnych operacji w kolumnie Wyc). Na wydruku
przed NRB z rachunkiem wirtualnym jest oznaczenie <W>.

numerze w formie jak wyciag za okres drugi format, lecz operacje w kolejnosci
narastajgco wg kwoty.

rysunku ponizej:

pank Spotdzielczy
AYCTAG 7 RACHUNEL 4n
Mta; 2014.01-31
OBROTY 2z (nia 2014-0}
0. OPERALY INA
011-01-31
2014013
14-01- 311
2014-0)-11
0l4~01-11
Data: 2014-01-3]
odsetht wN 9 881,25
Ninfeidzy dokument sporzadiono na podstiw
e wymaga podat s Nt stenpla

wycl

MO8 ATAT 0000 0000 0473 0200 OLO2
PLN odaetk) NA 665 11
ar Ustamy Pras0 Rankoxe (O2

U, Nr

AG NUMER 20

ADakarowiczow klan

wonza v strojsa 12
15-400 Poczta

Wyciag numer drugi format, kolejno$é wedtug kwoty - wydruk wyciggu o podanym

Wycigg numer — standard - wydruk wyciggu o podanym numerze w formie jak na

saldo pocratkome 23 598,22 P
0. WALUTY Prow.”. s
QUROTY WM razes 0,00 PN
1,28 MmN 29412
31,13 N a2
0,41 v .12
0,41 MmN 3. 12
0,41 M 294,12
OBROTY WA Aren N
saldo kKoncowe 23 63L. 7 N
B8.98 mn suna prowizjt: 470.60

7 2 roky, poz.S6% z plintejazym
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Utworz PDF z potwierdzeniami operacji — plik w formie PDF zawierajgcy potwierdzenia
wykonania operacji z okreslonego wyciggu.

Operacje z okna — wydruk obejmie wszystkie operacje wyswietlane w oknie petnej lub
odfiltrowanej historii rachunku, kazdg operacje wydrukuje w formatce polecenia
przelewu.

Biezgce zestawienie operacji — wydruk wybranych operacji z rachunku (wyswietlone

w oknie) w formie tabeli w uktadzie: data waluty/ ksiegowania, nr dokumentu; dane
kontrahenta/ rachunek/tytut operacji; kwota; pod tabela informacje o ilosci operacji,
saldo poczatkowe i koricowe, suma obrotéw WN i MA.

Whpfaty kasowe — wydruk wptat kasowych na rachunek z zadanego okresu; wydruk w
formie tabeli - kolumny tabeli: Ip., dane wptacajgcego, kwota, data ksiegowania, tytut
i numer dokumentu; pod tabelg podsumowanie ilosciowe i kwotowe wptat
kasowych.

Operacje autowyptat — wydruk listy autowyptat za zadany okres w formie tabeli;
kolumny tabeli: Ip., dane wyptacajgcego, kwota, data ksiegowania, tytut i nr
dokumentu oraz posumowanie liczby i kwoty autowyptat.

Baza do powyzszych wydrukéw sg aktualnie wyswietlane (ostatnio odfiltrowane)
operacje rachunku!

Filtr - umozliwia zawezenie wyswietlania historii rachunku do zaznaczonych operacji.
Zaznaczenie kilku jednoczes$nie spowoduje naktadanie sie zadanych filtrow, w rezultacie
zostang wybrane operacje, ktore spetniajg kazdg zaznaczong ceche (nie nalezy wiec
jednoczesnie zaznaczac cech wzajemnie wykluczajgcych sie, jak np. operacje WN i operacje
MA). Mozliwe sg nastepujgce filtry:

Operacje wszystkie — opcja zaznaczona domyslnie, pokazuje petng historie rachunku
Operacji WN — tylko operacje ksiegujgce na rachunek na strone WN (kwota operacji ze
znakiem -),

Operacji MA — tylko operacje ksiegujgce na rachunek na strone MA (kwota operacji
bez znaku -),

Operacje z rachunku — tylko operacje obcigzajgce rachunek o podanym numerze (ma
sens dla operacji MA),

Operacje na rachunek — tylko operacje uznajgce rachunek o podanym numerze (ma
sens dla operacji WN)

Za okres — tylko operacje ksiegowane w podanym okresie dat

Przelewy do — tylko przelewy uznajace kontrahenta o podanym fragmencie nazwy
Przelewy od — tylko przelewy obcigzajgce kontrahenta o podanej nazwie

Kwota — tylko operacji o podanej kwocie (kwoty operacji WN podajemy ze znakiem

minus).

SZUKAJ — opcja umozliwia odszukanie operacji po:
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=  Date — po dacie operacji

= Kwote — po kwocie

= W polu tytutem - po dowolnej frazie w tytule operacji
=  Nadawcy przelewu - dowolnej frazie w nazwie nadawcy przelewu.

m  SuMUJ - opcja wyswietla kwotowe i iloSciowe podsumowanie operacji w zadanym przedziale

Czasowym:

Home Banking @

Suma operacji za okres
2014-02-10 - 2014-12-01

Ma: 0,00
Wn: 321,00
Persaldo: - 321,00
Operacji MA: 0
Operacji WMN: 4
Suma operacji: 4

oK |

6. Menu Bazy danych

6.1. Kontrahenci

@ BAZY DANYCH = KONTRAHENCI

Opcja umozliwia utworzenie listy kontrahentéw wykorzystywanych przy wprowadzaniu
przelewdéw zwyktych. Kontrahenta mozna takze dopisac do listy kontrahentéw bezposrednio podczas
wprowadzania przelewu.

Po uruchomieniu opcji zostaje wyswietlone okno BAza KONTRAHENTOW, W ktérym wyswietlona jest lista
kontrahentéw w ukfadzie: Nazwa, rachunek, NIP, data dopisania kontrahenta.
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@ Baza kontrahentow @
Mazwa Rachunek HIF Zatogony | ~
Ko 80 9660 0007 0000 0202 0300 0001 (0 240313

p |Zakkad Energetyczng 09 8787 0000 00071 2351 3000 0010 (0 2014-04-14

—Mazwa kontrahenta

Identyfik ator: |1 |Zakhad Energetycziy

Rachunek I
’7|DE| B7EF 0000 0001 2351 3000 0010 |
MIP: | I

kraj: |F'DLSKA
FESEL: |
— Pienwzza linia domyélnego tetuky

Nazwa banku: IES-"'IGLDWND |D|:|I'ata za energis
Nr kontrah.: | 5

Dodaj Eduyty Uzun

4 | 4 | 3 | M | Surnuj | Darnyélnyg byt | Szukaj kantrah. Impaort/eksport Ok

Dla wybranej pozycji wyswietlone sg pod listg dodatkowe informacje: Identyfikator — dodatkowy
dowolny identyfikator kontrahenta, rachunek (numer rachunku przeniesiony z tabeli), NIP, PESEL,
, w ktérym kontrahent ma rachunek, Nr kontrahenta - kolejny numer kontrahenta, petna
nazwa kontrahenta, kraj i tres$¢ pierwszej linii domyslnego tytutu na przelewie do tego kontrahenta.
Okno obstugiwane jest przez nastepujgce klawisze:

\E\- przesuniecie kursora na poczatek tabeli

E— przesuniecie kursora o jedng pozycje w gore

E— przesuniecie kursora na koniec tabeli

2L przesuniecie kursora o jedng pozycje w dét

— dopisanie nowego kontrahenta; wprowadzajgc zawarto$¢ do pola Nazwa kontrahenta
powinno sie wprowadzic:

Imie / Nazwe firmy — do pierwszej linii pola

Nazwisko / dalszy cigg nazwy — do 2 linii pola

Ulice, nr domu — do 3 linii pola

Kod pocztowy, poczta — do 4 linii pola

Przy dopisywaniu nowego kontrahenta w pola rachunek nalezy wstawic:

- jezeli rachunek jest zgodny z NRB: dwa pola — suma kontrolna, osiem pdl — kolejnych
osiem znakow, pozostate pola — reszta znakdw numeru rachunku

- jezeli rachunek nie jest zgodny z NRB: dwa pola — puste, osiem znakéw — nr
rozliczeniowy banku, pozostate znaki — numer rachunku

— modyfikacja danych kontrahenta

— usuniecie kontrahenta

Szukaj kontrahenta| — szukanie kontrahenta:

- Kontrahenta F3 — wyszukanie kontrahenta po zawartosci pierwszej lub drugiej linii pola Nazwa
kontrahenta: wpisujgc poczatkowy cigg znakdw, a nawet dowolny cigg znakdw przy zaznaczonym
parametrze Szukaj w dowolnej czesci pierwszego lub drugiego wiersza nazwy; wpisanie pozgdanej frazy
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nazwy powoduje automatyczne natychmiastowe wyswietlenie kontrahenta spetniajgcego warunek
oraz poprzedniego i nastepnego z listy.

¥ Szukaj kontrahenta

[=]
|1 oK.

Anuly

Aniela Konophicka :
Fima 1 :
Firmna 2 ;

v Szukaj w dowalne] czedoi pienwszego lub drugiego wiersza nazwy

- Identyfikator kontrahenta — podobnie jak szukanie po nazwie kontrahenta, wyszukanie kontrahenta po
zawartosci pola Identyfikator, po poczatkowym lub dowolnym ciggu znakdéw pola, jesli wiaczono
parametr Szukaj w dowolnej czesci identyfikatora.

- Rachunek, PESEL, NIP — wyszukanie kontrahenta odpowiednio po numerze: rachunku — wystarczy
podac poczatek szukanego rachunku, PESEL, NIP — nalezy wpisa¢ peten szukany numer.

m- mozliwo$¢ wprowadzenia domyslinego tytutu przelewu, ktory bedzie sie pojawiat przy

wprowadzaniu przelewu dla danego kontrahenta.

@‘ — umozliwia wczytanie bazy kontrahentéw z podanego pliku oraz zapis do pliku.

Program umozliwia:

Import plik kontrah.dbf

Import plik xml

Import plik tekstowy

Import plik tekstowy definiowany

Eksport do pliku tekstowego

Eksport do pliku tekstowego z polem PESEL

. Eksport do pliku tekstowego z polem identyfikator
\m|— podaje ilo$¢ kontrahentéw w bazie.

‘Oil — standardowe wyjscie z okna

NOU A wN R

6.2. Ptatnicy Urzeddéw Skarbowych

o 3
@ BAZY DANYCH > PEATNICY URZEDOW SKARBOWYCH

Opcja umozliwia utworzenie listy ptatnikéw Urzedu Skarbowego. Po jej uruchomieniu zostaje
otwarte okno PtATNICY URZEDOW SKARBOWYCH.
W poszczegoélnych pozycjach tabeli widoczne sg nastepujgce dane: Nazwa, rachunek i numer
dokumentu. Dla wybranej pozycji pod tabelg widniejg nastepujace dane:
= Nazwa pfatnika (powtdrzona z tabeli)
=  Nazwa Urzedu Skarbowego
= Numer banku — numer rozliczeniowy banku prowadzgcego rachunki Urzedu Skarbowego
=  Nazwa banku
= Rachunek
®  Rodzaji numer dokumentu
= Data wprowadzenia ptatnika

Do obstugi okna PtATNICY URZEDOW SKARBOWYCH stuzg nastepujgce przyciski:
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— dopisanie nowego pfatnika

— modyfikacja danych

— usuniecie ptatnika

— odszukanie ptatnika po numerze dokumentu
— standardowe opuszczenie okna

6.3. Kontrahenci zagraniczni

e
@ BAZY DANYCH = KONTRAHENCI ZAGRANICZNI

Opcja umozliwia utworzenie oddzielnej listy kontrahentow wykorzystywanych przy wprowadzaniu
zlecen zagranicznych. Kontrahenta mozna takze dopisac do listy kontrahentdéw bezposrednio podczas
wprowadzania zlecenia.

Po uruchomieniu opcji zostaje wyswietlone okno ”Baza kontrahentéw do zlecen zagranicznych”,
w ktorym wyswietlona jest lista kontrahentdw w uktadzie: Nazwa, rachunek, NIP.

%0» Baza kentrahentéw do zlecer zagranicznych @
Mazwa Rachunek Murnes -
B [Hans Viter ATE1190430023457 3201 0 =

— Mazwa kontrahenta
Humer identyfacyjny: | |Hans "ifer

|F|u:|lerstrase 1333412

Rachunsk:  |ATE11904300234573201 |560-6778 Drezno
Kiai; JBUSTRIA |
SWIFT code: |.-’-‘«ustria Eark  Piemwsza linia domyéinego tytutu

Mazwa banku;

Diodaj Szukaj HIP Doyl betuk
Edutuj Szukaj kontrah, ok

T | 4 | » || Usur Saukaj rachunsk

Dla wybranej pozycji wyswietlone sg pod listg dodatkowe informacje: Numer identyfikacyjny
(przeniesiony z tabeli), rachunek (przeniesiony z tabeli), kraj, Nazwa banku oraz petna nazwa
kontrahenta.

Okno obstugiwane jest przez nastepujgce klawisze:

E— przesuniecie kursora na poczatek tabeli

< przesuniecie kursora o jedng pozycje w goére

II— przesuniecie kursora na koniec tabeli

" przesuniecie kursora o jedng pozycje w dot
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— dopisanie nowego kontrahenta

Edytuj| — modyfikacja danych kontrahenta

— usuniecie kontrahenta

Szukaj NIP|— odszukanie kontrahenta po numerze NIP
\Szukaj kontrahenta| — szukanie kontrahenta po zawartosci pierwszej lub drugiej linii pola Nazwa

kontrahenta: wpisujac poczatkowy cigg znakdw, a nawet dowolny cigg znakdw przy zaznaczonym
parametrze Szukaj w dowolnej czesci pierwszego lub drugiego wiersza nazwy; wpisanie pozgdanej frazy
nazwy powoduje automatyczne natychmiastowe wyswietlenie kontrahenta spetniajgcego warunek
oraz poprzedniego i nastepnego z listy.

=y Szukaj kontrahenta

[=]
! [ o |

Al

Hans ¥ifer ; Roterstrase 1999/12

[ Szukajw dowolne| czedol pienwszeqo lub drugiego wisrsza nazsy

odszukanie kontrahenta po numerze rachunku

— mozliwos¢ wprowadzenia domyslinego tytutu przelewu, ktéry bedzie sie pojawiat przy
wprowadzaniu przelewu dla danego kontrahenta.

@ — standardowe wyjscie z okna

6.4. Baza bankdéw

il 2
@ BAZY DANYCH = BAZA BANKOW

Opcja umozliwia przegladanie bazy bankéw pozyskanej z banku po uprzednim przygotowaniu
(DANE = SKRYPT POtACZENIA —> POBIERZ BAZE BANKOW, RACHUNKI KONTROLOWANE) - za posrednictwem
transmisji (menu TRANSMISJA).
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@ Baza bankow

Mumner banku | Mazws banku

p (10100000 MEP WOC Clalw-wa
10100013 MEBF O/0kr Avf-wa
10100026 MEBF O/0kr Avf-wa
10100085 MEBF C-la B2E Collect
10100068 MEBF Centr.MEFCallect
10101010 MEBF O/0kr Avf-wa
10101023 MEF 0/0kr Aw-wa
10101023 MBP 0/0kr Awf-wa
10101049 MBF 070k /Biakystok
10101078 MBP O/0kr /Bydgoszcz
10101140 MBF 0/0kr. /Gdarisk
o121z MBF 0/0kr /K atowice
10101238 MEF 0./0kr./Kielce
10101270 MEF 0/0kr. AKrakdw
10101339 MEP 0/0kr./Lublin
10101371 MEF 0/0kr AbddZ
10101397 MEF 0/0kr. /Dlsztyn

10101401

MEP O Oke ANnole

] o

Szuka

o |

Operator ma do dyspozycji nastepujgce przyciski:

E\- przesuniecie kursora na poczatek tabeli
E— przesuniecie kursora o jedng pozycje w gore
E— przesuniecie kursora na koniec tabeli

n przesuniecie kursora o jedng pozycje w dot
@l— odszukanie banku po numerze lub nazwie (wystarczy podac poczgtek nazwy)
@ — standardowe opuszczenie okna

6.5. Lista rachunkéw Urzedow Skarbowych

i , ,
Q BAZY DANYCH = LISTA RACHUNKOW URZEDOW SKARBOWYCH

Home Banking

Rachunki kontrolowane Urzeddéw Skarbowych sg na zgdanie klienta pozyskane wraz z baza
bankéw po uprzednim przygotowaniu (DANE = SKRYPTU POtACZENIA = POBIERZ BAZE BANKOW, RACHUNKI

KONTROLOWANE) - za posrednictwem transmisji (menu Transmisja).

W tym miejscu mozna przegladac te rachunki wraz z informacjg o okresie waznosci (Wazny od....Wazny
do...) i rodzaju rachunku (pole wspdlne dla rachunku US i formularza US; pozwala przyporzadkowac
danemu rachunkowi symbole formularzy z takim samym rodzajem rachunku , patrz p.Lista formularzy
Urzedéw Skarbowych; na wptacie / przelewie na rachunek US rodzaju n moze wystgpi¢ symbol
formularza rodzaju n). Rachunki te sg wykorzystywane przy wprowadzaniu pfatnikéw Urzeddéw

Skarbowych:
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%2 Rachunki kontrolowane US E\@
| Kolejnogs wtabel ¢ Migzcowoéé  Rachunek
Bachunek Wazny od Wazny do Rodz, | «
p (42 10101078 0024 1122 2700 0000 2003-01-03 2100401-0 5 =
48 1010 1078 0024 1122 2300 0000 2003-01-03 2100401-0 3
98 1010 1078 0024 1122 2200 0000 2003-01-03 2100401-0 2
511010 1078 0024 1122 2100 0000 2003-01-03 2100401-0 1
451010 1078 0024 1122 2500 0000 2003-01-03 2005-12-30 4
931010 1045 0213 4022 2700 0000 2003-01-03 2100401-0 5
96 1010 1043 0213 4022 2500 0000 2003-01-03 2005-12-30 4
02 1010 1043 0213 4022 2300 0000 2003-01-03 2100401-0 3
52 1010 1043 0213 4022 2200 0000 2003-01-03 2100401-0 2
05 1010 1049 0213 AQP7 2100 000 SO03.01.02 21000101 1 %
|Urzqd Skarbowy
|.&Ieksandro’w Fujawzki F3 zzukaj |

— szukanie po miejscowosci; nazwa miejscowosci znajduje sie w trzeciej linii nazwy Urzedu
Skarbowego.

6.6. Lista formularzy Urzedéw Skarbowych

i ,
Q BAZY DANYCH = LISTA FORMULARZY URZEDOW SKARBOWYCH

Lista formularzy Urzedéw Skarbowych zostanie pozyskana podczas transmisji z bankiem (menu
Transmisja) po uprzednim przygotowaniu (Dane —> SKRYPTU POtACZENIA —> POBIERZ BAZE BANKOW,
RACHUNKI KONTROLOWANE Dane). W tym miejscu mozna przegladac¢ te formularze wraz z informacjg
o okresie waznosci (Wazny od....Wazny do...) i rodzaju rachunku (wspdlne pole w formularzu US
i rachunku US, umozliwiajgce wzajemne przyporzadkowanie formularzy i rachunkéw z takim samym
rodzajem rachunku, patrz p.Lista rachunkéw Urzeddw Skarbowych; na wptacie / przelewie na rachunek
US rodzaju n moze wystgpi¢ symbol formularza rodzaju n). Formularze te sg dostepne podczas
wprowadzania przelewéw do Urzeddw Skarbowych (jako symbol formularza lub ptatnosci mozna
wybrac jedynie z listy waznych formularzy).

7. Menu Administracja

7.1. Wozorce autoryzacji

d'p ADMINISTRACIA => WZORCE AUTORYZACI|

W?zorce autoryzacji przelewu przez jedng lub dwie osoby sg konieczne, jesli w nagtdwku programu
klienta, na jego zyczenie, operator banku w parametrze Typ autoryzacji zaznaczyt ,, Autoryzacja PINEM”
lub ,Autoryzacja PINEM | dyskietkq”. Konieczne staje sie utworzenie w tej opcji listy osdb oraz

| 68



—
= Home Banking

kombinacji 1 — 2 osobowych sposrdd podanych tu oséb moggcych zatwierdzac przelewy klienta. Kazda
z 0sob identyfikowana jest przez nazwe i hasto.
Opcja umozliwia stosowanie autoryzacji nadrzednej, wymuszajgcej autoryzacje przez 2 osoby i takiej,
ze osoba nadrzedna autoryzuje zawsze, jako druga — po autoryzacji przez osobe pierwszg. Prdoba
pierwszej autoryzacji przelewu przez osobe z ustanowiong autoryzacjg nadrzedng nie powiedzie sie.
Nadanie osobie autoryzacji nadrzednej polega na szybkim dwukrotnym kliknieciu myszkg w kolumnie
N tej osoby, czyli wpisaniu tam litery ‘T’. Ponowne klikniecie zlikwiduje autoryzacje nadrzedng, czyli
usunie litere ‘T’ z kolumny N.
Przyktad. Pan Kowalski moze sam zatwierdzaé przelewy. Jesli przelewy zatwierdza pan Iksinski
to razem musi je zatwierdzac¢ pan Igrekowski. W takiej sytuacji nalezy w pierwszej kolumnie
zaznaczy¢ pana Kowalskiego, a drugiej pana lksifnskiego i Igrekowskiego klikajgc szybko
dwukrotnie myszka.

Nazwa 11213
Kowalski X
Iksinski
Igrekowski

W przypadku ustawienia dwéch oséb autoryzujgcych przelewy oraz odpowiedniego
zdefiniowania wyciggéw w banku, na wydruku zostang umieszczone obie osoby jako
wydajgce dyspozycje.

Oprdcz wzorcow autoryzacji utworzonych dla wszystkich rachunkdw klienta program umozliwia
utworzenie odrebnych (indywidualnych) wzorcéw autoryzacji dla poszczegdlnych wybranych
rachunkow.

Aby utworzy¢ wspdlne wzorce dla wszystkich rachunkéw oprécz tych z indywidualng
specyfikacjg nalezy w oknie WyBierz wskazaé pozycje Ustawienia dla niewyspecyfikowanych rachunkdw
i uzyc¢ przycisku . W rezultacie zostanie otwarte okno WzORCE AUTORYZACH PRZELEWOW — Ustawienia dla
niewyspecyfikowanych rachunkow, gotowe do tworzenia wzorcow.

Aby utworzy¢ indywidualne wzorce dla wybranych rachunkéw nalezy w oknie Wysierz dodac
rachunki, dla ktérych beda tworzone oddzielne wzorce autoryzacji (Dodaj rachunek|— dodanie rachunku
wraz z listg oséb autoryzujgcych utworzong w opcji Ustawienia dla niewyspecyfikowanych rachunkéw
i pustymi wzorcami, — usuniecie rachunku z listy autoryzacji wraz z jego wzorcami), a
nastepnie wybrac kazdy z nich i za pomocg przycisku przejs¢ do okna WzORCE AUTORYZAC)I PRZELEWOW
poszczegdlnych rachunkdéw.

Tabela WzoRce AuTORYzAC) PRZELEWOW zawiera 20 wierszy - ponumerowanych kolejno miejsc na
nazwy oséb uprawnionych do autoryzowania przelewdéw oraz 21 kolumn — 20 kombinacji 1 — 2
osobowych sposréd zdefiniowanych oséb oraz kolumne N — czy osoba ma ustanowiong autoryzacje
nadrzedna. llo$¢ zdefiniowanych oséb i kombinacji zalezy od klienta. Wystarczy jedna/dwie osoby
i jedna sposrdd nich kombinacja, aby autoryzowac przelewy.
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\} Wzorce autoryzaci przelewow x|

Usztawienia dla niewpspecyfikowanpch rachunk dw

’El—l_l_l_l_l_l_l_l_l_l_l_l_l_l_l_l_l_l_l_l_ =

_ Mow | Edoin | Ut | Kooii | Zmevehsto| Duki | ok |

Lista oséb autoryzujgcych przelewy klienta jest wspdlna dla wszystkich tabel: ogdlnej, dla
niewyspecyfikowanych rachunkéw i szczegétowych, dla wybranych pojedynczych rachunkoéw.
Tworzenie i modyfikacja listy odbywa sie poprzez opcje Ustawienia dla niewyspecyfikowanych rachunkéw
za pomocg nastepujacych klawiszy funkcyjnych:

- Wczytaj wzor autoryzacji / Pozysk z programu 3Gl — pozyskanie ogdlnych i indywidualnych

wzorcow autoryzacji z przygotowanego pliku / pozyskanie wzorcow autoryzacji bezposrednio

z programu Home Banking 3Gl.

- klawisz umozliwia zdefiniowanie osoby uprawnionej do zatwierdzania - autoryzacji przelewow,

czyli podanie nazwy i szczegdétowych danych osobowych oraz hasta:

- Najpierw w oknie DANE 0sOBY AUTORYZUJACE) nalezy podac nazwisko, imie (imiona), nazwe, adres,
pesel iinny identyfikator osoby. W przypadku autoryzacji PINEM i dyskietka (patrz, w parametrach
z grupy Dane klienta) mozna podac katalog, w ktérym zostanie utworzony i bedzie przechowywany
plik z kluczem do autoryzacji przelewéw dla danej osoby. Nie podanie tego katalogu jest
rownoznaczne z tworzeniem pliku do autoryzacji w katalogu podanym w takim parametrze w
parametrach programu (ADMINISTRACIA — PARAMETRY — POZOSTALE PARAMETRY).

- Nastepnie w oknie ZMIANA HASLA DO AUTORYZACH PRZELEWOW nalezy wpisac i potwierdzi¢ hasto do
autoryzacji zawierajagce od 4 do 7 znakow. Jezeli klient ma zdefiniowang autoryzacje PINEM
i dyskietka, to wraz z hastem jest tworzony plik z kluczem do autoryzacji na nosniku lub w katalogu
podanym w oknie DANE OSOBY AUTORYZUJACE).

— przycisk umozliwia modyfikacje adresu i danych osobowych oraz katalogu z plikiem do

autoryzacji. Nie mozna modyfikowaé nazwy juz zdefiniowanej pozycji, nalezy jg usung¢ i wprowadzic¢

nowe, poprawne dane osoby autoryzujace;j.

- usuniecie zaznaczonej osoby.

— nalezy poda¢ stare hasto oraz nowe zawierajagce od 4 do 7 znakdw, ktére nalezy
powtdérzyé. Wraz ze zmiang hasta nastepuje zmiana klucza do autoryzacji tworzona w pliku na nosniku

lub w katalogu wskazanym w oknie danych osoby autoryzujgce;j.
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— zapis aktualnych ogdlnych i indywidualnych wzorcéw autoryzacji do pliku wnrkli.wzr. Zapisane
na nosniku listy kombinacji oséb zatwierdzajgcych przelewy klient musi dostarczy¢ do banku, gdzie
operator wczytuje jg w programie pomocniczym Home Banking.

— umozliwia wydruk wyswietlanej tabeli autoryzacji. Taki przycisk znajduje sie w kazdym oknie
wzorcodw autoryzacji: ogélnym i indywidualnych i umozliwia wydruk kazdej z nich.

Dwukrotne klikniecie myszka na wybranym polu powoduje zaznaczenie znakiem x osoby do
autoryzacji. Ponowne klikniecie powoduje anulowanie zaznaczenia.

Aby bank przyjat przelewy do realizacji musi posiada¢ zawsze aktualne wzorce
autoryzacji. Dlatego po kazdej zmianie wzorcow klient musi skopiowaé aktualng tabele
autoryzacji i przekazac do banku.

7.2. Klucze RSA

@ ADMINISTRACIA = KLUCZE RSA

Opcja jest wykorzystywana przez klienta wéwczas, gdy klient chce generowac nosnik z podpisem
elektronicznym — gdy sam chce generowac swoj klucz prywatny. W takim przypadku klient dostaje z
banku nosnik z kluczem publicznym banku zabezpieczong hastem (bank udostepnia nr PIN — hasto
swojego nosnika).

Po podtgczeniu nosnika nalezy podac hasto do starego klucza, hasto do nowego (wtasnego) klucza,
potwierdzi¢ to hasto oraz podac unikalny numer klucza.

%% Generacja kluczy RSA

Opcja shuzy do generacji prpwatnego klucza R5A dla
klienta banku.

Kazdy klucz powinien posiadacé swoj unikalny numer [x]. By moc
wygenerowac nowy klucz musisz znaé numer [x] | musisz posiadacé
juz jaka# dyskietke z kluczem publicznym hanku.

Mowy klucz bedzie wazny od momentu, gdy bank wczyta
czest publiczng twojego klucza.

— D'ane do generacii klucza BSA
Hasho do starego klucza:
Hasho do nowego klucza:
Potwiardz howe hasko:

Unikalny numer klucza:

I

W nastepnym etapie dziatania opcji odbywa sie przepisanie klucza publicznego banku ze starego
nos$nika na nowy i generacja kluczy klienta. Czes¢ publiczna klucza jest zapisana do pliku n.dat. Nosnik
z kluczem publicznym klient ma obowigzek dostarczy¢ do banku, gdzie zostanie wczytana w programie
Home Banking.

Informacja!
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= Klucze banku: publiczny i prywatny tworzone sg przy pierwszym wejsciu do programu Home
Banking w banku (mozna go tez zmieni¢ w opcji ADMINISTRACIA/KLUCZE BANKU).

= Klucze klienta: publiczny i prywatny tworzone sg w banku albo, na zgdanie klienta, w
programie klienta w tej opcji.

Znaczenie kluczy jest nastepujace:

- klucz publiczny — stuzy do zaszyfrowania wiadomosci oraz do weryfikacji podpisu
elektronicznego;

- klucz prywatny — stuzy do odszyfrowania wiadomosci oraz do tworzenia podpisu
elektronicznego.

7.3. Dziennik zmian

@ ADMINISTRACIA = DZIENNIK ZMIAN POZABILANSOWYCH

Dziennik zmian jest bazg gromadzacg zmiany wprowadzane przez operatoréw. Sg to wszelkie
zmiany, ktérych zaistnienie nie wynika wprost z dziatania programu, ale ktére miaty miejsce i maja
istotny wptyw na prace modutu. Zapisy w dzienniku sg okreslone datg i czasem wprowadzonej operacji,
numerem operatora oraz adresem IP i nazwg komputera, z ktérego dokonano zmiany.

Okno obstugiwane jest przez nastepujace klawisze funkcyjne:

— szukanie operacji wedtug daty
— drukowanie dziennika zmian

Odswie#] — ponowne odczytanie danych z bazy i uaktualnienie tabeli

7.4. Redukcja zapisow

@ ADMINISTRACIA = REDUKCIA ZAPISOW

Opcja pozwala na usuwanie zapiséw archiwalnych nastepujacych danych:

=  Przelewy archiwalne

=  Przelewy odrzucone

= Zlecenia archiwalne

= Transmisje archiwalne

= Woyciagi

= Dziennik

Nalezy podac okres, za ktdry majg by¢ usuniete zapisy (lewostronnie domkniety przedziat dat
powstania zapisow).

Ponadto opcja umozliwia usuniecie wszystkich zapiséw z bazy bankéw oraz wszystkich formularzy US,
rachunkdéw US. Dane te nie sg zwigzane z datami podanymi w polach Usur za okres.
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7.5. Parametry

@ ADMINISTRACIA => PARAMETRY

W celu poprawnego dziatania programu nalezy ustawié parametry:

7.5.1. Transmisja

m Pofaczenie protokotem TCP wigczone:

= Liczba préb
= Zilu transmisji przeglgdac przelewy w czasie obrdbki danych — domyslnie: 80 (jest to optymalna
liczba, w uzasadnionych przypadkach mozna jg zwiekszy¢, min: 50), wptywa na szybkos¢ transmisji
= Nazwa potaczenia Dial-Up
= Nazwa serwera
= Numer portu

m Jezeli wytgczony parametr Pofgczenie protokotem TCP:

= Liczba préb
= Zilu transmisji przegladac przelewy w czasie obrébki danych —j.w.
. Lista modemow — dla kazdego modemu:

- Port — numer portu podtgczenia modemu (1,2,3..)

- Wybieranie tonowe — zaznaczenie czy ma to by¢ wybieranie tonowe czy impulsowe

_ Szybkos$¢ — szybkos$¢ transmisji danych miedzy komputerem a modemem (szybkos¢
ustawiona po stronie klienta moze by¢ rézna od wartosci ustawionej w banku)

_ Telefon — parametr jest scisle zwigzany z numerami telefonéw, pod jakimi
funkcjonuje HB w banku i ma sens gdy jest ich co najmniej 2 i par. ‘numery na state
przydzielone do modemdw’ na nie; wowczas wyznacza numer kolejny telefonu
z ktérym jako z pierwszym klient faczy sie w banku

- Inicjalizacja modemu — string inicjujgcy modem

- Odtozenie stuchawki — string powodujgcy roztaczenie (odtozenie stuchawki)

- Opis, nazwa modemu

. Numery telefonéw pod jakimi funkcjonuje Home Banking w banku — apikacja
umozliwia wybieranie trzech réznych numeréw telefondéw (pierwszy wiersz — tel. 1, drugi
wiersz — tel.2, trzeci wiersz — tel.3) . W przypadku, gdy jest tylko jeden wystarczy wypetnic
pierwszy wiersz.

. Numery na state przydzielone do modemdw — tak / nie.

m Czas miedzy kolejnymi prébami potgczen — dotyczy prdb potaczen z bankiem (menu
Transmisja).

m Zawsze w pierwszej transmisji danego dnia Sciggaj historie operacji.
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7.5.2. Przelewy

*  Numer kontrahenta w tytule przelewu — zaznaczenie pola powoduje umieszczenie numeru
identyfikacyjnego kontrahenta na przelewie

= Pamieta¢ tytut ostatniego przelewu — czy program ma podstawiac¢ ostatni wprowadzony tytut,
jako tytut domysiny dla nowego przelewu

= Mozliwosé wyboru typu przelewu — zaznaczenie parametru powoduje, ze w menu Przelewy jest

jedna wspdlna opcja Nowy przelew, a uruchomienie tej opcji powoduje otwarcie okna WYBIERZ
TYP PRZELEWU Z mozliwoscig wyboru:

= Przelew,

=  Ptatnosc podzielona (przelew Split Payment)

= Sktadka ZUS,

= Przelew do US lub innego organu podatkowego,

= Przelew na inny swéj rachunek w banku

= lokata

= Zlecenie okresowe

= Zlecenie autowypftaty
W tej sytuacji przycisk @ powoduje otwarcie rowniez tego okna i udostepnia wykonanie
ww. typdéw przelewow.
Jezeli parametr ten nie zostanie zaznaczony, to menu PRZELEWY > NOwY zawiera rozdzielne
opcje:

= Przelew,

= Skfadka ZUS,

= Przelew do US lub innego organu podatkowego,

= |okata,
czyli nie udostepnia klientowi zdefiniowania zlecenia okresowego i zlecenia autowyptaty

Wdweczas przycisk \Now!| powoduje dopisanie nowego przelewu, ale tylko zwyktego.

= Mozliwosé wyboru waluty przelewu — zaznaczenie parametru powoduje, ze podczas wypetniania
przelewu mozna wpisa¢ dowolng walute, jezeli zas parametr ten nie zostanie zaznaczony — nie
ma mozliwosci zmiany waluty przelewu (pole to nie poddaje sie edyc;ji)

=  Drukuj autoryzacje na potwierdzeniu PDF — przy zaznaczonym parametrze na wydruku
"Potwierdzenie wykonania operacji" (Archiwum > Przelewy > Przelewy zrealizowane >
Przelewy > Potwierdzenie PDF, patrz opis w p. 4.2) pojawig sie nazwiska oséb autoryzujgcych
dany przelew.

=  Mozliwos¢ zaznaczenia przelewéw z paczki niezamknietej — zaznaczenie parametru umozliwi
zaznaczenie do wysyitki przelewdw z paczki jeszcze niezamkniete;j.

= W archiwum na liscie data planowania / wystfania — par. steruje zawartoscig kolumny ‘Data’ listy
przelewdw gromadzonych w menu ARCHIWUM —> PRZELEWY; w zalezno$ci od ustawienia par.

bedzie to data planowania wysytki albo data wystania przelewu do banku.

= Mozliwosé edycji danych nadawcy na przelewie - przy zaznaczonym parametrze mozliwa jest
zmiana numeru rachunku i danych nadawcy w oknie EDYCIA PRZELEWU.
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Modyfikacja usuwa zaznaczenie —przy zaznaczonym parametrze modyfikacja zaznaczonego
przelewu do wystania usuwa to zaznaczenie. Po wprowadzeniu zmian w zaznaczonym
przelewie nalezy ponownie go zaznaczy¢ do wystania. Program informuje uzytkownika o tym,
ze modyfikacja usuwa zaznaczenie i daje mozliwos¢ zdecydowania przez wybor przyciskow

/ ie

Dostepne sktadanie dyspozycji autowyptaty — zaznaczenie parametru umozliwi klientowi
sktadanie dyspozycji autowyptaty, czyli udostepni (uaktywni) opcje Zlecenie autowyptaty na
lisScie wyboru typu przelewu do wystania (w oknie PRZELEWY PRZYGOTOWANE DO WYStANIA > ikonka
Nowy) pod warunkiem, ze zaznaczono tez parametr Mozliwosé wyboru typu przelewu, patrz
wyzej.

Pokaz klawisz sumatora kwot — jesli zaznaczony, to podczas wprowadzania nowego przelewu
zwyktego program udostepnia klawisz [>] sumatora kwot (obok pola kwoty i waluty), ktéry
pozwala na wprowadzanie kwot czgstkowych wraz z opisami i ich sumowanie w kwote i tytut
jednego przelewu (sumator umozliwia tgczenie kilku przelewow zwyktych z danego rachunku
do tego samego adresata w jeden przelew).

Sygnalizacja braku srodkéw - przy braku srodkéw na rachunku program informuje, ze po
wykonaniu przelewu na dang kwote saldo bedzie ujemne (kwota ze znakiem minus).

Wydruk przelewu nowg formatkg - wydruk przelewu bedzie w zmienionej szacie graficznej,
bedzie miat nowg formatke.

Wysytaé przelewy tylko z transzy — zaznaczenie parametru powoduje, ze przelewy zaznaczone do
wystania grupowane sg w transze i w transmisji wysytane sg tylko przelewy z tej transzy. W
menu PRZELEWY = PRZELEWY dostepne sg wtedy opcje:

_ UTWORZ TRANSZE DO WYSEANIA Z ZAZNACZONYCH PRZELEWOW,

~ USUN PRZELEW Z TRANSZY DO WYSEANIA

- USUN WSZYSTKIE PRZELEWY Z TRANSZY DO WYSEANIA.

Dane klienta

Nagtowek programu klienta
Typ autoryzacji
Numer klienta
Dane wczytane z nagtdwka za pomoca klawisza .

Nazwa okna — mozna wpisac¢ nazwe okna (15 znakdw). Wpisana tu nazwa okna bedzie
wyswietlad sie w:
- nagtéwku programu np.:

Klient - terminal programu Home Banki@adzorca programu) EI@

Dane Widok Transmisja Archiwum Rachunki Bazy danych Administracja Peomoc

7 = = g | =g & up
Przelewy | Wyciagi Poczta Kursy Gietda Dewizy Pliki Transmisja| Rachunki
[ Status [ 2014-12- [12:15 Y
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- oraz bedzie w nazwie pliku Elixir-0 sie, jezeli dodatkowo zostanie zaznaczony parametr
Dotacz nazwe okna (instancji) do nazwy pliku w oknie Zapis wyciggdw do pliku Eliksir O
(RACHUNKI -> ELIXIR-O -> WSZYSTKIE OPERACIE).

W czasie logowania domysinie ustaw sie na hasle — zaznaczenie parametru powoduje, ze
podczas logowania do programu Home Banking kursor automatycznie ustawia sie w polu
Hasto. Jezeli niezaznaczony parametr wowczas kursor automatycznie ustawia sie w polu
Uzytkownik.

Udostepnij wszystkie rachunki nowym operatorom, nowe rachunki przydziel wszystkim
operatorom — jesli wigczony, to program zadziata zgodnie z trescig parametru. Jesli za$
parametr wytgczymy, to nowi operatorzy nie bedg widzie¢ zadnych rachunkdéw, zas nowe
rachunki nie bedg widoczne dla zadnych operatoréw. Dopiero administrator programu (czyli
operator majgcy uprawnienie 1. Administracja programem) przydziela nowym operatorom
wybrane aktywne rachunki klienta, a nowe rachunki przydziela wybranym operatorom —menu
Rachunki > Operatorzy| > Dodaj|

Administrator programu ma zawsze, bez wzgledu na ustawienie tego parametru, dostepne
wszystkie rachunki.

Pozostate parametry

Kontrola hasta do logowania — zaznaczony parametr spowoduje, ze program bedzie wymagat
zmiany hasta co 30 dni, ponadto bedzie kontrolowana jego sktadnia: minimum 8 znakow,
wsrod ktérych musi wystgpi¢ po minimum jednej cyfrze, duzej i matej literze.

Liczba dni po likwidacji lokaty, po ktérych kasowac rachunek: Nigdy, 1 dzien po, 3 dni po, 7 dni
po, 30 dni po — nalezy wybra¢ okres, po uptynieciu ktérego rachunek lokaty nie bedzie
wymieniony na liscie dostepnych rachunkéw

Parametry zlecen dewizowych:
Ostatni numer zlecenia — program bedzie numerowat zlecenia poczagwszy od podanego
numeru

Parametry wydrukéw

Czcionka na wydrukach — rodzaj czcionki

Wielkos¢ czcionki
Dodatkowy odstep miedzy wierszami na wydruku wyciggdéw (zaznaczyg, jesli tak)
Katalog z plikiem do autoryzacji — katalog, w ktérym sg tworzone i przechowywane pliki do
autoryzacji przelewow wszystkich oséb autoryzujacych (pin.dat); jesli dana osoba ma
indywidualnie podany katalog z plikiem do autoryzacji, to zastepuje on katalog dla wszystkich
podany w tym miejscu.
Plik z kluczem RSA — nazwa pliku z kluczem RSA ze $ciezkg dostepu (najczesciej a:\klucz.dat).
Parametr ten umozliwia umieszczenie pliku z kluczem w dowolnym miejscu.

7.5.5. Import/Eksport

Standardy polskich znakéw dla plikow importowanych i eksportowanych:

= 1250
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= Latin 2 (CP852)
=  Mazovia

m  Domyslny plik z przelewami do wczytania (import) — jezeli klient posiada system F — K i chce
z niego wczytywac przelewy, to w tym miejscu nalezy:

= podaé nazwe pliku ze Sciezkg dostepu

= Aktualizuj baze kontrahentdw w czasie wczytywania

= Pytaj sie czy usuwac wczytany plik — wigczenie parametru umozliwi usuniecie z dysku
wczytanego pliku z przelewami, co z kolei uniemozliwi jego ponowne wczytanie do H B.

m  Domyslny plik z przelewami do zapisu (eksport) — nalezy podac nazwe wraz ze $ciezkg
dostepu.

m Do plikdw z wyciggiem w formacie ELIXIR-O dodaj nr referencyjny dokumentu — jesli
zaznaczony, wéwczas eksportujgc wycigg w formacie ELIXIR-O w polu 16 zostanie
umieszczony numer referencyjny dokumentu.

m Praca w strukturze — wtgczenie parametru w tym miejscu oraz w parametrach grupy Import /
Eksport w programie Przelewy umozliwi wspotprace sprzezonych ze sobg programéw Home
Banking i Przelewy w kwestii pobierania przez operatora prowizji za przelew w programie
Przelewy i obliczenia sumy tych prowizji za okres pobranych przez poszczegdélnych
operatoréw w programie Home Banking; Przelewy i Home Banking sg sprzezone, jesli majg te
same rachunki klienta i program Przelewy stanowi placdwke podrzedng w stosunku do
programu Home Banking; szczegdtowy opis znajdziesz w p. Podsumowanie prowizji.

7.5.6. Ogolne

m Dane banku:

Nazwa banku
Numer rozliczeniowy banku
Przycisk Zmien dane banku| -umozliwia zmiane.

m Parametry zabezpieczenia bazy

= Codziennie przy pierwszym uruchomieniu zabezpiecz baze do katalogu — nalezy wybra¢
wiasciwy katalog. W wyniku zabezpieczenia bazy we wskazanym w tym miejscu katalogu
program utworzy plik o 8 zn. nazwie hbklienN, gdzie N = 1, 2 ... 9 — kolejny numer
zabezpieczania.

=  Autoredukcja danych starszych niz (liczba miesiecy, 0 brak) — wpisanie niezerowej liczby
miesiecy spowoduje automatyczng redukcje danych wymienionych w menu
ADMINISTRACIA = REDUKCIA ZAPISOW, starszych niz zadane w parametrze; 0 oznacza brak
autoredukcji; nie dotyczy zapiséw bazy bankdéw, rachunkéw US, formularzy US.
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7.6. Operatorzy programu

Q ADMINISTRACIA —> OPERATORZY PROGRAMU

e
= Home Banking

Podczas pierwszego uruchomienia programu jedynym zdefiniowanym operatorem jest Nadzorca,

hasto 1 *#*#*,

Nadzorca moze wprowadzi¢ nowego uzytkownika, zmieni¢ jego dane i hasto oraz nada¢ mu
odpowiednie uprawnienia. Stuzy do tego przycisk \Dodaj| w oknie LISTA UZYTKOWNIKOW PROGRAMU.

v
i~
i~
v
i~
i~
i~
i~
i~
v
i~

Powtdrz hasho:

¥ Dane uzytkownika programu [=
[Dane operatora
MNumer: ]
Dperator. |Pracowrik
Opiz: [Pracowrik
Hasta:

Frm—

Flik. z kluczem RS5aA: |

| pravanienia
[ 1. &dministracja programem

2. Modyfikacia bazy kontrahentdw
3. wglad w dane o transmizjach
4. Parametry programu

5. Dostep do rachunkdaw

E. Dopizanie przelewdy

7. Modpfikacia ghmptu pokgczenia
8. Podglad przelewdw

4. Tranzmizja danych

10. Dzignnik zmian

11. Usuwanie przelewidw

12, Zaznaczenie preelevs do wystania

<l

13.00ztep do danpch poufrivch

<l

14. Walad w obce paczki

<l

15, Dogtep do- archivwum

<l

16. Dogtep do weorcow automzaci

<l

17. Dostep do przelewdw innych operatardw

<l

18. Usuwanie przelewdv inngch operatonde

<l

19, Wiysphaj preelewy wezystkich operatordm

<l

20, Wiyspkaj przelewy 2 rachunkdw dostepnych

<l

21, Mozliwoid edycii opizu rachunku

<l

22, Mozliwoid edycii preelevadmw podpizanych

<l

23, Mozliwoic nadpizania innego podpisu

<l

24, Mozliwoid usuniecia podpizu

| Zaznacz wazystko Zapizz Anulu

W oknie DANE OPERATORA PROGRAMU nalezy podac:
Operator - nazwe operatora, maksymalnie 10 znakéw

Opis

Hasfo — maksymalnie 6 znakéw

Powtdrz hasto.

Plik z kluczem RSA -
Nastepnie nalezy nadac (zaznaczyé i zapisaé) operatorowi uprawnienia sposréd dostepnych:

1. Administracja programem

ok wnN

Modyfikacja bazy kontrahentow
Wglad w dane o transmisjach
Parametry programu

Stany rachunkéw
Dopisanie przelewow
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7. Modyfikacja skryptu potaczenia

8. Podglad przelewdéw

9. Transmisja danych

10. Dziennik zmian

11. Usuwanie przelewdw

12. Zaznaczenie przelewow do wystania

13. Dostep do danych poufnych — jezeli rachunek jest zaznaczony jako poufny (ma zapetniony
znacznik ,poufny”) nie jest widoczny dla operatora, ktéry ma niedostepne to uprawnienie,
operator ten nie moze wiec robié przelewoéw z tego rachunku.

14. Wglad w obce paczki — uprawnienie, ktore pozwala na dostep do paczek wszystkich
operatoréw

15. Dostep do archiwum

16. Dostep do wzorcéw autoryzacji

17. Dostep do przelewdw innych operatoréw

18. Usuwanie przelewdw innych operatoréw

19. Wysytaj przelewy wszystkich operatoréw

20. Wysytaj przelewy z rachunkéw dostepnych

21. Mozliwos$é edycji opisu rachunku

22. Mozliwos¢ edycji przelewdw podpisanych

23. Mozliwos$é nadpisania innego podpisu

24. Mozliwos¢ usuniecia podpisu (domyslnie ustawione na tak)

\Zaznacz wszystko| - zaznacza danemu operatorowi wszystkie ww. uprawnienia.

— zapisanie wprowadzonych danych operatora i nadanych mu uprawnien.

Zaznaczenie pojedynczych uprawnien jest mozliwe przez klikniecie lewym przyciskiem myszy na
wybranym kwadracie.

Odznaczenie, odebranie uprawnienia mozliwe jest przez klikniecie lewym przyciskiem myszy na
zaznaczonym uprawnieniu.

Pozostate przyciski w oknie LISTA UZYTKOWNIKOW PROGRAMU:
—umozliwia dodanie nowego opera, przejscie do okna Dane uzytkownika programu.

— umozliwia zmiane informacji o dowolnym operatorze, zaréwno danych jak i dostepnych
uprawnien.

— pozwala na usuniecie wybranego operatora oprdcz nadzorcy.

— standardowe wyjscie z okna.

7.7. Zmiana hasta operatora

Za pomocy tej opcji kazdy operator programu moze zmieni¢ swoje hasto, by zmieni¢ hasto
operator musi podac stare hasto i nastepnie wprowadzi¢ nowe i potwierdzi¢ je. W przypadku, gdy
operator zapomniat swoje hasto administrator programu moze wprowadzi¢ nowe hasto w opcji
Administracja/Operatorzy programu.

7.8. Kompaktowanie bazy

Pliki baz danych programu Home Banking mogg osiggac znaczne rozmiary, ktore przekraczajg wielkosé
wynikajgca z liczby zapisanych w bazie informacji. Gtdwnym jednak powodem takiego stanu rzeczy jest
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wzrastajgce nieuporzgdkowanie zapisanych informacji. Aby zapewnié optymalne funkcjonowanie
plikdbw programu Home Banking, nalezy je regularnie kompaktowac i naprawiaé. Ten w petni
automatyczny proces pozwala na uporzadkowanie zapisanych w pliku danych i tym samym
zmniejszenie jego rozmiaru.
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I1l. Dodatki

Przyktadowy schemat transmisji przelewdw do banku z wykorzystaniem
autoryzadji

ok
Wprowadzenie przelewdw: przycisk MI. lub menu Dane — Skrypt potgczenia — Przelewy
za pomoca przycisku lub opcji Nowy z menu Przelewy.
Zaznaczenie przelewow do wystania:
za pomoca przycisku lub opcji Zaznacz do wystania z menu Przelewy
Sprawdzenie zawartosci przelewow: przeglad na ekranie lub wydruk
Autoryzacja przez osobe pierwszg: przycisk Autoryzuj 1 lub opcja Autoryzacja osoba 1 z menu
Przelewy

Autoryzacja przez osobe drugg: przycisk Autoryzuj 2 lub opcja Autoryzacja osoba druga z menu
Przelewy

L. . . Transmis'a| . L
Uruchomienie transmisji: przycisk ' lub opcja menu Transmisja

Sprawdzenie danych otrzymanych z banku: Menu Archiwum — Transmisje. Ostatnia pozycja na
liscie potgczen (jezeli zapetnione pole, to otrzymalismy dane, ktére mozna obejrzed)
Sprawdzenie stanu dowolnego rachunku, operacji dnia biezgcego oraz historii operacji: menu

Rachunki lub przycisk Fiachunk||

Sprawdzenie przelewéw zrealizowanych i odrzuconych: menu Archiwum — Transmisje
w kolumnie Prz.zr i Prz.od.
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2. Format ELIXIR-O

2.1. Import przelewoéw format ELIXIR-O

Uwaga: format zalecany.

Przelewy mozna wczytywa¢ w formacie ELIXIR-O ustalonym przez Krajowa Izbe Rozliczeniows.

Przecinek jest separatorem — czyli nie moze wystepowac w polach tytul i nazwach nadawcy odbiorcy
i nadawcy.

Kazdy przelew konczy si¢ enterem

Rekord posiada nastepujaca strukture:

Pole 1: Typ transakcji (3 cyfry)  (istotne)
e Symbol zaczynajacy si¢ od jedynki sg to uznania (np.: 110 = Polecenia przelewu:
przelew zwyktly lub do Urzedu Skarbowego, 120 ZUS)
e Symbol zaczynajacy si¢ od dwdjki sg to obcigzenia (np. 210 polecenie zaplaty)
Pole 2: Data dokumentu w formacie rrrmmmdd (istotne)

Pole 3: Kwota w groszach bez kropki dziesi¢tnej. Moga by¢ zera z przodu, maksymalnie 15 cyfr.
(istotne)

Pole 4: Numer banku rozliczajacego nadawcy lub wiasny numer rozliczeniowy w przypadku banku
rozliczajacego si¢ samodzielnie (8cyfr) (moze by¢ 0)

Pole 5: Numer banku rozliczajacego odbiorcy (8cyfr) j.w. (moze byc¢ 0)

Pole 6: Numer rachunku klienta nadawcy. W przypadku rachunku IBAN 26 znakéw - dozwolone tylko
cyfry, w pozostatym przypadku numer rachunku poprzedzony numerem banku nadawcy (max 34 znaki)
(istotne), numer ma by¢ zapisany w cudzystowie,

Pole 7: Numer rachunku klienta odbiorcy. W przypadku rachunku IBAN 26 znakow - dozwolone tylko
cyfry, w pozostatym przypadku numer rachunku poprzedzony numerem banku nadawcy (max 34 znaki)

(istotne), numer ma by¢ zapisany w cudzystowie,

Pole 8: Nazwa Kklienta nadawcy (4 * 35 znakow -> pole 8 moze sktada¢ si¢ z 4 podp6l rozdzielonych
znakiem | maksymalna dtugos$¢ podpola 35 znakow) (istotne), numer ma by¢ zapisany w cudzystowie,

Pole 9: Nazwa klienta odbiorcy (4 * 35 znakow jw.). Dla ZUS-u zostawi¢ puste pole, dla Urzedu
Skarbowego moga by¢ dwa podpola 35 znakoéw separator | i 19 znakow (istotne), numer ma by¢ zapisany
w cudzystowie,

Pole 10: Numer banku nadawcy (8cyfr) (istotne),

Pole 11: Numer banku odbiorcy (8cyfr) (istotne)

Pole 12: Informacje dodatkowe (istotne), numer ma by¢ zapisany w cudzystowie,

e w przypadku dokumentow ZUS nalezy tu wpisa¢ NIP, Pesel, Regon lub Nr dowodu osobistego oraz

typ, dat¢ i numer deklaracji ZUS

e w przypadku przelewu do Urzedu Skarbowego
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1 2 3 4
[T1/abcdefghijklmo/OKR/rrtabcd/SFP|/abcdef/TXT/abcdefghijklmnoprstuw
gdzie

1. typ identyfikatora (N: NIP, P: PESEL, R: Regon, 1: dowod osobisty, 2: paszport)
plus identyfikator
np. P65060511477 plus spacje tacznie 15 znakow
2. okres:
rok (w formacie "YY"),
typ okresu (R: rok, P: pétrocze, M: miesigc, K: kwartal, D: dekada),
numer okresu np.:
01M12 - optata za miesigc grudzien rok 2001
01R - optata za rok 2001
02K01 - optata za pierwszy kwartat roku 2002
02D0207 - optata za drugg dekade lipca roku 2002
plus spacje tacznie 7 znakow
3. symbol formularza lub ptatno$ci - plus spacje tacznie 6 znakoéw
np. PIT37
VAT7
CIT2
AKC2A
4. identyfikacja zobowigzania - max. 21 znakoéw
np. DECRYCZALT
TYT.WYK.POD.DOCH.
POD.OD POS.PSOW

e w innych przypadkach tytut . (4 * 35 znakow jw.)
Pole 13: puste, ma by¢ zapisany pusty cudzystow,
Pole 14: puste, ma by¢ zapisany pusty cudzystow,

Pole 15: 51 - jesli przelew lub sktadka ZUS, 71 - przelew do Urzgdu Skarbowego, numer ma by¢
zapisany w cudzystowie,

Pole 16: puste lub zapisane.
Przyktadowy rekord przelewowy:

rekord z przelewem ZUS
120,20001026,1425000,17001157,10101023,"8009007-1313-2703-11","10101023-26-139-
51""AGENCJA REKL.-WYDAWNICZA
ORE",",80090007,10101023,"5250009536|1DD123456|S20001001","","","51","41"

rekord z przelewem
110,20001026,1425000,0,0,"8009007-1313-2703-11","12345678-121212-1212","AGENCJA
REKL.-WYDAWNICZA ORE|Mtyn maty|11-500 XXX","Nasz dobry kontrahent|Miasto
Duze",80090007,12345678,"za fakture pierwsza|za fakturg drugg","","","51","41"

rekord z przelewem do Urzedu Skarbowego

110,20001026,1400,0,0,"8009007-1313-2703-
11","99123456781234567890123456","AGENCJA REKL.-WYDAWNICZA ORE|Mtyn
maty|11-500 XXX","Urzad Skarbowy w Lomzy|ul. Mata
1",80090007,12345678,"/T1/P71010111477 /OKR/02M03 /SFP|/VAT4 [TXT/PODATEK
VAT )
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2.2. Import przelewdéw format ELIXIR-O do obstugi Split Payment

Pole 1 (istotne): Typ komunikatu (3 cyfry):

o 110 - Polecenia przelewu: zwykte, ptatnosci podatku, SORBNET
o 210 - Polecenie zaptaty, Polecenie zaptaty Split

Pole 2 (istotne): Data dokumentu w formacie rrrrmmdd

Pole 3 (istotne): Kwota w groszach (bez kropki dziesietnej, mogg by¢ zera z przodu (maksymalnie 15
cyfr)

Pole 4: Numer banku rozliczajgcego nadawcy lub wtasny numer rozliczeniowy w przypadku banku
rozliczajgcego sie samodzielnie (8 cyfr, dopuszcza sie ‘0’)

Pole 5: Numer banku rozliczajgcego odbiorcy (8 cyfr, dopuszcza sie ‘0’)
Pole 6 (istotne): Numer rachunku klienta nadawcy - 26 znakéw - dozwolone tylko cyfry;
Pole 7 (istotne): Numer rachunku klienta odbiorcy - 26 znakdéw - dozwolone tylko cyfry;

Pole 8 (istotne): Nazwa klienta nadawcy (4 * 35 znakéw - pole 8 moze sktadaé sie z 4 podpdl
rozdzielonych znakiem | maksymalna dtugos¢ podpola 35 znakow);

Pole 9 (istotne): Nazwa klienta odbiorcy (4 * 35 znakdw jw.). Dla ZUS-u zostawic¢ puste pole, dla Urzedu
Skarbowego moga by¢ dwa podpola 35 znakdw separator | i 19 znakow;

Pole 10: Numer banku nadawcy (8 cyfr, dopuszcza sie ‘0’)
Pole 11: Numer banku odbiorcy (8 cyfr, dopuszcza sie ‘0’)

Pole 12 (istotne): Informacje dodatkowe - w przypadku przelewu Split Payment nalezy wpisac:

o /VAT/kwota wyrazona w ztotych i groszach. Separatorem jest znak przecinka ,,” (pole
numeryczne — maksymalna ilos¢ znakéw: 10 przed znakiem ,,,” i 2 po znaku ,’” wpisywana bez zer
wiodacych)

o /IDC/numer, za pomocga ktérego dostawca towaru lub ustugodawca jest identyfikowany na
potrzeby podatku — NIP (pole alfanumeryczne — maksymalna ilo$¢ znakow: 14)

o /INV/numer faktury VAT - w przypadku przelewu pomiedzy wtasnymi rachunkami zamiast
numeru faktury nalezy wpisac ,, przekazanie wtasne” (pole alfanumeryczne — maksymalnailos¢ znakow:
35 — bez spacji koricowych)

o /IDP/identyfikator ptatnosci (pole alfanumeryczne — maksymalna ilos¢ znakéw: 20 — bez spacji
koncowych)
o /TXT/dowolny tekst - warto$¢ nieobowigzkowa(pole alfanumeryczne — maksymalna ilosé

znakdéw: 33 — bez spacji koncowych)
Pole 13: puste

Pole 14: puste
Pole 15: 53 - jesli przelew Split Payment

Pole 16: puste
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Przyktad pliku ELIXIR-O do obstugi Split Payment:

110,20180621,46200,10900004,16100019,"13109022137982290233612127","518787000000000026
20000010","Wiatr sp. z 0.0.| |SZCZEBRZESZYN ul. Sikorskiego 3/94|24-515 tekotody","Swiat sp. z

0.0.|ul. Globalna 8|11-111

Miasteczko|",10902213,87870000,"/VAT/138,00/IDC/1179733301/INV/1234]|/56]( |","","","53",""

3. Import przelewéw format firmy NOVUM

Uwaga: format niezalecany.

Pola w bazie przelewow:

1. kwota numeryczne  19.2 - kwota przelewu (obowigzkowe)

2. rach_wy znakowe 34 - rachunek obcigzany (obowigzkowe)

3. rach_ot znakowe 34 - rachunek uznawany (obowigzkowe)

4. mojl* znakowe 35 - opis konta obcigzanego - wiersz 1

5. moj2* znakowe 35 wiersz 2 (moze by¢ puste)

6. moj3* znakowe 35 wiersz 3 (moze by¢ puste)

7. moj4x znakowe 35 wiersz 4 (moze by¢ puste)

8. nl** znakowe 35 - opis konta uznawanego - wiersz 1

9. n2*x znakowe 35 wiersz 2 (moze by¢ puste)

10. n3=x znakowe 35 wiersz 3 (moze by¢ puste)

11. n4=x znakowe 35 wiersz 4 (moze by¢ puste)

12. i1 znakowe 35 - tytut przelewu - wiersz 1

13. i2 znakowe 35 wiersz 2 (moze by¢ puste)

14. i3 znakowe 35 wiersz 3 (moze by¢ puste)

15. i4 znakowe 35 wiersz 4 (moze by¢ puste)

16. konto*** znakowe 6 - konto obcigzane (obowigzkowe)

17. subkonto*** znakowe 15 - subkonto (obowigzkowe)

18. nrklix*= znakowe 6 - numer klienta (obowigzkowe)

19. wklad**+ znakowe 5 - numer wktadu (wyrdznik)(obowigzkowe)

20. numer numeryczne 5.0 - pole pomocnicze (musi by¢ puste)

21. dat_wys data 8 - data (moze by¢ puste)

22. bank_ot znakowe 8 - numer rozliczeniowy banku otrzymujgcego
(obowigzkowe)

23. bs_wys znakowe 8 - numer rozliczeniowy banku wysytajacego
(moze by¢ puste)

24. symbwal znakowe 3 - symbol waluty (moze by¢ puste)

25. inne znakowe 35 - pole pomocnicze (musi by¢ puste)

26. statut znakowe 1 - pole pomocnicze (musi by¢ puste)

27. modul_2 znakowe 1 - pole pomocnicze (musi by¢ puste)

28. bank_1 znakowe 30 - opis banku wystawiajgcego (moze by¢ puste)

29. bank_2 znakowe 30 - opis banku otrzymujgcego(moze by¢ puste)

30. czas znakowe 8 - czas wystania (powinno by¢ puste)

31. nr_prz numeryczne  10.0 - pomocnicze (musi by¢ puste)

32. N_ logiczne 1 - pomocnicze (musi by¢ puste)

33. jutro logiczne 1 - pomocnicze (musi by¢ puste)

34, priorytet numeryczne 1.0 - priorytet przelewu 0 najmniejszy 9 najwiekszy

(moze by¢ puste)
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*okokk

35. Zus znakowe 1 czy to sktadka ZUS czy zwykty przelew:= Z-sktadka,
#Z-przelew

36. KIR numeryczne 1.0 =1—Eliksir, =0—Sybir

* w te pola program Home Banking sam automatycznie wstawia dane
** nazwa firmy (osoby), ktéra otrzyma przelew

=+ jezeli rachunek obcigzany wyglada tak:
12345678-123456-123456-123456789012345/12345 lub 12345678-123456-123456-
123456789012345-12345
(1) (2)  3) (4) (5) (1) (2) (3) (4) (5)
to
(1) - rachunek rozliczeniowy banku
(2) - numer klienta banku
(3) - konto
(4) - subkonto
(5) - wktad-wyrdznik

=+ Jezeli jest to sktadka ZUS to nalezy wypetni¢ pola tak jak w przypadku przelewu, z tym ze:
ZUs=,2"
mojl = nazwa pfatnika ZUS
moj2 = pozostate 19 znakéw nazwy ptatnika ZUS
moj3 = puste
moj4 = puste
i1 = NIP (same cyfry bez -)
i2 = pierwszy znak - typ identyfikatora uzupetniajacego (R - REGON, P - PESEL, 1 - dowdd
osobisty, 2 - paszport) od drugiego znaku identyfikator uzupetniajgcy bez spacji
i3 = pierwszy znak - typ wptaty
kolejne 6 - deklaracja (RRRRMM - rok i miesigc)
kolejne 2 - numer deklaracji
i4 = puste
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4. Lista wybranych rozkazéw AT modemu (polecenia Hyesa)

%Cn

&Cn

%En

&F

Wybér standardu Bell lub CCITT.
BO - standard CCIT. (Zwykle ustawienie fabryczne) - zalecane.
B1 - standard Bell.

Zezwolenie/zakaz kompresji danych.

Modem moze realizowaé¢ kompresje danych tylko w potaczeniu z korekcjg btedéw. Trzeba tu
pamietaé o powigzaniu trybu kompresji z odpowiednimi protokotami np. MNP5 z MNP2/3/4
iV.42bis z V.42.

%CO0 - zakaz kompresji danych.

%C1 - zezwolenie na kompresje danych MNPS5.

%C2 - zezwolenie na kompresje danych V.42bis.

%C3 - zezwolenie na kompresje V.42bis i MNP5. (Zwykle ustawienie fabryczne).

Sterowanie sygnatem DCD (Data Carrier Detect - CT 109).

&CO0 - DCD zawsze witgczony. (Zwykle ustawienie fabryczne).

&C1 - DCD po wykryciu fali nosnej z drugiego modemu zgodnie z odpowiednim zaleceniem
CCITT lub EIA - zalecane.

Sterowanie echem.

Modem bedzie wysytat lub nie echo do terminala.

Dla terminala pracujgcego w trybie pét-duplex nalezy echo wytaczyé.
EO - wytgcza echo - zalecane.

E1 - wigcza echo. (Zwykle ustawienie fabryczne).

Zezwolenie/zakaz monitorowania jakosci linii i ponownej synchronizacji (retrain) z drugim
modemem lub zezwolenie/zakaz zmian parametrow transmisji zwigzanych z jakoscig linii
telefonicznej.

Modem moze automatycznie monitorowaé jakos¢ linii i jesli jakos¢ sygnatu jest zta moze
powtdrzy¢ handshaking bez odtgczenia sie od linii (%E1) lub zmieni¢ szybkos¢ transmisji(%E12).
Powtdrzenie handshaking'u spowoduje ponowng synchronizacje wszystkich korektoréw
modemu. Po trzech nieskutecznych handshaking'ach modem odfacza sie od linii. Rozkaz %En
dotyczy tylko potaczerh komutowanych.

%EOQ - zakaz ponownej synchronizacji z modemem zdalnym. (Zwykle ustawienie fabryczne).
%E1 - zezwolenie na ponowng synchronizacje z modemem zdalnym.

%E2 - zezwolenie na zmiane szybkosci transmisji.

%E3 - zezwolenie na ponowng synchronizacje z modemem zdalnym, lecz z natychmiastowym
odtgczeniem od linii jesli korektor (EQM) przestroi sie poza okreslony prog.

Odtworzenie fabrycznie ustawionej konfiguracji.
Rozkaz &F ustawia parametry pracy modemu zgodnie z konfiguracjg fabryczng zapamietang w
pamieci EPROM.

Ustawia gtosnosc gtosnika.

LO - gtosnik wytgczony.

L1 - niski poziom gtosnosci gtosnika. (Zwykle ustawienie fabryczne).
L2 - $redni poziom gtosnosci gtosnika.

L3 - wysoki poziom gtosnosci gtosnika.
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Sterowanie gtosnikiem.

MO - gtosnik wytgczony.

M1 - gtosnik wytgczony po wykryciu fali nosnej. (Zwykle ustawienie fabryczne).
M2 - gtosnik zawsze wigczony.

M3 - gtosnik wytgczony podczas wybierania numeru i synchronizacji.

Tryb pracy

\NO - tryb normalny

\N1 - tryb bezposredni

\N2 - tryb niezawodny

\N3 - potgczenie auto-niezawodne

\N4 - wymuszona korekcja btedéw LAMP
\N5 - wymuszona korekcja btedéow MNP

Sterowanie odpowiedziami modemu.
QO - modem wysyta odpowiedzi. (Zwykle ustawienie fabryczne) - zalecane.
Q1 - modem nie wysyta odpowiedzi.

Sterowanie sygnatem gotowosci modemu (DSR).
&S0 - modem zawsze wystawia sygnat DSR (gotowos¢ modemu). (Zwykle ustawienie

fabryczne).

&Wn

&Yn

Zn

&S1 - modem wystawia sygnat DSR zgodnie z zaleceniami CCIT lub EIA.

Sterowanie formg odpowiedzi.
VO - odpowiedzi modemu w postaci cyfrowe;j.
V1 - odpowiedzi stowne modemu. (Zwykle ustawienie fabryczne) - zalecane.

Zapamietanie aktualnej konfiguracji modemu w pamieci nieulotnej NVRAM.

Modem moze zapamietac aktualng konfiguracje w jednym z 2 miejsc pamieci nieulotnej jako
jedna z 2 konfiguracji uzytkownika.

Zakres - & W0, &W1.

Ustawienie konfiguracji modemu.

Rozkaz ustawia, ktére z zapamietanych konfiguracji uzytkownika bedzie aktywna po wtgczeniu
zasilania modemu.

&Y0 - modem ustawia 0 konfiguracje uzytkownika.

&Y1 - modem ustawia 1 konfiguracje uzytkownika.

Zerowanie.

Rozkaz zeruje modem wprowadzajgc konfiguracje zgodng z podanym parametrem. Jesli nie
podano parametru modem wprowadza konfiguracje zerowa.

Z0, Z1 - zerowanie z wprowadzeniem konfiguracji uzytkownika 0,1.

5. Struktura pliku z kontrahentami

1. Nazwa wiersz 1 — 35 znakéw
2. Nazwa wiersz 2 — 35 znakéw
3. Nazwa wiersz 3 — 35 znakéw
4. Nazwa wiersz 4 — 35 znakéw
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5. Numer rozliczeniowy banku — 8 znakdéw
6. Numer rachunku - 34 znaki

7. Nazwa banku - 35 znakéw

8. NIP - 10 znakéw

Dane mogg by¢ z polami:
Zmiennej —w tym przypadku separatorem pél musi by¢ przecinek
Statej — podanej powyzej, separotor moze by¢ lecz nie musi
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6. Eksport wyciggow

Struktura pliku header.txt:

e
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Nazwa pola Typ Opis

STATEMENT_NUMBER CHAR Numer wyciggu

BANK_NAME CHAR Nazwa banku
BANK_BRANCH_NAME CHAR Nazwa oddziatu banku
BANK_ACCOUNT_NAME CHAR Numer rachunku
STATEMENT_DATE CHAR Data wyciggu
CONTROL_BEGIN_BALANCE NUM Saldo poczatkowe na wyciggu
CONTROL_END_BALANCE NUM Saldo koricowe na wyciggu
CONTROL_TOTAL_DR NUM Suma wptat
CONTROL_TOTAL_CR NUM Suma wyptat
CONTROL_DR_LINE_COUNT NUM llos¢ wptat
CONTROL_CR_LINE_COUNT NUM llos¢ wyptat
CONTROL_LINE_COUNT NUM taczna ilos¢ operacji
RECORD_STATUS_FLAG CHAR

CURRENCY_CODE CHAR Symbol waluty
Struktura pliku lines.txt:

Nazwa pola Typ Opis
BANK_ACCOUNT_NAME CHAR Numer rachunku
STATEMENT_NUMBER CHAR Numer wyciggu
LINE_NUMER NUM Numer kolejny operacji na wyciagu
TRX_DATE DATE Data ksiegowania operacji
TRX_CODE CHAR Kod operacji
EFFECTIVE_DATE DATE Data waluty

TRX_TEXT CHAR Opis operacji
INVOICE_TEXT CHAR | Uszczegdtowienie opisu operacji
AMOUNT NUM Kwota operacji
CURRENCY_CODE CHAR | Waluta operacji
EXCHANGE_RATE NUM Kurs wymiany
EXCHANGE_RATE_DATE DATE Data wymiany
USER_EXCHANGE_RATE_TYPE CHAR Typ wymiany
ORGINAL_AMOUNT NUM Oryginalna kwota operacji
BANK_TRX_NUMBER CHAR Numer operacji w banku
CUSTUMER_TEXT CHAR Opis kontrahenta
BANK_ACCT_TEXT CHAR Rachunek kontrahenta
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Format pliku eksportu wyciggéw STA (menu: Rachunki = Historia = Operacja = Zapisz wyciag Swift

MT940)

Woyciggi w formacie MT940 eksportowane sg do pliku tekstowego z rozszerzeniem STA.

Kazdy wyciagg MT940 sktada sie z nagtéwka z numerem wyciggu i saldem otwarcia, blokéw
zawierajgcych poszczegdlne operacje oraz stopki zawierajgcej saldo koricowe i dostepne.

Podpola w polu : 86: rozpoczynajg sie znakiem mniejszosci <
W przypadku pustych podpdl w polu :86:, cate podpole tgcznie ze znacznikiem moze zostaé pominiete

w pliku.
NAGLOWEK WYCIAGU
Nr Format Opis zawartosci pola Przyktadowa
pola zawartos¢
:20: 6 cyfr Referencje wyciagu: :20:061110
Data generacji wyciggu w formacie
RRMMDD
:25: 2litery 26¢yfr Identyfikator rachunku IBAN | :25:PL25908200050000
posiadacza: 294520000020
kod kraju i nr rachunku RBAN
:28C: do 5 cyfr Numer wyciggu w roku:
RRNNNN; gdzie RR — 2 ostatnie cyfry | :28C:0682
roku generacji wyciggu, NNNN — kolejny | czyli wycigg nr 82 w
nr wyciggu w danym roku roku 2006
:NS:22 | do 35 zn. dowolnych
(cyfry, litery, spacje, | Skrécona nazwa wiasciciela rachunku :NS:220kregowa
przecinki, itp.) Spotdzielnia Mleczarska
w takowie
:NS:23 | do 35 zn. dowolnych :NS:23Rach. biezgce
(cyfry, litery, spacje, | Typ rachunku: przeds.i sp. pryw.
przecinki, itp.) Opis konta rachunku
:60F: Saldo otwarcia:

1 litera C (credit — uznanie) jesli dodatnie,
D (debit — obcigzenie) jesli ujemne

6 cyfr daty RRMMDD — data salda otwarcia

3 litery Kod waluty I1SO

Liczba dziesietna z | Kwota salda zapisana z przecinkiem

przecinkiem - do 15zn.

:60F:C061108PLN101,9
9

BLOK OPERACIJI NA WYCIAGU
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Nr pola Format Zawarto$¢ pola Przyktadowa
zawartos¢
:61: Dane ksiegowe operacji 1:
6 cyfr daty RRMMDD — data nadania operacji
4 cyfry daty MMDD — data ksiegowania operacji
1 lub 2 litery C (credit — uznanie) - dodatnia kwota
D (debit — obcigzenie) — ujemna kwota :61:0611081108DN
RC — storno (zwrot) uznania 1200,00NTRFNONR
RD — storno (zwrot) obciazenia EF//61108A015100
0015Typ operacji
1 litera 3-cia litera kodu waluty 1SO 200
Liczba dziesietna z | Kwota operacji zapisana z przecinkiem
przecinkiem - do
15zn.
N 3 alfanumeryki Stata N wraz z kodem transakcji SWIFT, patrz
nizej ‘Tabela kodéw transakc;ji’
do 16 zn. dowolnych | Referencje klienta:
(cyfry, litery, spacje, | wartos¢ NONREF jesli brak referencji
przecinki, itp.)
(//)
do 16 zn. dowolnych | Referencje banku:
(cyfry, litery, spacje, | Data ksiegowania operacji w formacie
przecinki, itp.) RRMMDDP (RR rok bez 0, P— przekréj) oraz
numer dokumentu w systemie NB
do 34 zn. dowolnych | Referencje banku:
(cyfry, litery, spacje, | opis typu operacji w systemie NB
przecinki, itp.)
:NS:19 4 cyfry Godzina ksiegowania operacji 1 :NS:191830 (dla
w formacie HHMM godziny 18:30)
:86:! Szczegoty operacji 1 (tytut operacji, dane
kontrahenta, kody operacji):
3 cyfry Kod operacji GVC, patrz nizej ‘Tabela kodéw | 020
transakgcji’
<00 do 27 liter Typ operacji — opis tekstowy operacji <00Przelew
<10 do 10 cyfr Numer referencyjny — kolejny numer | <100151000015
operacji w systemie NB
<20 do 35 zn. dowolnych | 1 linia tytutu operacji <20Zaptata za
fakture nr
<21 do 35 zn. dowolnych | 2 linia tytutu operacji <212006/11-9999
<22 do 35 zn. dowolnych | 3 linia tytutu operacji
<23 do 35 zn. dowolnych | 4 linia tytutu operacji
<27 do 35 zn. dowolnych | Nazwa kontrahenta —1 linia <27ROLMECH s.c.

1 Pole :86: sktada sie z ponumerowanych subpdl rozdzielonych separatorem <; jeéli subpole jest puste,
czyli brak informacji dla tego subpola, to cate subpole tacznie ze znacznikiem zostanie pominiete.
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<28 do 35 zn. dowolnych | Nazwa kontrahenta — 2 linia <Alina i Jan
Kowalscy
<29 do 35 zn. dowolnych | Adres kontrahenta - ulica <29Dtuga 18 /22
<30 do 10 zn. dowolnych | Identyfikator jednostki bankowej | <3092881066
kontrahenta — nr rozliczeniowy banku
<31 do 24 zn. dowolnych | Identyfikator rachunku kontrahenta —od 11 | <31114764412000
do 26 znaku NRB kontrahenta 0010
<32 do 27 zn. dowolnych | Nazwa skrécona kontrahenta —1 linia <27ROLMECH s.c.
<38 do 34 zn. dowolnych | Rachunek kontrahenta <38169288106611
47644120000010
<60 do 35 zn. dowolnych | Adres kontrahenta - miasto <6018-400 tomza
<61 26 znakow Nr rachunku wirtualnego <61989660000799
70000000000001
<63 do 35 zn. dowolnych | Petny numer referencyjny transakcji w | <63REF61108A015
gtéwnym systemie bankowym z | 1000015
przedimkiem REF :
data ksiegowania operacji w formacie
RRMMDDP (RR rok bez 0, P— przekrdj) oraz
numer dokumentu w systemie NB z
przedimkiem REF
:61: Dane ksiegowe operacji 2
:NS:19 4 cyfry Godzina ksiegowania operacji 2
:86: Szczegoty operacji 2
:61: Dane ksiegowe operacji 3
:NS:19 4 cyfry Godzina ksiegowania operacji 3
:86: Szczegoty operacji 3

BLOK KONCA WYCIAGU

Nr pola Format Zawarto$¢ pola Przyktadowa zawartos¢
:62F: Saldo koncowe:

1 litera C (credit — uznanie) jesli dodatnie,

D (debit — obcigzenie) jesli ujemne
6 cyfr daty RRMMDD - data salda korncowego
:62F:C061108PLN3105,20

3 litery Kod waluty ISO

Liczba dziesietna z | Kwota salda zapisana z przecinkiem

przecinkiem - do

15zn.

Tabela kodow transakcji
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Typ operacji w NB Kod wg SWIFT Opis kodu Kod wg GVC
200, 0 i pozostate TRF Przelew 020
15, 210 STO Zlecenie state 008
902 DDT Polecenie zaptaty 005
516, 519, 208, 211 TRF Ptatnos¢ ZUS 030
517,520, 209, 212 TRF Ptatnos¢ US 031
503 FEX Kupno waluty 411
503 FEX Sprzedaz waluty 412
0 MSC Gotdéwka - wptata 710
0 MSC Gotdéwka - wyptata 711
217 TRF Ptatnos¢ masowa 720
202, 202 MSC Operacje kartg 801
581, 582, 590, 600, 601, | CHG Opfaty i prowizje 809
40, 41, 213, 214, 215, 216,
9581, 9582, 9630, 14, 17
151, 154, 155 INT Odsetki winien 814
81, 82 INT Odsetki ma 815
50, 51, 52,53, 54, 12, 13 INT Korekta odsetek 817
300, 301, 302, 303, 219 LDP Depozyt terminowy 823
395, 398, 399, 400 LDP Likwidacja lokaty 843
350, 360 INT Depozyt odsetki 844
6,7, 23,24, 26, 27 MSC Zamkniecie rachunku 899
9151, 151, 154, 155, 157, | MSC Sptata odsetek 951
173,174

Przyktad wyciggu:

:20:090722

:25:PL93872900000000003920000010

:28C:09003

:NS:22Firma Obudowa sp. z o.0.

:NS:23Rach.biezgce jedn.budzetu terenowego

:60F:C090717PLN16385,56
:61:0907170717DN102,00NTRFNONREF//90717A0012000001T.0p. 0:NS:192359
:86:020<00Przelew<100012000001<20Dopftata za
grunty<27pko<3010201332<310000170200275172<32pko<3852102013320000170200275172<63RE
F90717A0012000001

:61:0907170717DN2,80NTRFNONREF//90717A0012000002T.0p. 1011:NS:192359
:86:020<00Przelew<100012000002<200PtATY | PROWIZJE-Przelew 36...-OPE<21RACJA
12/1<27Wales sp. z 0.0.<28ul. Dworna
43/43<29Szczebrzeszyn<3087290000<310087290090000010<32Wales sp. z
0.0.<3880872900000087290090000010<6043-962 tekotody<63REF90717A0012000002
:62F:C090717PLN16280,76

8. Struktura wyciggu w formacie VideoTel.

Wyciggi w formacie Videotel:

Opcja eksportuje do wskazanego katalogu plik tekstowy RRRR_NNN_xxxxx.txt, zawierajacy wybrany
wycigg z historii operacji rachunku (o numerze NNN i roku RRRR oraz xxxxx identyfikatorze rachunku,
dla ktérego generowany jest wyciag).
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Format pliku:
Plik zapisywany jest w formacie tekstowym.
Kazda linia pola odpowiada jednej operacji.

nn

Format linii: “data operacji” “numer rachunku nadawcy

on

rachunku” “kwota operacji” "numer dokumentu w systemie

o

"data waluty operacji” “numer rachunku odbiorcy

nn

pliku, woéwczas nalezy pozostawié sam cudzystéw "”.

7 n ”n ”n

saldo poczatkowe” ”saldo koricowe” “waluta
” ”nazwa odbiorcy” “waluta operacji”
tytut operacji”. Jezeli pole nie zawiera danych w

27 n

Przyktad plikéw:
= "03/01/2002" "99999999-1010100" "2710.24" "2710.24" "PLN" "" "03/01/2002" ™" ™ " "™ ™

m "29/10/2008" "93872900000000003920000010" "9041.01" "9040.87" "PLN" "-0.14"
"0037000004" "Wales sp. z 0.0. ul. Dworna 43/43 Szczebrzeszyn 43-962 tekotody" "PLN"
"29/10/2008" "80872900000087290090000010" "OPLATY | PROWIZJE-Przelew 36...-OPE
RACJA 37/3"

9. Struktura pliku wyjéciowego w formacie SIMP

W pliku umieszczone sg informacje o transakcjach realizowanych przez System Identyfikacji Masowych
Ptatnosci.

Plik sktada sie z wierszy podzielonych na pola. Poszczegdlne pola w wierszu oddzielone sg przecinkiem.
Pola mogg mie¢ zmienna dtugosc¢ i zawierajg dane numeryczne, alfanumeryczne, daty lub tekst. Pola
tekstowe zapisane sg w cudzystowach.

Plik rozpoczyna sie nagtéwkiem, ktéry zawiera stowo kodowe <SIMP> lub <SIMP2> w zaleznosci od
tego ktdry rodzaj nagtéwka zostat wybrany w Parametrach Serwisu (patrz Ustawienia -> Parametry ->
Nagtowek SIMP -> Modyfikuj). W nagtéwku prezentowany jest kod klienta w SIMP (Numer
Rozliczeniowy, Kod SIMP i uzupetniony zerami do 26 znakdw) oraz data wygenerowania pliku. Pole
Stowo kodowe i Kod klienta nie sg oddzielone przecinkiem. Pole Kod klienta i Data generowania
oddzielone sg przecinkiem. Wiersz nagtéwka konczy sie znakiem korica linii (CRLF).

Opis typoéw pol:

A N—-dane alfanumeryczne

N — dane numeryczne

D —data
T — tekstowe, dowolny tekst umieszczony w cudzystowie

Nagtowek pliku

T
Lp. Nazwa pola Rozmiar | Wielkos¢ P Opis
pola
1 Stowo kodowe 7 znakéw Stata AN | <SIMP>lub <SIMP2>
26
2 Kod klienta ) Stata N Kod klienta w SIMP
znakow

Data 10 Data generowania pliku w formacie
3 ) ) Stata D

generowania znakéw RRRR-MM-DD

Wiersz nagtdwka konczy sie znakiem konca linii (CRLF)
Przyktad nagtdwka:
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<SIMP>87966000070000047502000002,2011-05-25

lub

<SIMP2>1050009951230000000000000,2012-01-10
W nastepnych liniach pliku prezentowane sg wiersze operacji. Ponizej przedstawiono strukture

pojedynczego wiersza pliku informacyjnego.

Wiersz operacji pliku informacyjnego:
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T
Lp. Nazwa pola Rozmiar | Wielkos¢ ve Opis
pola
Rachunek 26 . Rachunek na ktéry dokonuje wptaty
L simp snakéw | ZMeMe | AN ik
Kwota 17 . Kwota tran§akc1| w groszach. W. .
2 transakgii nakéw Zmienne | N przypadku innych walut odpowiednio dla
J danej waluty np. dla EURO w centach.
3 Znak operacji 1 znak Stata AN Zawiera znak: C- uznanie (credit)
4 Nazwa waluty | 3 znaki Stata AN Z'aW|era kod ISO waluty transakcji
(literowy np. PLN)
Okresla date uznania rachunku NRB SIMP
10 . . .
5 Data waluty nakéw Stata D przez dtuznika. Data zapisana w formacie
RRRR-MM-DD
6 Kod operacji 3 znaki Stata AN Zawiera zapis UZN — uznanie
7 Numer ' 35 , Zmienna | AN Numer referencyjny transakcji z systemu
referencyjny znakow bankowego
35 . .
8 Pole puste snakéw Zmienna | AN Pole niewykorzystywane
Numer -
o |mchis |3t | zmema |1 | T ks koo dutnla
dtuznika : P ? )&
10 Dane dtuznika | 35 . Zmienna | T Dane dtuznika linia 1
1 znakdéw
11 Dane dtuznika | 35 . Zmienna | T Dane dtuznika linia 2
2 znakdéw
12 Dane dtuznika | 35 . Zmienna | T Dane dtuznika linia 3
3 znakdéw
13 Dane dtuznika | 35 . Zmienna | T Dane dtuznika linia 4
4 znakdéw
14 Szczeg?’fy 35 ’ 7mienna | T Szc%e.go’fy ptatnosci linia 1 z dyspozycji
ptatnosci 1 znakow dtuznika
15 Szczeg?’fy 35 ’ 7mienna | T Szc%e.go’fy ptatnosci linia 2 z dyspozycji
ptatnosci 2 znakow dtuznika
16 Szczeg?’fy 35 ’ Zmienna | T Szc%e.go’fy ptatnosci linia 3 z dyspozycji
ptatnosci 3 znakow dtuznika
17 Szczeg?fy 35 ’ Zmienna | T Szc%e.go’fy ptatnosci linia 4 z dyspozycji
ptatnosci 4 znakow dtuznika
., Zrédto pochodzenia transakgji E — ELIXIR
Zrodto . .
18 . 1 znak Zmienna | AN Transakcja zewnetrzna otrzymana z
transakcji .
systemu Elixir

Wiersz operacji koniczy sie znakiem konca linii (CRLF).
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Po zakonczeniu wierszy operacji w nowej linii znajduje sie stopka ze stowem kodowym <SIMP> lub
<SIMP2> po ktédrym moze wystepowac pole tekstowe z informacjami dla klienta o dtugosci 200

zmakow.
Stopka pliku informacyjnego

T
Lp. Nazwa pola Rozmiar | Wielkos¢ P Opis
pola
1 Stowo kodowe | 8 znakdw Stafa AN | <SIMP> lub <SIMP2>
2 Podsumowanie 209 Zmienna T Pod§umowan|e transakcji znajdujacych sie
znakéw w pliku

Przyktad stopki:

</SIMP>"il.trn.:3 wart.trn.:56.40"

</SIMP2>"il.trn.:3 wart.tran.:56.40”

Przyktad pliku (z nagtéwkiem i stopka):

<SIMP>87966000070000047502000002,2011-05-25
98966000079970000000000001,2200,C,PLN,2011-05-25,UZN,2011-05-
25A0020000001,,69947800000000223520000010,"Rada Rodzicow","","Wedzonka","11-111 sto
jedenascie","wir","","","" E
98966000079970000000000001,1719,C,PLN,2011-05-25,UZN,2011-05-
25A0010000003,,25876900020390850120000010,"Kowalski","Kopernika
17/54","Szczebrzeszyn","50-528 tekotody","pensja","","","",E

</SIMP>"il.trn.:3 wart.trn.:56.40"

10. Struktura pliku wyjsciowego w formacie SIMP z datg obcigzenia

W pliku umieszczone sg informacje o transakcjach realizowanych przez System Identyfikacji Masowych
Ptatnosci.

Plik sktada sie z wierszy podzielonych na pola. Poszczegdlne pola w wierszu oddzielone sg przecinkiem.
Pola mogg mie¢ zmienna dtugosc¢ i zawierajg dane numeryczne, alfanumeryczne, daty lub tekst. Pola
tekstowe zapisane sg w cudzystowach.

Plik rozpoczyna sie nagtéwkiem, ktdry zawiera stowo kodowe <SIMP> lub <SIMP2> w zaleznosci od
tego ktdry rodzaj nagtéwka zostat wybrany w Parametrach Serwisu (patrz Ustawienia -> Parametry ->
Nagtéwek SIMP -> Modyfikuj). W nagtéwku prezentowany jest kod klienta w SIMP (Numer
Rozliczeniowy, Kod SIMP i uzupetniony zerami do 26 znakdw) oraz data wygenerowania pliku. Pole
Stowo kodowe i Kod klienta nie sg oddzielone przecinkiem. Pole Kod klienta i Data generowania
oddzielone sg przecinkiem. Wiersz nagtéwka konczy sie znakiem konca linii (CRLF).

Opis typdw pol:

A N-dane alfanumeryczne

N — dane numeryczne

D —data

T —tekstowe, dowolny tekst umieszczony w cudzystowie

Nagtowek pliku

T
Lp. Nazwa pola Rozmiar | Wielkos¢ ylp Opis
pola
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1 Stowo kodowe 7 znakow Stafa AN | <SIMP>lub <SIMP2>
26
2 Kod klienta ., Stata N Kod klienta w SIMP
znakow

Data 10 Data generowania pliku w formacie
3 . . Stata D

generowania znakdéw RRRR-MM-DD
4 Numer wyciggu 3 znaki Zmienne N Numer generowanego wyciggu

Wiersz nagtdwka konczy sie znakiem konca linii (CRLF)

Przyktad nagtdwka:

<SIMP>87966000070000047502000002,2011-05-25,151

lub

<SIMP2>1050009951230000000000000,2012-01-10,5
W nastepnych liniach pliku prezentowane sg wiersze operacji. Ponizej przedstawiono strukture

pojedynczego wiersza pliku informacyjnego.

Wiersz operacji pliku informacyjnego:

T
Lp. Nazwa pola Rozmiar | Wielkos¢ vp Opis
pola
Rachunek 26 . Rachunek na ktéry dokonuje wptaty
! SIMP znakow Zmienne | AN dtuznik
Kwota 17 . Kwota tran§akc1| w groszach. W. .
2 transakcii Tnakéw Zmienne | N przypadku innych walut odpowiednio dla
J danej waluty np. dla EURO w centach.
3 Znak operacji 1 znak Statfa AN Zawiera znak: C- uznanie (credit)
4 Nazwa waluty | 3 znaki Stata AN Z:_:\Wlera kod ISO waluty transakgji
(literowy np. PLN)
Okresla date uznania rachunku NRB SIMP
10 . . .
5 Data waluty nakéw Statfa D przez dtuznika. Data zapisana w formacie
RRRR-MM-DD
6 Kod operacji 3 znaki Statfa AN Zawiera zapis UZN — uznanie
5 Numer . 35 , Zmienna | AN Numer referencyjny transakcji z systemu
referencyjny znakdéw bankowego
35 ) .
8 Pole puste nakéw Zmienna | AN Pole niewykorzystywane
Numer .
o |t | st |amema |1 | achunks brkovens dta
dtuznika J P 2 18
10 Dane dfuznika | 35 , Zmienna | T Dane dfuznika linia 1
1 znakéw
D -
11 ane diuznika | 35 , Zmienna | T Dane dtuznika linia 2
2 znakéw
D -
12 ane diuznika | 35 , Zmienna | T Dane dfuznika linia 3
3 znakéw
13 Dane diuznika | 35 , Zmienna | T Dane dtuznika linia 4
4 znakow
14 Szczeg?fy 35 ’ Zmienna | T Szcz.ego’fy ptatnosci linia 1 z dyspozycji
ptatnosci 1 znakow dtuznika
15 Szczeg?fy 35 ’ Zmienna | T Szcz.ego’fy ptatnosci linia 2 z dyspozycji
ptatnosci 2 znakow dtuznika
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16 Szczeg?fy 35 ’ 7mienna | T Szcz'e'go’ry ptatnosci linia 3 z dyspozycji
ptatnosci 3 znakow dtuznika

17 Szczeg?fy 35 ’ 7mienna | T Szcz'e'go’ry ptatnosci linia 4 z dyspozycji
ptatnosci 4 znakow dtuznika
., Zrédto pochodzenia transakcji E — ELIXIR
Zrodto . .

18 . 1 znak Zmienna | AN Transakcja zewnetrzna otrzymana z
transakcji

systemu Elixir

Wynik weryfikacji identyfikatora MPS
opisany jest kodem 0/1; zero —

19 | Kod MPS 1 znak Zmienna | AN niepoprawny, jeden — poprawny. W
przypadku braku wystgpienia kodu MPS
pole jest puste

Okresla date obcigzenia rachunku
dtuznika. W przypadku, gdy bank nie
Data 10 . .. . . S
20 . , Zmienna | D dysponuje informacjg o dacie obcigzenia
obcigzenia znakow . .
rachunku dtuznika pole jest puste. Data
zapisana w formacie RRRR-MM-DD

Wiersz operacji konczy sie znakiem konca linii (CRLF).
Po zakonczeniu wierszy operacji w nowej linii znajduje sie stopka ze stowem kodowym <SIMP> lub
<SIMP2> po ktédrym moze wystepowac pole tekstowe z informacjami dla klienta o dtugosci 200

znakow.

Stopka pliku informacyjnego

T
Lp. Nazwa pola Rozmiar | Wielkos¢ P Opis
pola
1 Stowo kodowe | 8 znakow Stata AN | </SIMP> lub </SIMP2>
2 Podsumowanie 209 Zmienna T Pods.umowanle transakcji znajdujgcych sie
znakow w pliku

Przyktad stopki:

</SIMP>"il.trn.:3 wart.trn.:56.40"
</SIMP2>"il.trn.:3 wart.tran.:56.40”

Przyktad pliku (z nagtéwkiem i stopka):

<SIMP>19878700000000047520000010,2013-10-31,151
26878700009960000000000000,2500,C,PLN,2013-10-31,UZN,2013-10-31A0020000010,,"","Styczen
Telimena Anna","","Szczebrzeszyn ul. Korczaka 86","97-727 tekotody","na wirt","","","",E,,2013-10-
31

</SIMP>"il.trn.:1 wart.trn.:25"

1. Eksport przelewdw - format ELIKSIR-O (ptatnosci masowe)

Format pojedynczego rekordu (wiersza) pliku w formacie ELIXIR-O:
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Pole 1 (istotne): Typ transakcji (3 cyfry):
e Symbol zaczynajacy sie od jedynki sg to uznania rachunku z pola 7 (np.: 110
Polecenia przelewu: przelew zwykty lub do Urzedu Skarbowego, 120 ZUS)
e Symbol zaczynajacy sie od dwdjki sg to obciagzenia rachunku z pola 7 (np. 210
polecenie zaptaty)
Pole 2 (istotne): Data dokumentu w formacie rrrrmmdd

Pole 3 (istotne): Kwota w groszach (bez kropki dziesietnej, mogg by¢ zera z przodu
(maksymalnie 15 cyfr)

Pole 4:Numer banku rozliczajgcego nadawcy lub witasny numer rozliczeniowy w przypadku
banku rozliczajgcego sie samodzielnie (8 cyfr, dopuszcza sie ‘0’)

Pole 5: Numer banku rozliczajgcego odbiorcy (8 cyfr, dopuszcza sie ‘0’)
Pole 6 (istotne): Numer rachunku klienta nadawcy - 26 znakéw - dozwolone tylko cyfry;
Pole 7 (istotne): Numer rachunku klienta odbiorcy - 26 znakéw - dozwolone tylko cyfry;

Uwaga! W zalezno$ci od typu komunikatu w Polu 1, w Polach 6 i 7 znajdujg sie
rachunki, na ktére ksiegowanie jest odpowiednio na strone WN lub MA:

Pole 1 Pole 6 Pole 7
1** (np. 110) Rachunek na WN Rachunek na MA
2** (np. 210) Rachunek na MA Rachunek na WN

Np.: W przypadku ptatnosci masowych, gdy Pole 1 = 210, to:

Pole 6 — NRB rachunku wirtualnego przydzielonego klientowi ptatno$ci masowych
przez Firme (kolorem zéttym zaznaczono maske rachunku wirtualnego)

Pole 7 — NRB odbiorcy (Firmy)

Pole 16 — NRB rachunku klienta fizycznego | data (data wykonania operacji)

Przyktadowy rekord przelewowy (ptatnosci masowych)
210,20110525,2200,0,0,"98966000079970000000000001","69947800000000223520000010",
"Rada Rodzicow|Welnianka|l1-111 sto jedenascie","Krzyndéwek sp. z o.0.jul. Obroncow

53/59|Szczebrzeszyn|60-033
¥ ¢kotody",0,0,"wir","","","51","87966000070000047502000002|20110525"

Pole 8 (istotne): Nazwa klienta nadawcy (4 * 35 znakdéw -> pole 8 moze sktadac sie z 4 podpdl
rozdzielonych znakiem | maksymalna dtugo$¢ podpola 35 znakéw);

Pole 9 (istotne): Nazwa klienta odbiorcy (4 * 35 znakdéw jw.). Dla ZUS-u zostawi¢ puste pole,
dla Urzedu Skarbowego mogg by¢ dwa podpola 35 znakéw separator | i 19 znakow;

Pole 10: Numer banku nadawcy (8 cyfr, dopuszcza sie ‘0’)
Pole 11: Numer banku odbiorcy (8 cyfr, dopuszcza sie ‘0’)

Pole 12 (istotne): Informacje dodatkowe:
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e w przypadku dokumentow ZUS nalezy wpisa¢ NIP, PESEL, REGON lub
numer dowodu osobistego oraz typ, date i numer deklaracji ZUS
o w przypadku przelewu do Urzedu Skarbowego nalezy wpisac:
/Tllldentyflkator/OKR/okres/SFP/formuIarz/TXT/opls gdzie:
identyfikator - typ identyfikatora (N - NIP, P - PESEL, R -
REGON, 1 - dowdd osobisty, 2 - paszport) plus numer
identyfikatora (np. P65060511477) — tgcznie 15 znakow
okres — okres w formacie: rok (w formacie "YY"), typ okresu (R:
rok, P: potrocze, M: miesigc, K: kwartat, D: dekada), numer
okresu np.:
= (01M12 - optata za miesigc grudzien rok 2001
= (01R - optata za rok 2001;
= 02K01 - optata za pierwszy kwartat roku 2002;
= (02D0207 - optata za drugg dekade lipca roku 2002
plus spacje tacznie 7 znakdw;
formularz - symbol formularza lub ptatnosci plus spacje
(tacznie 6 znakdw), np.:
= PIT37, VAT7, CIT2, AKC2A
opis - identyfikacja zobowigzania (maksymalnie 21 znakow), np.:
» DEC.RYCZALT, TYT.WYK.POD.DOCH., POD.OD
POS.PSOW
e winnych przypadkach tytut przelewu (4 * 35 znakdw jw.)

Pole 13: puste
Pole 14: puste

Pole 15: Dodatkowa identyfikacja — typ dokumentu: ,51” - przelew zwykty lub sktadka ZUS,
.17 — ptatnos¢ podatkowa np.: przelew do Urzedu Skarbowego.

Pole 16: Informacje Klient-Bank. Poszczegodlne wiersze oddzielone sg znakiem ,|”.
W przypadku eksportu ptatnosci masowych jest to NRB klienta fizycznego, nadawcy | Data
(data wykonania operacji). Opcjonalnie w tym polu umieszczany jest numer referencyjny
operacji (zaleznie od ustawionego parametru, opis: 11.7.5.5. Import/Eksport).

12. Struktura pliku wyjsciowego w formacie Przecinkowy — typ 2

W pliku umieszczone sg informacje o transakcjach realizowanych przez System Identyfikacji Masowych
Ptatnosci.

Struktura pliku raportu i sposdb wypetniania jest nastepujacy:

e W pliku raportu mozna wyrdznic trzy typy linii: nagtéwek, wptata, stopka,

e Kazda linia jest zakoriczona znakami <CR><LF>

e Pola w rekordach sg zmiennej dtugosci, oddzielone przecinkami,

e Formaty daty RRRRMMDD,

e Formaty kwoty: w groszach (bez przecinkéw),

e Wszystkie pola sg obowigzkowe,

e Pola alfanumeryczne (AN) nie mogg zawierac¢ przecinkdw (przecinki sg zamienione na symbol ”;”

Srednika),
e Znak konca linii w polach alfanumerycznych (AN) sg wyprowadzane jako symbol ,,|”
Opis typow pol:
A N-dane alfanumeryczne
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pI:Ira Nazwa pola :Z::’ l\:l::l::,::;c Opis pola
1 Typ rekordu | N 1 0 — dla nagtéwka

2 Nazwa AN 40 Nazwa unikalna firmy

3 Nr konta N 26 Nr konta wierzyciela

4 Data N 8 RRRRMMDD

Przyktad nagtéwka:
0,Krzynéwek sp. z 0.0.,87966000070000047502000002,20120105

Wopftata:
pI:Ira Nazwa pola JZIF; l\:l::l::,::;c Opis pola
1 | Typ rekordu N 1 1 —dla rekordu wpfat
2 | Typ dokumentu N 1 1 — dla wpfat bezposrednio w Banku (wptata
gotéwkowa, bezgotéwkowa)
7 — dla przelewu ELIXIR (wptata ,z drogi”) — jezeli z
dekretem jest zwigzany komunikat ELIXIR
3 Kod kontroli - 1 N 1 Zawsze wartos¢ 0
4 Kod kontroli - 2 N 1 Jezeli z operacja jest zwigzany komunikat ELIXIR z
poprawnym polem /KTR/ w opisie dodatkowym to
warto$¢ 0, gdy bez stowa kodowego /KTR/ lub
niepoprawne to 1.
Dla operacji gdy brak jest komunikatu kodowe /KTR/
z poprawng zawartoscia to wartos¢ 0 — w
przeciwnym wypadku wartos¢ 1.
5 System AN 1 E — elixir
6 Data wptaty N 8 Data w formacie RRRRMMDD. Data uznania
rachunku wierzyciela — data operacji ksiegowania.
7 Identyfikator N 12 Wyrdéznik w ramach kodu firmy (numeru
wptacajgcego masowego) nadawany przez wiasciciela rachunku
masowego ustalony na podstawie rachunku
beneficjenta.
8 Identyfikator N 5 Wartos¢ 99999
wpftaty
9 Kwota N 19 Kwota wptaty (w groszach)
10 | Data zatozenia N 8 Data w formacie RRRRMMDD. Data pobrania
dyspozycji gotéwki od dtuznika — data waluty, data komunikatu
ELIXIR, gdy brak, to data operacji.
11 | Nazwa pfatnika AN 4x35 Nazwa zleceniodawcy — nazwa nadawcy z
(140) komunikatu ELIXIR, a w przypadku braku nazwa
zleceniodawcy z operacji.
12 | Tytutem AN 4x35 Tytut — opis dodatkowy z komunikatu ELIXIR, a w
(140) przypadku braku komunikatu ELIXIR tytut operacji.
13 | Numer AN 16 Unikalny nr dokumentu w bazie Banku. Numer
referencyjny dokumentu ksiegowego w formacie
RRRRMMDD/NNNNNNN
Stopka pliku:
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plzlra Nazwa pola ;ZI'.:\ I\:I:;(kll,::;c Opis pola

1 Typ rekordu | N 1 2 —dla stopki

2 llos¢ N 5 Liczba dokumentéw w pliku
dokumentow

3 taczna kwota | N 15 taczna kwot wptat w pliku

Przyktad stopki:

2,3,5640

Przyktad pliku (z nagtéwkiem i stopka):

0,Krzynéwek sp. z 0.0.,87966000070000047502000002,20120105
1,1,0,1,E,20110525,000000000001,99999,2200,20110525,Rada  Rodzicow|Wedzonka|11-111
jedenascie,wir,20110525/0000001
1,1,0,1,E,20110525,000000000001,99999,1719,20110525,Kowalski| Kopernika
17/54|Szczebrzeszyn|50-528 tekotody,pensja,20110525/0000003
1,1,0,1,E,20110525,000000000001,99999,1721,20110525,Kowalski | Kopernika
17/54|Szczebrzeszyn|50-528 tekotody,pensja na czynsz,20110525/0000004
2,3,5640

13. Struktura pliku wyjsciowego w formacie OTAGO

Nazwa pliku wedtug struktury: umgymmdd.xxx

gdzie:

— umg — stata okreslajgca Klienta, trzy pierwsze znaki z numeru modulo Klienta w banku
— ymmdd — data wyciggu bankowego (y — rok, mm — miesigc, dd — dzien),

sto

— xxx — trzy ostatnie znaki z ldentyfikatora Rachunku (identyfikator nadawany jest przez Bank,

umieszczany jest w masce NRB bezposrednio po numerze rozliczeniowym banku)

Struktura nagtéwkowa w pliku wynikowym
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I Stati identyfikujaca | Numerycene | 2 TAK Stala rdwna 01 dla naglowka 01

podstawie calego pliku (naglowek +
rekordy), generowana wedlug

algorvimu z punktu 3.2.4

pole jako nagldwek
2. | Identyfikator Numeryczne | 20 TAK Unikalny identyfikator wyciagu w 9841200409221
wyckigu ramach systemu, Moze 1o bye np,
omaczenie w formacie
HIYYYYMMDDX, gdzie:
o I - Identyfikator Rachunku
®  YYYYMMDD - dits wyciagy
bankowego
® X _numer pliku dla danego dnia
o — e ok
dziennic, kolejne numery dls
(U 5
3. | Data Data 8 TAK Data utworzenia pliku w formacie | 20070522
WYgenerowiania YYYYMMDD
pliku
4. | Data wyciagu Data & TAK Dan odpowwmdajacego  plikowi | 20070522
wyciggu  bankowego w  formacie
YYYYMMDD
5. Konto uznawane Tekstowe 35 TAK Konto  uznawane  laczng  kwotg | "06106000760000401 29
transukeyi zmwartych w pliku 0000392
[ Niuzwa odbiorcy Tekstowe 150 TAK Nazwau odbiorey transakeji UM Zielona Gora™
7. Liczba trunsakeji Numeryezne | 10 TAK Liczba wszystkich transakeji | 177
zawartych w pliku
X | Kwom kiczna | Numeryezne | 16 TAK Laczna kwotn wszystkich transakeyi | 7864232
transukeji zawartych w phku w groszach
9. | Saldo poczatkowe | Numeryezne | 16 NIE Saldo  poczgtkowe z wycagu | 0
bankowego z danego dmia. kidrego
dotyezy runsakeje
10. | Saldo koacowe Numeryezne | 16 NIE Saldo koncowe z wycugu bankowego | 7864232
z duncgo dnia, ktorego dotycz
transakee
11, | Kwots wplywow Numeryczne | 16 NIE Suma  wszystkich  wplywow  na | 7864232
rachunku
12 | Kwot wydatkow Numeryezne | 16 NIE Stala  wszystkich  wydatkow  z |0
rachunku
13, | Suma kontrolna Numeryczne | 10 NIE Suma  kontrolna  wyliczons  na | 32554
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identyfikujaca
pole jako rekord
platnosct
2. | Sumla  opisujgen | Tekstowe 150 FAK Opis wransake)l, Incoming Payment "Incoming payment™
typ transakeji
3. | Identyfikator Numeryczne | 20 TAK Identyfikator wyciggue — pozycia 2z | 9841200409221
wyciagu naglowka
4. | Numer rachunku | Tekstowe 35 TAK Wirtualny Numer Rachunku "281060003498410
00123456789"
5. | Unikalny numer | Numeryezne | 30 F'AK Unikalny numer transakejt (dopuszezalne | 0434311231000294
transakeji oznaczenie lekstowe)
6. | Kwota trunsakeji | Numeryezne | 16 TAK Kwota transakcji w groszach 74782
7. | Dam  transakeji | Data 8 TAK Data zaksiggowania operacji w formacie | 20040922
(zaksiggowania) YYYYMMDD, ta data powinna byé rdwna
- dacie wyciaeu (pozveia 4 2 naglowka)
8. | Data wplywu | Data 8 TAK Data rzeczywistej wplaty — data zlozenia | 20040921
{wzrunin ) zlecenin w formacie YYYYMMDD
9. | Nazwisko im¢/ | Tekstowe 150 F'AK Pole . Zleceniodawea™ "Kownlsks  Jan, ul
Nazwa Kowalska 23, Zielona
Gom"™
10. | Tytut zlecena Tekstowe 150 TAK Pole . Tytulem™ “Podatek od
Nieruchomosei ™

- Kazda linia musi zawiera¢ wymagang liczbe pdl (liczone sg separatory), pola niewymagalne
moga by¢ puste, ale muszg by¢ rozdzielajgce separatory
- Identyfikator wyciggu musi by¢ unikalny w ramach catego systemu (a nie tylko roku czy

rachunku)

- Sposdb kodowania pliku: ASCII
- Kazda linia zakoriczona: <CR>, <LF> (ASCIl = 13, 10)
- Pola w rekordach oddzielone sg przecinkiem (ASCII = 44)
- Pola tekstowe zawarte sg cudzystowach (ASClI=34).
- Format daty: YYYYMMDD

- Format kwot: w groszach (np.15000)

- Standard kodowania Polskich znakéw: MS Windows Code:1250
- W rekordzie ptatnosci w polu nr 5 (Unikalny numer transakcji) numer dokumentu poprzedza
data transakgc;ji, co zapewnia unikalnos¢ dla numeru dokumentu

Przyktad zapisu

01,8888201304151,20130415,20130415,"49966000070000002602000001","UM
Kopernika 71/41 45-284 Rydzewo",1,15900,12167713,12183613
payment",8888201304151,"33878700008888111111111111,A0020000001,15900,
20110920,20110920,"Kowalski Jan ul. Zielona 12 Rydzewo","Podatek od nieruchomosci"

02,"Incoming

14. Eksport przelewédw w formacie csv

Pole 1: Lp. liczba porzadkowa;

Pole 2: Tytut operacji;

Pole 3: NRB rachunku nadawcy, dtuznika;
Pole 4: Nazwa odbiorcy, wierzyciela (4 * 35 znakéw -> pole moze sktadac sie z 4 podpdl rozdzielonych
znakiem srednika ,, ; ” maksymalna dtugos¢ podpola 35 znakow);
Pole 5: NRB rachunku odbiorcy, wierzyciela; lub rachunek wirtualny lub pomocniczych techniczny.

Rydzewo ul.
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Pole 6: Nazwa nadawcy(4 * 35 znakdw -> pole moze sktadacd sie z 4 podpdl rozdzielonych znakiem
Srednika ,, ; ” maksymalna dtugos¢ podpola 35 znakow);

Pole 7: Data operacji (RRRR-MM-DD np.: 2012-01-05);

Pole 8: Kwota;

Pole 9: Saldo;

Pole 10: Numer dokumentu w systemie w banku;

Pole 11: Data waluty (RRRR-MM-DD np.: 2012-01-05);

Przyktad
1 2 pole 3 pole 4 pole 5 pole 6 pole 7 pole 8 pole 9 10 pole 11 pole
pole
Lp Tytut Rachunek Odbiorca Rachunek Nadawca Data operacji Kwota Saldo Nr Data waluty
operacji Nadawcy Odbiorcy dokument
1 wir 699478000 Krzynowek 9896600007 Rada 2011-05-25 22 1002 A0020000 2011-05-25
000002235 sp.zo.0. 9970000000 Rodzicow 2 001
20000010 ul. 000001 Wedzonka
Obroricéw 11-111 sto
53/59 jedenascie
Szczebrzes
zyn 60-033
tekotody
2 pensja 258769000 lle Lamer3 9896600007 Kowalski 2011-05-25 17,19 1003 A0010000 2011-05-25
203908501 WWWkkkk 9970000000 Kopernika 9,19 003
20000010 k KKKK 000001 17/54
Szczebrzes
zyn 50-528
tekotody
3 optata 258769000 lle Lamer3 9896600007 Kowalski 2011-05-25 17,21 1005 A0010000 2011-05-25
czynsz 203908501 WWWkkkk | 9970000000 Kopernika 6,4 004
20000010 k KKKK 000001 17/54
Szczebrzes
zyn 50-528
tekotody

Przyktadowy plik:

1;wir;69947800000000223520000010;Krzynéwek sp. z 0.0. ul. Obroncdéw 53/59 Szczebrzeszyn 60-033
tekotody;98966000079970000000000001;Rada Rodzicow Wedzonka 11-111 sto jedenascie;2011-05-
25;22;10022;A0020000001

2;pensja;25876900020390850120000010;lle Lamer3 WWWkkkkk
KKKK;98966000079970000000000001;Kowalski Kopernika 17/54 Szczebrzeszyn 50-528
tekotody;2011-05-25;17,19;10039,19;A0010000003

3;optata czynsz;25876900020390850120000010;lle Lamer3 WWWkkkkk
KKKK;98966000079970000000000001;Kowalski Kopernika 17/54 Szczebrzeszyn 50-528
tekotody;2011-05-25;17,21;10056,4;A0010000004

15. Polecenia autowyptaty w formacie ING

Plik informacyjny rozpoczyna sie nagtéwkiem, ktéry otwiera flaga ,W”.
W nagtéwku prezentowany jest identyfikator Klienta w SWE, identyfikator pliku, ilos¢ wyptat oraz wartos¢ wyptat.
Poszczegdlne pola w nagtéwku oddzielone sg od siebie znakiem ,, ; ” (Srednik).

Nagtowek pliku informacyjnego:

Opis pola Typ Dtugosé/format Opis

Flaga Obligatoryjne 1, stata dtugos¢ ,W” —wyptata

ID klienta Opcjonalne 6, numeryczne, Identyfikator klienta —
zmienna dtugosé pole niewykorzystywane

ID pliku ? Identyfikator pliku
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llos¢ ? llos¢ pozycji wyptat w
pliku (wierszy)
Wartosc ? Suma wszystkich wyptat

w pliku

Wiersz nagtéwka konczy sie znakiem konca linii (CRLF).

W polu ID klienta — wprowadzany jest 6 znakowy alfanumeryczny identyfikator Klienta, nadawany przez Bank. np.
numer '1' powinien by¢ zawsze prezentowany jako ‘000001 a nie jako '1'.

W polu ID pliku — wprowadzany jest 16 znakowy alfanumeryczny identyfikator pliku, indywidualny dla kazdego
pliku, nadawany przez Klienta w porozumieniu z Bankiem. Pierwsze 8 znakéw odpowiada dacie generowania
pliku w formacie RRRRMMDD, nastepne znaki zawierajg numer pliku w ciggu dnia uzupetniony zerami od lewej

strony.

Przyktad nagtéwka:
"W";"123456";"2006052101";6;1300.

00

W nastepnych liniach pliku informacyjnego prezentowane sg wiersze operacji. Ponizej przedstawiono strukture
pojedynczego wiersza standardowego pliku informacyjnego.

Wiersz operaciji pliku informacyjnego:

Opis pola Typ Dlugos¢ Przyktad /Opis
[format

Linia obligatoryjne 4n Numer linii zlecenia wyptaty.

Osoba obligatoryjne la ,1” —rezydent, ,2” — nierezydent.

PESEL obligatoryjne 11laF | PESEL wyptacajgcego. Dla nierezydenta pole niewymagalne,
powinno by¢ wprowadzone jako pole puste lub wypetnione
zerami.

Dowod obligatoryjne 20aV | Numer dowodu osobistego / paszportu wyptacajgcego.
Rachunek obligatoryjne 26nF | Numer rachunku, z ktérego zostanie zrealizowana wyptata, w
formacie NRB.

Kwota obligatoryjne 11nV | Kwota transakcji.

Waluta obligatoryjne 3a Zawiera kod ISO waluty rachunku (literowy np. PLN).

Tytut opt. 35aV | Szczegoty ptatnosci.

Sygnatura obligatoryjne 35aV | Sygnatura wyptaty — jednoznaczny identyfikator transakciji,
pierwsze cztery znaki to ID klienta.

Data od obligatoryjne 10dF | Okresla date od kiedy moze zostac zrealizowana wyptata. Data
zapisana w formacie RRRR-MM-DD.

Data do obligatoryjne 10dF | Okresla date do kiedy moze zosta¢ zrealizowana wypfata. Data
zapisana w formacie RRRR-MM-DD.

Dane personalne | obligatoryjne 35aV | Imie i nazwisko osoby odbierajgcej wyptate.

Adres obligatoryjne 35aV | Adres wyptacajgcego — ulica i miasto.

Wiersz operacji konczy sie znakiem konca linii (CRLF).
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